NADLESNICTWO GOSTYNIN

SEKRETARIAT

TEL: 24 235 30 56, FAX: 24 235 30 57

E-MAIL: gostynin@lodz.lasy.gov.pl

ADRES: ul. Bierzewicka 55, 09-500 Gostynin

Stanowisko Imie i nazwisko Nazwa dziatu telefon e-mail
Nadlesniczy Jacek Kierownik jednostki | 24 235 30 56 | gostynin@lodz.lasy.gov.pl
Liziniewicz 608 597 617
Zastepca Jarostaw Dziat Gospodarki 24 235 30 56 | jaroslaw.borczynski@lodz.lasy.gov.pl
Nadlesniczego | Borczynski Lesnej 608 597 620
Gtéwny Waldemar Dziat Finansowo- 24 235 30 56 | waldemar.dudzinski@lodz.lasy.gov.pl
Ksiegowy Dudzinski Ksiegowy
Inzynier Piotr Kujawa Samodzielne 24 235 30 56 | piotr.kujawa@lodz.lasy.gov.pl
Nadzoru stanowisko
Sekretarz Agnieszka Dziat 24 235 30 56 | agnieszka.borczynska@lodz.lasy.gov.pl
Borczynska Administracyjno-
Gospodarczy

Do zadan Dziatu Gospodarki Lesnej nalezy prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z planowaniem,
organizacja, koordynacjg i nadzorem prac w zakresie: nasiennictwa, selekgcji i szkétkarstwa, urzgdzania lasu, hodowli
lasu, ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej, ochrony przyrody, ochrony srodowiska, edukaciji ekologicznej,
uzytkowania lasu, stanu posiadania i ewidencji gruntéw, w tym umow cywilno-prawnych sprzedazy drewna i uzytkéw
ubocznych, prowadzenia ewidencji obrotu drewnem, nasion i uzytkami ubocznymi, administrowania portalami: lesno-
drzewnym i e-drewnem, techniki leSnej i mechanizaciji prac, transportu i jego ewidencji, przygotowania materiatéw do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych z zakresu ustug lesnych oraz in. dostaw i ustug
z zakresu swojego dziatania, zgodnie z ustawag pzp, realizacji zadan wynikajgcych z ustawy w zakresie lasow
prywatnych administrowania i aktualizowania baz danych.

Do zadan Dziatu Finansowo-Ksiegowego nalezy: prowadzenie ewidencji i formalno-rachunkowej kontroli
dokumentéw ksiegowych, prowadzenie kasy nadlesnictwa, sporzadzanie planéw finansowych, analiz
i sprawozdawczosci, rozliczanie dziatalno$ci gospodarczej i administracyjnej, terminowe i rzetelne egzekwowanie
wszelkich naleznosci i regulowanie zobowigzan, prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacjg sktadnikéw
majgtkowych nadlesnictwa, naliczanie wynagrodzen i $wiadczen pracowniczych, prowadzenie rozliczen z ZUS
i Urzedem Skarbowym, rozliczanie podatkow.

Inzynier Nadzoru prowadzi kontrole funkcjonalng w nadlesnictwie, sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania
czynnosci gospodarczych w nadlesnictwie, wspoétpracuje z zastepcg nadlesniczego w sprawach dotyczgcych
planowania gospodarczego, koordynaciji i realizacji prac gospodarczych w nadle$nictwie, prowadzi sprawy zwigzane
z inicjowaniem i wdrazaniem innowacji, prowadzi sprawy bhp, prowadzi sprawy z zakresu towiectwa, kontroluje
i nadzoruje realizacje uméw zawartych na podstawie ustawy pzp.

Do zadan Dziatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy realizacja zadan obejmujgcych petng obstuge
administracyjng nadlesnictwa: prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariatem nadle$nictwa, dbanie o wiasdciwe
zabezpieczenie biura nadlesnictwa oraz pozostatego mienia znajdujgcego sie w osadzie nadlesnictwa, prowadzenie
gospodarki mieszkaniowe, prowadzenie spraw zwigzanych z remontami, zakupami oraz budowg srodkéw trwatych
infrastruktury nadlesnictwa prowadzeniem spraw zwigzanych z zaopatrzeniem, koordynacja cafosci spraw
zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych ze stosowania ustawy pzp, przygotowanie materiatbw do
przeprowadzania przetargdéw o udzielenie zamowien publicznych z zakresu rob6t budowlanych, dostaw paliw i ustug,
administrowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych,redagowanie BIP.



