(@: Nadlesnictwo Strzyzéw

Zarzadzenie Nr 20 z dnia 15.09.2015 r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Strzyzow
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wystawiania i przesylania faktur
droga elektroniczng przez NadleSnictwo Strzyzow.

Zn. spr. K.210.20.1.2015

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin wystawiania i przesytania faktur droga elektroniczng
przez Nadlesnictwo Strzyzdw stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§2

Regulamin o ktdérym mowa w § 1 dostepny jest w biurze Nadlesnictwa Strzyzéw oraz pod
adresem:
http://bip.lasy.gov.pl/pl/bin/de/rdlp krosno/nadl strzyzow/uregulowania wewnetrzne.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 01.01.2015 1.
Traci moc Zarzadzenie Nr 7 z dnia 31 marca 2014 r. Nadlesniczego Nadlednictwa Strzyzow.

Nadlenictwo Strzyzéw, ul. Mostowa nr 9, 38-100 Strzyzéw www.strzyzow.krosno.lasy.gov.pl
lel.: +48 17 2760500, +48 17 2761011, fax.: +48 17 2760170
a-mail: strzyzow@krosno.lasy.gov.pl



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 20 z dnia 15.09.2015 .

Nadlesdniczego Nadleénictwa Strzyzow

Regulamin wystawiania i przesytania faktur drogq elektroniczng przez
Nadilesnictwo Strzyzow

Postanowienia ogélne

§ 1

Podstawa prawng do wystawiania i przesyiania faktur w formie elektronicznej (zwana
dalej e-fakturg) jest Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 20 grudnia 2012 r. w
sprawie przesytania faktur w farmie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz
trybu udostepniania organowi kontroli skarbowej (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r.),
zwane dalej rozporzadzeniem.

. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug drogg,
elektroniczng Dz. U. nr 144 poz. 1204 tworzy sie regulamin wystawiania i przesytania
fakiur drogq elektroniczng przez Nadie$nictwo Strzyzdw.

Korzystajacym z ustugi e-faktury opisanej w regulaminie jest klient kupujgey od
Nadlesnictwa Strzyzéw towary i ustugi.

E-faktury
§2

. Nadlesnictwo Strzyzéw wystawia i przesyta faktury w formie elekironicznej
gwarantujgc autentycznosé ich pochodzenia oraz integralno$é ich tresci.

. Faktury elektroniczne wysytane sa w programie SILP WEB.,

. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).

. Wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej odbywa sie po wyrazeniu
zgody (tzw. akceptacji) przez klienta na wskazany przez niego adres e-mail.
Klient jest uprawniony do wycofania akceptacji zgodnie z § 3 ust 4 rozporzgdzenia.
O wycofaniu akceptacii klient powinien powiadomié Nadlesnictwo Strzyzow na
pismie. Rozwigzanie umowy bedzie dokonane z chwilg dostarczenia do Nadle$nictwa
Strzyzdw oéwiadczenia o rezygnacji. Faktury dotyczace kolejnych zakupdw [ub ustug
bedg wowczas przesytane w formie papierowej na wskazany przez klienta adres do
korespondenciji.



W przypadku wycofania zgody na wystawianie i przesytanie faktur w formie
elektronicznej, ponowne skorzystanie z ustugi e-faktury jest mozliwe po kolejnym
podpisaniu akceptacji.

. Zgoda na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej nie wylacza prawa
Nadlesnictwa Strzyzow do wystawiania i przesylania fakiur oraz korekt w formie
papierowej.

§3

. W celu realizacji ustugi e-faktury, klient zobowigzany jest udostepni¢ Nadlesnictwu
Strzyzéw swoj adres e-mail,

. W przypadku zmiany w/w adresu, klient zobowiazany jest poinformowaé
Nadlesnictwo Strzyzow o tym fakcie.

§4

Klient zobowiazany jest do przechowywania otrzymanych faktur w podziale na okresy

rozliczeniowe w dowolny sposdb zapewniajacy autentycznoéé pochodzenia,

integraino$¢ treéci i czytelnosé faktur, tatwosé ich odszukiwania oraz bezzwtoczny

dostep do faktur organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarhowe;j.

Klient odwiadcza, ze bedzie odbierat faktury elektroniczne pod podanym przez siebie

adresem poczty elektronicznej i zobowigzany do podania niezwlocznie kazdorazowo

zmiany adresu.

. W SILP WEB, w zakfadce faktury elektroniczne, data pobrania faktury korygujace;
jest datg potwierdzenia odhioru faktury korygujacej przez nabywce towaru (art. 29a,

ust. 13 Ustawy o podatku od towardw i ustug).

Postepowanie reklamacyjne

§5

Przedmiotem reklamacji jest wykonanie usiugi e-faktury niezgodnie z warunkami i
zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

Skiadanie reklamacji co do wykonania ustugi powinno odbywa¢ sie na adres e- ma:l
strzyzow@krosno.lasy.gov.pl. Reklamacja moze by¢ réwniez przestana listem
poleconym na adres: Nadlesnictwo Strzyzéw, ul. Mostowa 9, 38-100 Strzyzéw.

. Sktadane reklamacje nie mogg dotyczyé nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
przegladarki internetowej, sprzetu klienta, powolywania sig na okolicznoéci zwigzane
z dziatalnoscia bankow fub instytucji rozliczeniowych, z ktorych korzysta klient, innych
okolicznosci zwigzanych z dziatalnoscia podmiotdw za ktérych dziatania
Nadleénictwo Strzyzéw nie odpowiada.

Reklamacje sq rozpatrywane nie pdZniej niz w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia
reklamacii.




Odpowiedzialnos¢ i zastrzezenia

§6

1. Nadlesnictwo Strzyzéw zastrzega sobie mozliwo$é czasowego zawieszenia
$wiadczenia ustugi celem przeprowadzenia prac konserwacyjnych.

2. Nadlednictwo Strzyzéw zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym
Regulaminie oraz zakonczenia §wiadczenia ustugi e-faktury w kazdym czasie bez
podania przyczyny. O fakcie tym poinformuje klienta niezwlocznie.

Postanowienia koicowe
§7

1. W sprawach nisuregulowanych ninigjszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Regutamin obowigzuje od dnia 01.01.2015 .
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