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Koniaczoéw, dnia 10.02.2021
Zn.spr.: 2G.272.5.2021

Zarzadzenie Nr 7/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Jarostaw
z dnia 10.02.2021r.
w sprawie wprowadzenia w NadleSnictwie Jarostaw
regulaminu udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych
oraz wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych
na mocy art. 11 ust. S pkt. 6

Zn. spr. 2Z.G.272.5.2021

Z dniem 10.02.2021 r. wprowadzam nastgpujace zasady udzielania zaméwien
wylaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) na dostawy, roboty budowlane i ustugi -
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 2 oraz na ustugi zwigzane
z le$nictwem zgodnie z przepisem art. 11 ust. 5 pkt 6 — zwane dalej regulaminem:

§1

1. Zamoéwienia, ktorych szacunkowa warto$¢, obliczona zgodnie z art. 28-36 ustawy PZP,
nie przekracza w skali roku 130000 zlotych oraz zamodwienia na ustugi zwigzane
z le$nictwem, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy PZP udziela si¢ w oparciu
0 przepisy niniejszego regulaminu.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych realizowanych w jednostkach Lasow
Panstwowych.

3. W zamowieniach do 130 000 ztotych wspétinansowanych ze srodkow UE stosuje sig
odrebny regulamin.

§2
1. Dla zaméwien o wartosci od 70 000 do 130 000 PLN oraz zamoéwien na ustugi zwigzane
z lesnictwem, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy PZP wyboru wykonawcy

nalezy dokonywac¢ w procedurze konkurencyjne;j.

2. W celu rozpoczgcia postgpowania przetargowego, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza si¢
wniosek do kierownika zamawiajacego. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci:
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. braku mozliwosci uzyskania wymaganej liczby ofert od wykonawcow ze wzgledu na
ich ograniczong ilo$¢ na rynku lokalnym;

b. braku mozliwosci uzyskania wymaganej liczby ofert od wykonawcow ze wzgledu na

specyficzne wymogi techniczne zamdwienia;

c. Wwystapienia awarii;
d.  wystapienia szkody;
e. w innych nieprzewidzianych sytuacjach niewynikajacych z przyczyn lezacych po

stronie zamawiajacego;

wyboru wykonawcy mozna dokona¢ bez konieczno$ci przeprowadzenia procedury
konkurencyjnej, po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego.

4. Pod pojeciem awarii, o ktorej mowa w ust. 3 pkt. ¢, rozumie si¢ stan niesprawnosci
uniemozliwiajacy funkcjonowanie, wystgpujacy nagle i powodujacy niewlasciwe dziatanie
lub catkowite unieruchomienie. Stwierdzenie tego stanu nie wymaga uzycia aparatury
badawczej. Moment wystapienia awarii nie jest mozliwy do okreslenia z gory.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. c i d nalezy:

a. celem uzyskania zgody na odstapienie od procedury konkurencyjnej,
w terminie nie dluzszym niz 1 dzien roboczy od dnia stwierdzenia awarii lub szkody
ztozy¢ wniosek (stanowiacy zalgeznik nr 1a), wraz z uzasadnieniem,

b. po uzyskaniu zgody dokona¢ wyboru wykonawcy w terminie nie dluzszym niz 2 dni
robocze od dnia jej uzyskania.

c. zleci¢ wybranemu wykonawcy realizacje zamdéwienia w najkrotszym, umozliwiajagcym
prawidtowe jego wykonanie, terminie (okreslonym we wniosku — zalgcznik nr 1a).

§3

Do kwoty 70 000 PLN mozna udzieli¢ zamowienia wybranemu wykonawcy bez koniecznosci
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia w procedurze konkurencyjnej przy
zachowaniu wymagan zwigzanych z dokumentowaniem zamowienia, o ktérym mowa w §7.

§4

Whiosek o udzielenie zamowien, o ktorych mowa w §2 ust. 1 nie uwzglednionych w ewidencji
planowanych zaméwien opiniuje Gtowny Ksiggowy.

§5

1. Procedury konkurencyjne to: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony oraz
rozeznanie cenowe.

1.1. Przetarg nieograniczony - polega na dotarciu do jak najwickszej liczby oferentéw, co
jest realizowane przez upublicznienie ogloszenia o zaméwieniu na wilasnej stronie

-
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internetowe] 1 tablicy ogloszen. Dodatkowo ogloszenie moze by¢ opublikowane
w prasie 1 innych mediach.

1.2. Przetarg ograniczony - polega na wystosowaniu zaproszenia do sktadania ofert lub
zaproszeniu do negocjacji do co najmniej 2 wykonawcow.

1.3.  Kryteriami oceny oferty najkorzystniejszej w przetargu nieograniczonym i ograniczonym
sg: cena lub cena i inne kryteria okreslone w specyfikacji odnoszace si¢ do wykonawcy
lub/i przedmiotu zamowienia.

1.4. Rozeznanie cenowe stosuje si¢ w odniesieniu do dostaw produktéw standardowych.
Woéwecezas zakupu mozna dokona¢ poprzez:

a. pisemne rozeznanie cenowe - wybierajac sposrod ofert cenowych ztozonych pisemnie,
faksem lub poczta elektroniczng, w liczbie nie mniejszej niz 2 oferty lub;

b. sondaz - na podstawie innych mozliwych Zrédet informacji, np.: obowigzujacych
katalogbw cenowych, sondaz internetowy (na podstawie informacji cenowych
zamieszczonych na stronach internetowych).

§6

1. Z czynnosci udzielenia zamdwienia w trybach konkurencyjnych sporzadza si¢ protokot
wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2.

2. Zalacznikami do protokolu sg oferty ztozone przez wykonawcoéw (wg wzoru formularza
ofertowego stanowigcego zalacznik nr 3) lub wydrukowane ze stron www, ogloszenia,
zaproszenia do ztozenia ofert, korespondencja z wykonawcami, zawarta umowa.

§7
1. Minimalne wymagania dotyczace dokumentowania zamowienia:

a. Roboty budowlane:

- o wartosci od 0 PLN do 20 tys. PLN — faktura VAT zawierajgca stosowng adnotacje
osoby odpowiedzialnej za odbidr potwierdzajaca realizacj¢ zamoéwienia; zamoOwienie ma
by¢ odnotowane w rejestrze zakupow (sekretariat); mozliwo$¢ zawarcia umowy decyduje
pracownik merytorycznie odpowiadajagcy za zamdwienie w zalezno$ci od charakteru
zamoOwienia.

-o warto$ci od 20 do 130 tys. PLN — pisemna umowa, protokot odbioru robot;

b. Dostawy:

- o wartosci od 0 PLN do 20 tys. PLN — faktura VAT zawierajgca stosowng adnotacje
osoby odpowiedzialnej za odbiér potwierdzajaca realizacj¢ zamdwienia; zamowienie ma
by¢ odnotowane w rejestrze zakupow (sekretariat); mozliwo$¢ zawarcia umowy decyduje
pracownik merytorycznie odpowiadajacy za zamdwienie w zalezno$ci od charakteru
zamoOwienia.

- o wartos$ci od 20 tys. PLN do 130 tys. PLN — pisemna umowa;

3.

Nadlesnictwo Jarostaw, Koniaczéw 11, 37-500 Jarostaw
Tel.-+48166236240, fax: +48166236241, e-mail: jaroslaw@krosno.lasy.gov.ol WWW.jaroslaw.krosno.lasy.gov.pl



mailto:jaroslaw@krosno.lasy.gov.pl

c¢. Ushugi:

- o wartosci od 0 PLN do 20 tys. PLN — faktura VAT zawierajaca stosowna adnotacje
osoby odpowiedzialnej za odbior potwierdzajaca realizacje zamowienia; zamdwienie ma
by¢ odnotowane w rejestrze zakupow (sekretariat); mozliwos$¢ zawarcia umowy decyduje
pracownik merytorycznie odpowiadajacy za zamowienie w zaleznosci od charakteru
zamowienia.

- o wartosci od 20 tys. PLN do 70 tys. PLN — protokdt negocjacji oraz faktura VAT
zawierajaca stosowng adnotacj¢ osoby odpowiedzialnej za odbior potwierdzajaca
realizacj¢ zamowienia;

- o warto$ci od 70 tys. PLN do 130 tys. PLN oraz ushug zwigzanych z le$nictwem,
o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy PZP — pisemna umowa, zlecenie, protoko6t
odbioru robot.

§8

1. Pisemna umowa, o ktorej mowa w §7 musi zawiera¢ co najmniej:
- nUMer umowys;

- date zawarcia umowy;

- okreslenie przedmiotu zamowienia;
- termin 1 miejsce realizacji;

- wysoko$¢ wynagrodzenia;

- warunki 1 termin ptatnosci.

2. W przypadku realizacji dostaw i1 robot budowlanych dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia
o warto$ci od 20 tys. PLN do 70 tys. PLN bez zawierania pisemnej umowy w sytuacji, gdy
potwierdzeniem dostaw jest faktura VAT, a zobowigzania sprzedawcy wynikajace z tytutu
rekojmi
1 gwarancji, sg ze wzgledu na przedmiot zamdwienia 1 sposob jego realizacji wystarczajace.

§9

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia do kwoty 70 tys. ztotych przygotowuje, prowadzi i
archiwizuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za dany dziat pracy.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w procedurze konkurencyjnej przygotowuje
1 archiwizuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za dany dziat pracy, a prowadzi
komisja powolana Zarzadzeniem Nadle$niczego Nr 8/2021 z dnia 09.02.2021r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowe;.

3. W przypadku prac Komisji jej sktad nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

§10

Przez przygotowanie zamowienia rozumie si¢ w szczegolnosci:

- wyliczenie szacunkowej warto$ci zamdwienia,
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- przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,

- sporzadzenie dokumentacji zamowienia (m.in. specyfikacji warunkow zamoéwienia,
wniosku stanowigcego zalgcznik nr 1, zaproszen w trybie konkurencyjnym, ogloszen,
WZOru umowy),

- publikacja stosownych dokumentéw na stronie internetowej Nadle$nictwa Jarostaw lub w
Biuletynie Informacji Publicznej (przekazanie administratorowi celem publikacji),

§11
Przez prowadzenie postepowania rozumie si¢ w szczegolnosci:

- prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

- wybdr wykonawcy,

- sporzadzenie protokotu stanowigcego zatacznik nr 2,

- zawarcie umowy.

- rejestrowanie zamoOwienia zgodnie z obowigzujacymi w PGL LP przepisami (w tym
rejestrowanie umow w SILP),

- monitorowanie realizacji umowy (zwlaszcza w zakresie zgodnosci z przedmiotem
zamoOwienia 1 jego wartoscig).

- sporzadzanie protokoléw odbioru jezeli wymagaja tego odrebne przepisy.

§12

Przechowywanie dokumentacji zamdwienia oraz jej archiwizacja odbywac si¢ bedzie w oparciu
o Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt zgodnie z przepisami obowigzujagcym w PGL LP.

§ 13
Uchylam z dniem 10.02.2021 r. Zarzadzenie Nr 22/2017 Nadle$niczego Nadle$nictwa Jarostaw
z dnia 10.11.2017 r. wraz z zatgcznikami.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.02.2021r.

Z powazaniem
Tadeusz Ogonowski
Nadle$niczy

(podpisano elektronicznie)

ompmmmara s,

-5-

Nadlesnictwo Jarostaw, Koniaczéw 11, 37-500 Jarostaw
Tel.-+48166236240, fax: +48166236241, e-mail: jaroslaw@krosno.lasy.gov.ol WWW.jaroslaw.krosno.lasy.gov.pl



mailto:jaroslaw@krosno.lasy.gov.pl

		2021-02-10T13:39:16+0000
	Tadeusz Ogonowski




