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Zarzadzenie nr 31
Nadlesniczego Nadlesnictwa Jaroslaw
z dnia ©/ grudnia 2016r.
zmieniajace Zarzadzenie nr 14/2015 Nadlesniczego Nadlesnictwa Jarostaw
7 dnia 10 maja 2015r w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu Organizacyjnego

Nadlesnictwa Jarostaw.

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r o lasach (Dz. U. z 2015 poz.2100 ze
zmianami) oraz § 22 Statutu Pafstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Panstwowe, stanowigce
zatacznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z

dnia 18.05.1994r, zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie¢ zmiany do Zarzadzenia nr 14/2016 Nadlesniczego Nadlesnictwa Jarostaw
7 dnia 10 maja 2016r w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu Organizacyjnego

Nadles$nictwa Jarostaw, w zakresie podanym w § 211 § 3.

§2

Rozdziatl II. Organizacja Wewnetrzna, § 5 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:
1. Strukture organizacyjng Nadle$nictwa stanowi:

a. Biuro Nadlesnictwa w skiad ktorego wchodza nastepujace dzialy oraz stanowiska
pracy:
= dzialy:
1) Dziat Gospodarki Lesnej — ZG — kierowany przez Zastepce Nadlesniczego - Z,
2) Dziat Finansowo- Ksiggowy — KF — kierowany przez Gléwnego Ksiggowego — K,
3) Dzial Administracyjno- Gospodarczy — SA — kierowany przez Sekretarza — S,
4) Posterunek Strazy Le$nej - kierowany przez Komendanta — NS.

= stanowiska pracy:
1) Inzynier Nadzoru — NN,
2) ds. pracowniczych — NK.

b. Leénictwa — 14 le$nictwa - ZL

§3
Rozdziat I11. Zakres zadan dla stanowisk podlegajacych bezposrednio nadlesniczemu i podlegtych
im dziatow, § 10 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:
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1. Sekretarz — kieruje i nadzoruje prace Dzialu Administracyjno- Gospodarczego. Sporzadza
deklaracje na podatek od nieruchomosci, prowadzi ksiegi obiektow budowlanych,
2. Zadaniem Dziatu Administracyjno-Gospodarczego jest:

e realizacja zadan wynikajacych z catoksztattu zagadnien obejmujacych pelng obstuge
administracyjna Nadlesnictwa, prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem,
remontami, naprawami, likwidacja oraz z budowa srodkow trwalych infrastruktury
Nadle$nictwa, transportem, ewidencja, ubezpieczeniem majatku,

e sporzadzaniem umow dzierzaw i najmu mieszkan, budynkow i budowli, koordynacja
spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej,

e organizowanie i realizacja zadan w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja sortow mundurowych oraz srodkow
ochrony  indywidualnej  (bhp)  pracownikow, zaopatrzeniem W  napoje
i positki profilaktyczne, okresowym przegladem stanu technicznego budynku
1 budowli,

e prowadzenie archiwum zaktadowego, obstugg sekretariatu,

3. Wspotuczestniczy w sporzadzaniu wnioskow gospodarczych oraz opiniuje projekty planow.
4. W zakresie swojego dziatania prowadzi sprawy zwigzane z certyfikacja gospodarki lesnej,
5. Szczegdtowy zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci stuzbowej Sekretarza i

pracownikéw w dziale Administracyjno-Gospodarczym okre$lajg szczegotowe zakresy
czynnosci pracownika dla poszczegdlnych stanowisk, znajdujace si¢ w aktach osobowych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2016r.
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