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Zatacznik numer 1

do Zarzgdzenia nr 12/2021
Nadles$niczego Nadlesnictwa Oleszyce z
dnia 02.03.2021.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

(postanowienia ogdlne)

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okres$la tryb
pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
zwanej dalej ,komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2019 z p6zn. zm), zwanej dalej ,ustawg pzp”, jak i do komisji powotanych na
podstawie art. 53 ust. 2 ustawy pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy pzp.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym
pojeciem rozumiec takze zastepce nadlesniczego.

§2
(powotanie komisji przetargowej)

1. Do przeprowadzenia postepowan przetargowych ktérych wartos¢ jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 ziotych, powotuje stalg komisje przetargowg w

sktadzie:
1. Pan Barttomiej Wlezienh - Przewodniczacy
2. Pan Tomasz UszkowskKi - Z-ca przewodniczgcego
3. Pan Rafat Cisek - Sekretarz
4. Pan Radostaw Antonik - Z-ca sekretarza
5. Pani Kazimiera Ciupa - Cztonek
6. Pan Marek Ozimek - Cztonek
7. Pan Rafat Morawski - Czionek
8. Pan Maciej Leja - Cztonek
9. Pan Maciej Bauer - Cztonek
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10.Pan Mariusz Cozac - Cztonek
11.Pan Pawet Dys$ - Cztonek
12.Pani Nina Hamutka - Cztonek

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany sktadu komisji wymienionej w ust.1 na komisje,
ktérej sktad zostat wymieniony we wniosku o uruchomienie postepowania oraz
zaakceptowany przez kierownika zamawiajgcego.

3. Komisja moze by¢ powotana takze w przypadku postepowan wytgczonych ze
stosowania ustawy pzp.

4. Komisja pracuje kolegialnie.

5. Komisja przetargowa wykonuje swoje czynnosci w obecnosci co najmniej trzech
cztonkéw w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy.

6. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisiji.

7. Komisja przetargowa zobowigzana jest do korzystania z pomocy prawnej radcy
prawnego lub adwokata (biegty z zakresu prawa).

§3

(obowiazki cztonkéw komisiji)

1. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkdéw cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:
2.1. czynny udziat w posiedzeniach i pracach komisji,

2.2. niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisiji,

2.3. przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

2.4. badanie i ocena ofert,

2.5. ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy pzp i
przekazanie go przewodniczgcemu komisiji,

2.6. wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 11 ust. 1 i 2 regulaminu,
w tym zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisiji,

2.7. rzetelne, bezstronne i obiektywne przygotowanie oraz opracowanie
powierzonych spraw,

2.8. ponoszenie odpowiedzialnosci w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie
zadania.
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3. Czionkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach

4. Cztonkowie komisji majg obowigzek wykazywania sie znajomoscig przepiséw
ustawy pzp oraz bezwzglednego ich stosowania.

§4

(prawa czionkéw komisiji)

1. Czionkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i
pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji majg prawo do wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg w komisji.

3. Czlonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczacemu komisji w
kazdym czasie uwag i probleméw dotyczgcych funkcjonowania komisiji.

4. Czionkowie komisji majg prawo do wyrazenia zdania odrebnego dotyczgcego
decyzji podejmowanej przez komisje.

§5

(os$wiadczenie o bezstronnosci)

1. Cztlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp i przekazujg je
Przewodniczgcemu Komisji. Przed odebraniem tego oswiadczenia przewodniczgcy
Komisji, uprzedza czionkéw Komisji o0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czitonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 ustawy pzp, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa powyze;j.

3. Cztlonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci wynikajgcych z prowadzonego postepowania i przekazuijg je
Przewodniczgcemu Komisji. Przed odebraniem tego oswiadczenia przewodniczgcy
Komisji, uprzedza czionkow Komisji o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez
osobe podlegajgcg wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o
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okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 56 ustawy, powtarza sie, z wyjgtkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
komisji oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§6

(odwotanie cztonka komisji)

1. Odwotanie czionka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpi¢c wylgcznie z przyczyn okresSlonych w ust. 2 i 3
niniejszego paragrafu.

2. W przypadku ziozenia przez czionka komisji os$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy pzp, nie ziozenia takiego
oswiadczenia w terminie lub oswiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy
komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

3. Przewodniczacy komisji wnioskuje drogg stuzbowg do kierownika zamawiajgcego
o odwotanie cztonka komisji w przypadku:

1. wytgczenia cztonka komisji z jej prac,
2. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach komisiji,

3. naruszenia przez cztonka komisji obowigzkow, o ktérych mowa w §3
niniejszego regulaminu,

4. zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji,
5. gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajgcego.

4. Jezeli zaistnieje taka potrzeba przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uzupetnienie sktadu osobowego komisji przetargowe,.

§7
(tryb pracy komisji)
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prace w danej sprawie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia protokotu z postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach

4. Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
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innych obowigzkdéw stuzbowych.

5. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech jej cztonkow, w tym
przewodniczgcego lub jego zastepcy.

6. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania albo Sredniej
arytmetycznej indywidualnych ocen.

7. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego Komisji

8. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomos$ci specjalnych, przewodniczgcy komisji zwraca sie do kierownika
zamawiajgcego z wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

9. Przepisy dotyczgce praw i obowigzkéw cztonkdédw komisji stosuje sie odpowiednio
do biegtych (rzeczoznawcow).

§8

(przewodniczacy komisiji)
1. Kieruje pracami komisji oraz zapewnia sprawne, efektywne przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1. organizowanie prac komisji w tym wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen
komisji oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2. odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w
art. 56 ustawy pzp i wigcznie wskazanych oswiadczen do dokumentacii
postepowania,

3. zapewnienie pomocy prawnej radcy prawnego lub adwokata w pracach komisji
jako biegtego (ekspert z zakresu prawa),

prowadzenie posiedzen komisji,

5. informowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy pzp lub niniejszego regulaminu,

6. przed odebraniem oswiadczenia o ktérym mowa w §5, uprzedza osoby
sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia,

7. podziat pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trakcie posiedzen
komisiji,

8. przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez komisje,

9. nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
kompletnosci dokumentéw,
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10. informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji oraz
problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

11. przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania

12. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza
Komisiji,

13. nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacii
postepowania,

14. zwrdcenie sie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o zasiegniecie opinii
biegtego (rzeczoznawcy), jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,

15. organizacja pracy w sposdb zapewniajgcy terminowe przekazanie i
opracowanie odpowiednich dokumentoéw, informacji, raportow wymaganych
procedurg o zamdéwienie publiczne,

16. reprezentowanie komisji wobec oséb trzecich.

§9
(sekretarz komisji)
Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:
1. prowadzenie na biezgco protokotu postepowania,

2. opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego,

3. obstuga techniczno-organizacyjna komisji,
4. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego,

5. spowodowanie przesytania, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego,
wnioskow, ogtoszen i innych dokumentow przygotowanych przez komisje,

6. rejestrowanie zapytan dotyczgcych SWZ,

7. przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania,

8. przygotowanie kompletnej dokumentacji zrealizowanego postepowania m.in.
poprzez sporzgdzenie spisu dokumentow, opisanie teczki zgodnie z instrukcja
kancelaryjng, uporzgdkowanie dokumentacji zgodnie z chronologig prowadzenia
postepowania przetargowego oraz przekazanie osobie petnigcej obowigzki
koordynatora zamoéwien publicznych celem archiwizacji dokumentéw zgodnie z
wymogami ustawy pzp,

ertmmowaane]

Nadlesnictwo Oleszyce, ul. Zielona 4B, 37-630 Oleszyce www.oleszyce.krosno.lasy.gov.pl
tel.: +48 16 631 16 60, fax.: +48 16 631 16 61, e-mail:oleszyce@krosno.lasy.gov.pl



fll O%” Nadlesnictwo Oleszyce
£ y

9. zamieszczenie, niezwilocznie po otwarciu ofert, na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacji o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy
oraz przekazanie Prezesowi UZP, na podstawie art. 81 Ustawy, informacji o
ztozonych ofertach

10.przygotowanie dokumentacji postepowania do przykazania wtasciwym organom
prowadzgcym postepowania wyjasniajgce i kontrole.

§ 10

(protokét z postepowania o udzielenie zamowienia)

1. Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 71 ust.1
ustawy pzp, sporzagdza sekretarz komisiji.

2. Przewodniczgcy przedktada protokdt postepowania kierownikowi zamawiajgcego
do zatwierdzenia.

§ 11

(informacje o pracach komisiji)

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

1. zamieszcza ogtoszenie o0 zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

2. zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej ogtoszenie dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej
procedurze lub sprostowanie,

3. zamieszczal/przekazuje wiasciwej komérce organizacyjnej do opublikowania
na stronie internetowej prowadzonego postepowania wszystkie dokumenty (w
tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawg pzp,

4. przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamowieniu w inny sposob niz
wskazany w pkt 3, w szczegolnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu
ogolnopolskim — w przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika
zamawiajgcego,

5. zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze
zawarcia umowy — w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki,

6. przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia,

7. prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadkach okreslonych
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ustawg pzp,
8. dokonuje otwarcia ofert,

9. dokonuje badania i oceny ofert, wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z
ogtoszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w aukcji elektronicznej,

10. przekazuje prezesowi UZP informacje o ztozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofertach,

11. wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty,

12. wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych ustawa,

13. wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

14. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania,

15. przesyta oraz udostepnia informacje o ktérej mowa w art. 253 ustawy pzp,

16. dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na
odwotanie,

17. przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania
do wykonawcéw o przedituzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustawa,

18. przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg,

19. sprawdza wniesione przez wykonawce wadium oraz zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy,

20. przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

21. wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;,

22. zamieszcza ogtoszenie o wyniku postepowania w Biuletynie Zamdwien
Publicznych albo przekazuje ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w ustawie.

2. Do udostepniania dokumentacji dotyczgcej postepowania na pisemny wniosek
zainteresowanego uprawnieni sg przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona
przez przewodniczgcego.
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§ 12
(otwarcie ofert)

Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest:

1. zapewni¢, aby otwarcie ofert niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie
pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert,

2. zapewni¢ aby przed otwarciem ofert, udostepniona zostata na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacja o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
3. otworzyc oferty, ktére zostaty ztozone w terminie,
4. zapewni¢ aby niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepniono na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy

§13
jednoczesnie  nazwiska
Krajowag Izbg

pzp oraz przekazano informacje o ktérej mowa w art. 81 ustawy pzp.
W przypadku wniesienia odwotania przewodniczgcy komisji niezwtocznie informuje
wskazujgc
przed

(postepowanie w przypadku wniesienia odwotania)

zamawiajgcego,
wystepowania

tym  kierownika
proponowanych petnomocnikow do
ogtoszenia o

1.
o]
Odwotawcza.
2. Sekretarz Komisji przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwotfania innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
zamowieniu lub dokumentéw zamowienia, zamieszcza jg rowniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu lub sg
udostepniane dokumenty zamowienia, wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do

postepowania odwotawczego.
§ 14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.03.2021r.
Stanistaw Zagrobelny

Nadlesniczy
podpisano elektronicznie
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