Zarzadzenie nr 11
z dnia \211 02.2021r.
Nadle$niczego Nadle$nictwa Narol

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci mniejszej niz 130 000 ztotych oraz zaméwiern wskazanych
w art. 11 ust. 5 pkt. 6 Ustawy - Prawo Zamodwien Publicznych
(znak sprawy ZG.270.2.4.2021)

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (tekst
jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1463 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Paristwowemu Gospodarstwu
Lesnemu Lasy Panstwowe zarzadzam, co nastepuje:

§1
Woprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Narol zasady wyboru wykonawcéw na
dostawy, roboty budowlane i ustugi, zwane w tresci Zarzadzenia ,zamdwieniem”,
ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt.1
(130 000 zt netto) oraz zamodwiern wskazanych w art. 11 ust. 5 pkt. 6 (ustugi
z zakresu lesnictwa o warto$ci mniejszej niz progi unijne) Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2019 z pozn. zm.) zwane] dalej Ustawag.

§2

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia nalezy obliczaé w oparciu o art. 28 - 36 Ustawy.

2. Okres$lenie szacunkowej wartosci zaméwienia winno nastapic z zachowaniem
zakazu dzielenia zamoéwien oraz zanizania wartosci zamowien w celu unikniecia
stosowania ustawy.

§3
Pracownik merytoryczny prowadzacy zamowienie:
Odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie zamoéwienia, a w szczego6lnosci za:
- wyliczenie szacunkowej warto$ci zamowienia;
- doktadny opis przedmiotu zamowienia,
- sporzadzenie wniosku do kierownika zamawiajacego;,
- przygotowanie wzoru umowy, podpisanie i realizacje umowy, zwlaszcza w zakresie
zgodnosci z przedmiotem zamoéwienia i jego wartoscia;
- wprowadzenie umowy do modutu ,Umowy - zaméwienia publiczne” w SILP wraz
z prawidfowym kodem zwolnienia ze stosowania Ustawy oraz zamkniecie umowy po
zakonczeniu realizacji zamowienia.

Pracownik merytoryczny prowadzacy zamodwienie zobowigzany jest do stosowania
numeréw spraw oraz numeréw umoéw nadanych przez koordynatora zamowien
publicznych.

Koordynator zamowien publicznych w nadlesnictwie:
- nadaje znak sprawy i prowadzi rejestr prowadzonych postepowar;
- hadaje numery uméw i prowadzi rejestr zawartych umow;

§4



1. Zamowienia o wartosci szacunkowej od kwoty 10 000 zt netto do kwoty 130 000 z
(netto) podlegaja zatwierdzeniu przez Nadles$niczego na druku wniosku stanowigcym
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Zamoéwien usiug, dostaw i robot budowlanych ponizej kwoty 10 000 2t netto
mozna dokonaé bez koniecznoséci sporzadzania wniosku, o ktérym mowa w §4 ust. 1
na podstawie pisemnej lub ustnej zgody Kierownika Zamawiajacego.

3. Whiosek o udzielenie zamowienia opiniuje kierownik dziatu w zakresie mozliwosci
udzielenia zamoéwienia do 130 000 zt (kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy)
oraz Giowny Ksiegowy w zakresie posiadanych srodkéw na realizacje zamoéwienia.

§5
1. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej od kwoty 30 000 zt netto do
kwoty 130 000 ztotych netto wyboru wykonawcy nalezy dokonywacé w procedurze
konkurencyjnej: przetarg otwarty, zapytanie ofertowe, poréwnanie cen.
2. Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru wykonawcy w trybie z wolnej reki w przypadku
zamowiers, o ktorych mowa w §5 ust. 1 po akceptacji przez Kierownika
Zamawiajgcego (zatgcznik nr 1).

§6

1.Procedury w wyniku, ktérych mozna dokonywa¢ wyboru wykonawcy to:

1.1 Procedury konkurencyjne:

1.1.1 Przetarg otwarty polega na dotarciu do jak najwiekszej liczby oferentow, co
jest realizowane przez upublicznienie ogtoszenia o zaméwieniu na wiasnej stronie
internetowe]. Dodatkowo ogloszenie moze by¢ opublikowane w prasie i innych
mediach.

Kryteriami oceny oferty najkorzystniejszej w przetargu otwartym sa cena lub cena
i inne kryteria odnoszace sie do wykonawcy | przedmiotu zamodwienia.

1.1.2 Zapytanie ofertowe polega na wystosowaniu zaproszenia do skfadania ofert
lub zaproszeniu do negocjacji do co najmnigj 2 wykonawcow.

Kryteriami oceny oferty najkorzystniejszej w zapytaniu ofertowym sa cena lub cena
i inne kryteria odnoszace sie do wykonawcy i przedmiotu zaméwienia.

1.1.3 Poréwnanie cen stosuje sie w odniesieniu do produktéw standardowych.
Wowczas zakupu mozna dokonac¢ wybierajac sposrod ofert cenowych ztozonych
pisemnie, faksem, pocztg elektroniczna lub zamieszczonych na portalach www,
w liczbie nie mniejszej niz 2 oferty.

1.2 Procedura niekonkurencyijna:

1.2.1 Wybor z wolnej reki - polega na udzieleniu zamoéwienia wybranemu
wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji.

§7
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia do 130 000 ztotych prowadzi wyznaczony
pracownik lub powotana komisja. W przypadku powotania Komisji jej skfad nie moze
by¢ mniejszy niz 3 osoby.



§8
Z czynnosci o udzielenie zamowienia w trybach konkurencyjnych i powyzej
szacunkowej wartosci 30 000 zt netto z wolnej reki sporzadza sie protokot wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2. Zatacznikami do protokotu sg oferty ztozone przez
wykonawcow lub wydrukowane ze stron www, ogtoszenia, zaproszenia do ziozenia
ofert, korespondencja z wykonawcami, zawarta umowa.

§9
1.Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienie do 130 000 ziotych wraz
z zawarta umowg jest przechowywana | archiwizowana u pracownika

merytorycznego odpowiedzialnego za zamoéwienie.

2. Pracownik odpowiedzialny za zamowienie przesyta skany dokumentow i umow lub
w przypadku prowadzenia postepowania w formie elekironicznej - elektroniczne
dokumenty — koordynatorowi zamoéwien publicznych w nadlesnictwie w celu
dotaczenia do prowadzonej sprawy w EZD.

3. Pracownik odpowiedzialny za zamédwienie moze samodzielnie prowadzi¢
udostepniong sprawe w EZD, a po jej zakoiczeniu przekazuje sprawe
koordynatorowi zamdéwien publicznych w nadlesnictwie,

§10
Udzielenie zamodwienia od kwoty 10 000 zt netto wymaga formy pisemnej umowy,
ktéra musi zawiera¢ co najmniej:
- okre$lenie przedmiotu zamowienia
- termin i miejsce realizaciji
- wysoko$¢ wynagrodzenia
- warunki i termin ptatnosci
- warunki odbioru przedmiotu zaméwienia

W przypadku robét budowlanych umowa jest wymagana bez wzgledu na
warto$¢ zamowienia.

§11
Z dniem wejscia w 2Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie
Nadlesniczego Nadlesnictwa Narol nr 6/2018 z dnia 11.04.2018r.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:
1. Whniosek o przygotowanie zamdwienia o wartosci ponizej 130 000 ztotych.
2. Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia ¢ wartodci ponizej 130 000
ztotych.

Otrzymuja:

1. Z-ca Nadlegniczego

2. Glowny Ksiegowy

3. Sekretarz

4., Samodzielne stanowiska
5. Dziat gospodarki lesne;j.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11
z dnia 24.02.2021r.
Stanowisko:

Whiosek
o przygotowanie zamoéwienia o wartosci ponizej 130 000 ziotych

Opis przedmiotu zamdwienia:

dniu: .o PIZEZ ..o e e n e er e

i i [ —————— zl netto.

Planowany termin realizacji zaméwienia ...............ccocoevvvviveiinnnen
Kwota planowana (brutto) ........................ zl

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zaméwienia przeprowadzi
Pan/Pani/komisja w sktadzie:

Opinia kierownikow dziatow w aspekcie mozliwosci udzielenia zaméwienia do 130 000 zt (kwoty
wskazanej w art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy Pzp)

(data i podpis sporzgdzajacego opinig)

Opinia Gtéwnego Ksiegowego w zakresie posiadania srodkéw na realizacje zamdwienia

(data i podpis)

Zatacznik: Opis przedmiotu zamowienia

(data) (podpis osoby wnioskujacej)

Zatwierdzam

(data) (podpis)



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 11 z dnia 24.02.2021r.

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartoéci ponizej 130 000 ziotych

Nazwa nadana zamowieniu:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Szacunkowa warto$€ zamowienia .......cccecvvenanne zt netto.

Kwota przeznaczona na sfinansowanie Zamowienia ..........coveeveeee zt brutto
Procedura przeprowadzenia wyboru wykonNawcey .....ccoieveeerraseimsranarsrenenss
Otwarcie ofert (negocjacje) nastgpito dnia .o.covveininiiinnanen. r.

Wolynely oferty wykonawcow/ w negocjacjach wzigli udziat:

Lp. Nazwa wykonawcy Cena ofertowa Ocena punktowa

jIf

2.

3.

W wyniku oceny ofert komisja/ pracownik prowadzacy wnioskuje o wybér oferty firmy:

Zatwierdzam

Podpis kierownika zamawiajacego

Umowa zostata zawarta W dniu: .vveveeveenererneereeraenne r.




