Zarzadzenie nr 16
Nadlesniczego Nadlesnictwa Mielec z dnia 25.09.2017 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien na podstawie art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw UE
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
$G.0210.1.2017

§1

Dziatajac na podstawie §22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe,
wprowadzonego Zarzagdzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa
z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu PGL LP Lasy Paristwowe, zarzadzam co nastepuje:

Whprowadzam, jako obowigzujagcy w Nadle$nictwie Mielec Regulamin udzielania zaméwien na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwieri publicznych w projektach wspétfinansowanych ze
érodkéw UE w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§2
Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
83

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam pracownikom merytorycznym poszczegolnych dziatéw
odpowiedzialnych za realizacje udzielania zaméwien w projektach wspéftfinansowanych ze srodkéw UE
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26.09.2017 roku.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16
Nadlesniczego Nadlesnictwa Miclec z dnia 25.09.2017 r.

Regulamin udzielania zamoéwien, o kiérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
realizowanych w ramach projekidow
wspoifinansowanych ze srodkow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020
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DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Udzielanie zamodwien nastepuje zgodnie z:

a) rozeznaniem rynku, gdy wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi od 20 tys. PL.LN netto do
50 tys. PLN netto wiacznie, . bez podatku od fowardw i ustug (VAT);

b} zasadg konkurencyjnosci, gdy wartosé szacunkowa zamdéwignia jest nizsza lub réwna kwocie
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, {f. 30 tys. euro, a jednoczesnie przekracza 50 tys.
PLN netto, {j. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Zamodwienia, ktorych warfos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 20 tys. PLN netto wiacznie, {j. bez
podatku od towardw | usfug (VAT) udzielane sg w spostb przejrzysty, racjonalny i efektywny z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efekiow z danych naktaddw.

2.1 Udzielenie zamowienia o ktérym mowa w ust. 2 powinno zostat poprzedzone notatkg
potwierdzajacg, ze wydatek jest racjonalny, efektywny oraz jest udzielany po cenach nie
wyzszych niz ceny rynkowe — zalgczajgc w tym celu dowody na potwierdzenie tego faktu (np.
oferty wykonawcow, wydruki ze stron internetowych, cenniki).

Mozliwe jest niestosowanie niniejszych procedur przy udzielaniu zamowien w nastepujgcych

przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w dziale il nie wptyneta zadna oferta, lub
wphynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub nie spetnili warunkdw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki-zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione,

b) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcee z jednego z nastepujacych
powodow:

i.  brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze,

ii.  przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,
- wylaczenie moze by zastosowane, o ile nie isinigje rozwiazanie alternatywne lub
zastepeze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia, _

c} dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystyczne],

d) w przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej wezesnigj nie mozna byto przewidzied, nie mozna zachowad terminéw
okreslonych w dziale I,

e} w przypadku zamdwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, kidrej
wczesnie] nie mozna bylo przewidzied, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia
i nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w dziale I,

f) przedmiotem zamodwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zamodwienn obejmujgcych
produkcje masowa stuzaca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan
i rozwoju,

g} zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg Kkonkurencyjnosci
uzupelniajgcych zamoéwient na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowe] wymianie
dostarczonych produkidw lub instalacii albo zwigkszeniu biezacych dostaw ub rozbudowie
istniejacych instalacji, & zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wlasciwosciach fechnicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczad 3 lat,

h) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie
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3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowienn uzupemniajacych na ustugi lub roboty budowiane, polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug lub robdt budowlanych,

i) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

i) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowe] w rozumieniu przepisdw o
gieldach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospedarczego,

ky zamodwienie jest udzielane przez placdwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagraniczngj,

) zamdwienie jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumigniu przepiséw o
zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie] poza granicami panstwa.

§2
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych
zamowien, o ktérych mowa w §1 ust. 3 lit. g i h. Proces szacowania wartoscl zamowienia nalezy
udokumentowaé, a dokumentacje przechowywaé na potrzeby kontroli, w sposdb zapewniajacy
wlasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosé
zamdwienia nalezy wziaé pod uwage koniecznosé tgcznego spelinienia nastepujgcych przestanek!:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego Wykonawce.

2. W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowoédciowych), warto§¢ zamdéwienia ustala sie jako igczng wartosc
poszczegolnych jego czesci2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT).

3. Przed wszczeciem postepowania w oparciu o art. 6a ustawy Pzp, nalezy uzyskac pisemng
akceptacje od Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych odnosnie mozliwosci udzielenia
przedmiotowego zamdwienia.

DZIAL II
ROZEZNANIE RYNKU

§3
PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku Zaméwier o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto wilacznie, {j. bez podatku od towarow i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa.

2. Do udokumentowania, Zze zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyZszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmnigj wydruku zapytania ofertowege zamieszczonego na
stronie internetowej Zamawiajacego® wraz z otrzymanymi ofertami*, lub potwierdzenie wystania

1 Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczgcych szacowania wartosci zamawienia.
2 Nie dotyczy zamdwieti, o ktorych mowa w art. 6a Pzp.

i W umowie o dofinansowanie, w SZOOP lub w regulaminie konkursu moze zostaé wskazana inna strona internetowa
przeznaczonga do umieszczania zapytan ofertowych.

4 Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stranie
internetowe] ogloszenie o zaméwieniu ziozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupeinic udokumentowanie
o oferte pochodzaca z innego Zrédia (np. jedne] z pozostalych mozliwosci wskazanych w pkt. 2). Jedna oferta nie jest
wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamobwienie zostato wykonane po cenig nie wyZzszej niz cena rynkowa. Przy czym oferta
niezgodna z ogloszeniem nie stanowi waznej oferty.
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zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia, wraz z ofrzymanymi ofertamis.
W przypadku, gdy w wyniku upubiicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw®
stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw? maili z informacjg na temat ceny
za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentus.

§4
POTWIERDZENIE PONIESIENIA WYDATKU

1. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie
zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiegowy o réwnowazne] wartosci dowodowej.

DZIAL IlIi
ZASADA KONKURENCYJNOSCI

§5
WSZCZECIE PROCEDURY

1. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, {j. bez podatku od towarow |
ustug (VAT) udzielenie zamdwienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upublicznic zapytanie ofertowe w bazie
konkurencyjnosci®, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wysfaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnigje trzech
potencjainych Wykonawcéw danego zaméwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej
na stronie internetowej Zamawiajgcego, o ile posiada takg strong, Wb stronie internetowej
wskazanej przez wlasciwg instytucje bedacg strong umowy o dofinansowanie.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmictu zamowienia. publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwoéé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamawienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu
Zamowienia do potencjainego Wykonawey, ktory zobowiazat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacii),

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udzialu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriéw
oceny ofarty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferly wynosi w przypadku dostaw i ustug
nie mnigj niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mnigj niz 14 dni od daty

]

03

® Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymdg bedzie spetniony, gdy w odpowledzi na zapytanie ofertowe
zostang ziozone co najmnicj dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.
8 1), co najmniej dwéch.

7 1j. co najmnie] dwdch.

® j. dokument $wiadezgey o istnieniu co najmniej dwéch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych
z potencjalnymi Wykonawcami nie powinna byé uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

9 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytar
ofertowych (hitp://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).
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upublicznienia zapytania ofertowegoe. Termin 7 albo 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a kohczy sig z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

g) termin realizacji umowy,

h) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publiczhego, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany
takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy takg mozliwosé
przewiduje,

j) informacje o planowanych zamowieniach, o kiorych mowa w dziale | pkt 3 lit. h, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego fypu
zamowien.

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy [ kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamowienn o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2185/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
B, t. 5, str. 3)10.

5. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie. zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu-ofertowym, o ktdrym mowa w pkt 3, okreslane sg
w sposob proporcionalny do przedmiotu zamdéwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwe
konkurengji [ réownego traktowania Wykonawcow. Nie mozna formutowad warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

6. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia sa formulowane
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwe] Konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcdow,
przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, kidry dolozy nalezyte] starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob,

¢) wagi (znaczenie) poszczegdinych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy
wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamowien na
ustugi-spoteczne i innych szczegolnych uslug’ oraz zamowien o charakterze niepriorytetowym
w dziedzinach obronnoéci i bezpieczenstwa'?. W uzasadnionych przypadkach 1Z, moze
okresli¢ inne rodzaje zamdwien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteridw
odnoszacych sie do wiasciwosci Wykonawcy,

e) kryteria te powinny, co do zasady, okreslac¢ poza wymaganiami dotyczgacymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnose,
parametry techniczne, aspekly Srcdowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacii.

7. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 2 zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Iriformacja ta powinna zawieraé co najmnigj: date
upublicznienia zmienianegoe zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

8 Wspolny Stownik Zamoéwieri dostepny jest m. in.: pod adresem: hitp://kedy.uzp.gov.pl

" Wykaz ustug spolecznych | innych szczegdinych uslug stanowi zatgeznik X1V do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r.
w sprawie zamowien publicznych, uchylajace] dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014r,, str. 65) oraz zafgcznik
XVil Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usiug pocztowych, uchylajgcej dyrektyws 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z

28.03.2014r., str. 243). ]
2 Wykaz usiug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa stanowi zatgoznik Il do Dyrektywy

2009/81MWE z dnia 13 lipca 2008 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektdrych zaméwieti na robety budowlane,
dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnasci | bezpieczeristwa | zmieniajace]j dyrektyws
2004/17MWE | 2004/18ME (D2 U.UE L.2009.216.76 z p62n. zm.).
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&. W celu uniknigcia konfliktu intereséw asoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynno$ci
Zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga
by¢ powigzane osobowo [ub kapitatlowo z Wykonawcami, ktdrzy ziozyli oferty. Powinny byé to osoby
bezstronne i obiektywne.

¢. Przez powigzania kapitatowe Jub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na;

a) uczesiniczeniu w spoifce jako wspalinik spotki cywilnej lub spéiki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez I1Z,

c) pehieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposcbienia, opieki lub kurateli.

§6
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzysiniejszg sposrod ofert ziozonych przez Wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego’ w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym Kkryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowaw § 7 ust. 2,

informacje o wyniku postepowania upublicznia sige w taki sposdb, w jaki zostalo upublicznione
Zapytanie oferfowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajgcego na wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, informacje o wyniku
postepowania przesyla sie do Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferly. Informacja o wyniku
postgpowania powinna zawieraté co najmnigj nazwe wybranego Wykonawcy. Na wniosek
Wykonawcy, ktory ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokolu
postepowania o udzielenie zamowienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa'.

o]

§7
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
1. Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawca i sporzgdzenia protokotu postepowania
o0 udzielenie zamodwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 2 konieczna jest forma pisemna.
2. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania oferfowego,

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do Zamawiajgcego,

¢) informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, ¢ ile takie
warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriow oceny i sposcbie przyznawania punktacji poszczegdlinym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

g) nastepujace zatgezniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w §5 ust. 2,

¥ W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, postgepowanie moze zakonczyé sig wyborem kilku
Wykonawcow.

" Tajemnice przedsigbiorstwa nalezy rozumied zgodnie z przepisami o zwalezaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16
kiwletnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, Dz. U, z 2003 r. poz. 1503 z pézn. zm.).
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ii. zlozone oferty,

ili. oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgee udziat w procesie oceny ofert (4.
powigzar, o ktérych mowa §5 ust. 815,

§8
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zawierana po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci zawierana jest w formie
pisemnej's. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawesg, ktdry w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczhe punktow.

2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian'” postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie kiére] dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a) Zamawiajgcy przewidziat mozliwosé dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany
charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Ilub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujace warunki:

i.  zmiana Wykonawcy nie moze zostaé¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

i. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
2wiekszenie kosztow dla Zamawiajacego,

. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwofnie w umowig,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly speinione facznie nastepujace
warunki:

i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okelicznosciami, ktarych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie maogt przewidzied,

i. wartod¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslongj pierwotnie w
umowie,

d) Wykonawce, ktoremu Zamawiajgey udzielt zamowienia, ma zastgpic¢ nowy Wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztafcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcey lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iil.  wwyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakieru umowy a {gczna wartosé zmian jest mniejsza niz
5 225 000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamodwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia

5 Niezlozenie takiego oswiadezenia lub zlozenie odwiadczenia wskazujgcege na wystapienie powiazalhi powinno skutkowaé
wylaczeniem takiej osoby z wykonywania czynnosci, a czynnosci wykonane z jej udzialem powinny zostaé powtdrzone.

18 W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczyé sie podpisaniem kilku
uméw z Wykonawcami. '

17 Zmiane uznaje sie za istotna jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu
albo nie zmienia ogdinego charakteru umowy i zachedzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza
warunki, ktére' gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zamowienia, fo w tym postepowaniu wzieliby [ub mogliby
wzigé udziat inni Wykonawcy lub przyjeto by oferty innej trescl, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys$é
Whykonawcy w sposdb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmnigjsza zakres Swiadczen i
zobowigzan wynikajgcy z umowy lub polega na zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym
Wykonawca w przypadkach innych niz wymienione w§8 ust. 2 lit. d.
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okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na usiugi lub dostawy albo, w
przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartoéci zamdéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.



