ZARZADZENIE nr 5/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lutowiska
z dnia 16.02.2021 roku

zmieniajgce Zarzadzenie nr 6/2020 z dnia 20.03.2020r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Nadlesnictwa Lutowiska

zn.spr. N.0210.7.2021

Na podstawie art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy o lasach z 28 wrzesnia 1991r. (t.j . Dz. U. z 2020 r., poz.
1463), § 22 ust 3 i § 25 Statutu PGL LP, nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r., Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6
grudnia 1994r. w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej w PGL LP (Dz.U. nr
134, poz. 692) i zarzagdzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych dnia 12 grudnia 2012r.
w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa Lutowiska stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 6/2020 z dnia 20.03.2020r. zn.spr. N.0210.9.2020 wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1. § 25 otrzymuje brzmienie:

Wszyscy pracownicy nadlesnictwa zobowigzani sg :

1. Znaé przepisy prawne z zakresu swojego dziatania oraz dba¢ o mienie Laséw
Paristwowych.

2. Przestrzegac tajemnicy przedsiebiorstwa PGL LP okreslonej odrebnymi przepisami.

3. Przestrzegac tajemnicy prawnie chronionej, w tym przepisow o ochronie danych
osobowych. Kazdy ma prawo do ochrony wtasnych danych osobowych.

2. Dodaje sie § 27a o tresci:

1. Nadlesniczy lub w czasie jego nieobecnosci Zastepca Nadlesniczego przyjmuje
interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy poniedziatek w godz. 8% — 159
i w kazda $Srode w godz. 8°°— 160, Informacja o dniach i godzinach przyjeé¢ w sprawach
skarg i wnioskdw umieszczona jest na tablicy ogtoszen Nadlesnictwa.

2. Skargi i wnioski wptywajace do Nadlesnictwa Lutowiska przekazywane s3 do
rozpatrzenia i zatatwienia odpowiedniej komdrce organizacyjnej lub pracownikowi
wg kompetencji. W razie zgtoszenia skargi badz wniosku ustnie, przyjmujacy zgtoszenie
sporzadza protokot, ktory podpisuje wnoszgcy oraz przyjmujgcy zgtoszenie. Przyjecia
interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw s3 ewidencjonowane, ewidencja
prowadzona jest w sekretariacie Nadlesnictwa.



Skargi i wnioski wptywajgce do Nadlesnictwa sg przyjmowane i rejestrowane w
~Rejestrze skarg i wnioskow”. Prowadzeniem rejestru skarg i wnioskdow, a takze
sprawdzaniem stanu i terminowosci ich rozpatrzenia oraz kompletowaniem
i przechowywaniem dokumentacji z tego zakresu zajmuje sie Specjalista
ds. pracowniczych.

Skargi i wnioski rozpatrywane sg bez zbednej zwtoki w terminach i na zasadach
okredlonych  przepisami wewnatrzbranzowymi oraz Kodeksu postepowania
administracyjnego.

§2

Pozostate postanowienia w/w Regulaminu organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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