NADLESNICZY
Nadlesnictwa Lubaczow 245 adzenie nr 25/2017
z dnia(9.09.2017
Nadlesniczego Nadle$nictwa Lubaczéw
w sprawie powolania komisji przetargowej, obowigzkow
poszczegdlnych czlonkéw komisji oraz organizacje
zespotu w celu sprawowania nadzoru nad realizacjq udzielonego zaméwienia

S. 0210.1.25. 2017

Na podstawie art. 35 ust. | ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2014r., poz.
1153 z péz. zm.) oraz § 22 Statutu Paristwowego Gospodarstwa Lednego Lasy Parstwowe
zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych
i LeSnictwa z dnia 18 maja 1994r w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu
Lesnemu Lasy Panistwowe oraz art. 18 i art. 21 ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z péz. zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§1
(zakres zarzadzenia)
Niniejsze zarzadzenie okreéla:

1. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow Komisji Przetargowej
powotanej zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. Zm.) zwanej
dalej Ustawa.

2. Organizacje, tryb Zespolu powotania w celu sprawowania nadzoru nad realizacjg
udzielonego zaméwienia.

3. Dla zdefiniowania poje¢ uzytych w niniejszym zarzgdzeniu stosuje si¢ art. 2 Ustawy
pzp.

4. Wprowadza Regulamin udzielania w Nadlesnictwie Lubaczéw zaméwieri publicznych
0 szacunkowej wartosci powyzej 30 000 euro.

§2
(powotanie Komisji przetargowej)
1. Do przeprowadzenia postepowan przetargowych o wartoéci zaméwienia przekraczajacej
30 000 euro, powoluje statg komisje przetargowg w sktadzie:
1.1 Grzegorz Szafran — Przewodniczacy
1.2 Marta Pietraszkiewicz — Z-ca przewodniczgcego
1.3 Renata Leja — Sekretarz
1.4 Tadeusz Pryjma — Czionek Komisji przetargowe;
1.5 Robert Stankiewicz — Czlonek Komisji przetargowej
1.6 lwona Rozmus Sawicka — Cztonek Komisji przetargowej
1.7 Danuta Szafran — Czlonek Komisji przetargowe;
1.8 Matgorzata Kolczak — Cztonek Komisji przetargowej
1.9 Pawet Mokrzycki — Cztonek Komisji przetargowej
1.10 Jacek Pasionek — Czionek Komisji przetargowej
1.11 Marcin Jarostawiec — Cztonek Komisji przetargowe;j
1.12 Edyta Smieciuch — Cztonek Komisji przetargowej
1.13 tukasz Nisztuk — Czlonek Komisji przetargowej
1.14 Renata Kosiorowska - Czlonek Komisji przetargowe;j



2.

Dopuszcza sie mozliwosé poszerzenia sktadu komisji wymienionej w ust. 1 w oparciu o
wniosek na uruchomienie postepowania oraz zazakceptowany przez kierownika
Zamawiajacego.
Komisja moze wykonywac czynnosci w przypadku postgpowania o wartosci ponizej
30 000 euro po akceptacji Wniosku przez kierownika Zamawiajgcego.
Komisja przetargowa wykonuje swoje czynnoéci w obecnosci co najmniej trzech czionkow
w przypadku postgpowania o wartosci od 30 000 euro do 1 000 000,00 Euro, oraz w
sktadzie min. 5 osobowym ( w tym dwéch czionkéw zespotu) w przypadku postepowania
o wartoSci powyzej 1 000 000,00 Euro po akceptacji Wniosku przez kierownika
Zamawiajgceqo.
Komisja przetargowa zobowigzana jest do korzystania z pomocy prawnej Radcy
Prawnego.
§3
(powolanie Zespolu w celu sprawowania nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamowienia )

Na podstawie art. 20a Ustawy pzp w przypadku zaméwienia na roboty budowlane Iub ustugi
ktorego warto$¢ jest réwna lub przekracza wyrazona w ziotych roéwnowarto$¢ kwoty
1 000 000,00 Euro, w celu sprawowania nadzoru nad realizacjg udzielonego zamoéwienia
kazdorazowo na podstawie odrebnego zarzadzenia nadlesniczego zostanie powotany zesp6t
W zarzgdzeniu zostang okreslone obowigzki poszczegolnych czlonkéw zespohu,

§4

l. Podstawowe obowiazki cztonkéw Komisji przetargowej.

1.

2.

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnoéci, kierujac

sie wyigcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowigzkow czlonkéw Komisji nalezy w szczegéinosci:

2.1. czynny udziat w pracach Komisji:

2.2. wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

2.3. niezwloczne informowanie przewodniczgcego 0 okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisii.

Czlonkowie Komisji nie moga ujawniaé zadnych informaciji zwigzanych z pracami Komisjj,

w tym szczegdlnie informacii zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnywania

tresci zlozonych ofert.

Czlonkowie Komisji majg obowigzek wykazywania sie Znajomoscia przepiséw ustawy

Prawo Zamowien Publicznych oraz bezwzglednego ich stosowania.

Podstawowe obowiagzki Zespolu.

Ustalenie wymagan w zakresie obowigzku zatrudniania osob na umowg o prace — w

trakcie ustalania warunkéw udzialu w postepowaniu,

Sprawdzenie czy Wykonawca speinit wymagania formaine przed podpisaniem Umowy,

Sprawdzanie na biezgco nalezyte wykonanie Umowy,

Whioskowanie 0 zmiane zapisow Umowy (Aneks) w razie zmiany podwykonawcy,

Udgziat w czynnosciach odbioru robét,

Czuwanie nad prawidiowym przebiegiem okresu gwarancii rekojmi.

§5
Prawa czlonkéw Komisiji
Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.




2. Czionkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z pracg Komisji, w tym do ofert, zatgcznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow,
opinii biegiych.

3. Czionkowie Komisji majg prawo do zgloszenia przewodniczgcemu Komisji pisemnych
zastrzezern do pracy Komisji.

4. Czionkowie Komisji majg prawo bezposrednio po uzgodnieniach do wyrazenia na pismie
zdania odrebnego dotyczacego decyzji podejmowanej przez Komisjg i do dolgczenia go
do protokotu.

I Prawa Zespotu
1. Czlonkowie Zespotu majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
2.  Czlonkowie Zespolu majg prawo do wglgdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z
realizacjg zaméwienia.
3. Czionkowie Zespolu majg prawo do sprawdzania pracownikéw wykonawcy w zakresie
zatrudnienia.
4. Cztonkowie Zespotu majg prawo zglaszania usterek na pismie Nadlesniczemu podczas
prowadzonych czynnosci kontrolnych i odbiorowych.
§6
- (oSwiadczenie o hezstronnosci)
Cztonkowie Komisji i cztonkowie Zespolu skladajg pisemne oSwiadczenia o istnieniu jub braku
istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sig
2 o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcoéw w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

§7
{odwotanie czionka Komisji/Zespotu)

1. Odwolanie czionka Komisji lub/i czlionka Zespolu w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego moze nastapi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2§ 3
niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji lubfi czlonka Zespotu o$wiadczenia o
zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy, nie ziozenia takiego
oéwiadczenia w terminie lub os$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczgcy
Komisiji niezwlocznie wytgcza czionka Komisji lub/i czlonka Zespolu z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje drogg stuzbowg do kierownika zamawiajgcego
o odwotanie czlonka Komisji w przypadku:

3.1. wylgczenia czlonka Komisji lub/i czionka Zespotu z jej prac;

3.2. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisiji,

3.3. naruszenia przez czionka Komisji lub/i czionka Zespotu obowigzkdw, o ktorych
mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu;

3.4. zaistnienia innegj przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji;

3.5. gdy czionek Komisji przestat byé¢ pracownikiem jednostki zamawiajgce;.

4, Jezeli zaistnieje taka potrzeba przewodniczgcy Komisji wnioskuje do kierownika

zamawiajgacego o uzupetnienie skladu osobowego Komisji przetargowe;.
§8
l. Tryb pracy Komisji
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania lub z dniem rozpoczgcia postepowania.




w

Komisja konczy prace w danej sprawie z dniem podpisania umowy o zamdéwienie
publiczne, ktdre bylo przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.

Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmnigj trzech jej cztonkdw, w tym
przewodniczgcego iub jego zastepcy.

Komisja podejmuje decyzie w drodze uzgodnienia na podstawie kryteriow
matematycznych okreslonych w SIWZ.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczgcy Komisji zwraca sig¢ do kierownika zamawiajgcego
z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw czionkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcow).

§
{przewodniczacy komisji)
Przewodniczacy kieruje pracami komisii.
Do zadarn przewodniczacego nalezy w szczegdinosci:
2.1. wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;
2.2. zapewnienie pomocy prawnej radcy prawnego w pracach Komisji;
2.3. prowadzenie posiedzen Komisji;
2.4. informowanie czionkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow Ustawy lub ninigjszego Regulaminu,
2.5. odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktdérych mowa w § 6,
2.6. podziat pomigdzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
2.7. przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentow
przygotowanych przez Komisjg;
2.8. nadzorowahie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i kompletnosci dokumentow;,
2.9. informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w foku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;
2.10. nadzdr nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w trakcie
jego trwania.

§10
(sekretarz komisiji)

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1.
2.
3.

o

Prowadzenie na biezgco protokoiu postepowania;

Organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;

Opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
Zleconym przez przewodniczgcego;

Obsiuga techniczno-organizacyjna Komisji;

Prowadzenie korespondenciji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;,
Przekazanie do wystania osobie obsiugujgcej sekretariat w Nadlesnictwie Lubaczéw, po
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez Komisjeg;




10.
11.

12.

Do

Przekazanie osobie odpowiedziainej za prowadzenie strony intemetowej w Nadlesnictwie
Lubaczow do zamieszczenia na stronie internetowej Nadlesnictwa, informacji i
dokumentéw wymaganych przez Ustawe, a w szczegdinosci: ogloszenia o zamowieniu,
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia (SIWZ), wyjaénien do SIWZ, modyfikacji
SIWzZ, =zawiadomienia o przediuzeniu terminu skladania ofert, kopii protestu,
rozstrzygniecia protestu i ogloszenia o udzieleniu zamowienia;

Przekazanie wykonawcom SIWZ za potwierdzeniem odbioru,

Przyjmowanie i rejestrowanie zapytan dotyczacych SIWZ,

W razie zebrania wykonawcow - prowadzenie protokoiu zebrania,

Przechowywanie protokofu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw 2zwigzanych
z postepowaniem © udzielenie zamdéwienia, w trakcie jego trwania. Przygotowanie
dokumentacji zrealizowanych przetargdbw do celow archiwizacji obejmujgcej min.
sporzadzenie spisu dokumentow, opisanie teczki zgodnie z instrukcjg kancelaryjng,
uporzadkowanie dokumentacji zgodnie z chronologig prowadzenia postgpowania
przetargowego;

Przekazanie dokumentacji przetargowej osobie prowadzacej zamdwienia publiczne -
celem archiwizacji dokumentéw zgodnie z wymogami Ustawy.

§ 11
(protokot z postepowania o udzielenie zamawienia)

Protokét postepowania ¢ udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.1 Ustawy,
sporzgdza na biezgco sekretarz Komisji.
Przewodniczacy przedktada protokét postepowania kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia.

§12

{informacje o pracach komisji)
udostepniania dokumentacji dotyczacej postgpowania na pisemny wniosek

zainteresowanego uprawnieni sa przewodniczacy Komisji i sekretarz Komisji lub osoba
upowazniona przez przewodniczgcego.

1.

§13
(czynnosci wstepne)
Pierwsze posiedzenie Komisji przetargowej przewodniczacy wyznacza przed wszczeciem
postepowania przetargowego (tj. przed zamieszczeniem ogtoszenia o zamdwieniu lub
wystaniem zaproszenia do ztozenia oferty).
Komisja dokonuje sprawdzenia:
21. Czonek komisji przetargowej, zajmujacy stanowisko specjalisty do spraw
osobowych wydaije opinie na temat koniecznosci stosowania na podstawie Art. 29.
Ust. 1. Pkt 3a. okresla w opisie przedmiotu zamdwienia na ustugi lub roboty
budowlane wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego
czynnoéci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 15602, z pdzn. zm.).
2.2. prawidlowosci wyboru trybu postepowania;
2.3. dokumentéw przygotowanych przez wydziat merytoryczny szczegdlnie pod katem
formalnc-prawnym.
§14



{otwarcie ofert)

Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest:

1.

2.

Zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpitc w miejscu i terminie, o ktorym pomformowano
wykonawcow,

Bezpoérednio przed otwarciem ofert podaC kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia;

Przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

Po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢ i podyktowaé sekretarzowi do protokotu informacje
0 ktérych mowa wart. 86 ust. 4 Ustawy;

Zapewni¢, aby oferty, ktére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie
byly otwierane, a po uptywie terminu na wniesienie protestu zostaly zwrécone (art.84 ust.
2 Ustawy).

§15
(badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1.

2.

o~

Ustala czy wykonawca nie podlega wykiuczeniu z ubiegania sig 0 udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie art. 24 Ustawy;

Whioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadiach
wskazanych w ust. 1;

Bada oferty ztoZone przez wykonawcdw niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza
czy oferta nie podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 Ustawy;

Zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
Ziozonych ofert;

Poprawia oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w tekscie
ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia wykonawcow o poprawieniu omytki;
Whrioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadkach wskazanych
w ust. 3;

Ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

Przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
o uniewaznienie postepowania - przedstawiajgc odpowiednie projekty pism.

§ 16
{wyhor oferty najkorzystniejszej)

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez czionkdéw Komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami
biegiych (jezeli byli powotani).

Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteribw oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 93 Ustawy Komisja
wystepuje do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
faktycznych okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§17
(zawiadomienie o wyniku postgpowania)




1.

Otrzymujg: Cztonkowie komisji

Jezeli kierownik zamawiajgcego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
osoba na stanowisku ds. zamowier publicznych niezwtocznie przesyta zawiadomienie do
wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, o dokonanym wyborze, wykonawcach wykluczonych
i ofertach odrzuconych z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego, wykonawcach
biorgcych udziat w postepowaniu wraz z punktacjg ztozonych ofert oraz terminem po
uptywie ktérego mozliwe jest zawarcie umowy (art. 92 ust. 1 Ustawy), a takze przekazuje
redaktorowi wprowadzajgcemu na strone internetowa Biuletynu Informacji Publicznej oraz
zamieszcza na tablicy ogtoszen zgodnie z art. 92 ust.2 Ustawy, nazwe i adres wykonawcy
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej oraz informacje
o wykonawcach biorgcych udziat w postepowaniu wraz z punktacjg poszczegdlnych ofert.
Jezeli kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, osoba
na stanowisku ds. zaméwien publicznych zawiadamia o tym réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§18

(postepowanie w przypadku wniesienia odwotania)
W przypadku wniesienia odwotania przewodniczacy Komisji niezwtocznie informuje o tym
kierownika zamawiajgcego, wskazujac jednoczesnie nazwiska proponowanych
petnomocnikow do wystepowania przed Zespotem Arbitréw.
W terminie 2 dni od otrzymania kopii odwotania, Sekretarz Komisji przekazuje ja
jednoczesnie wszystkim uczestnikom postepowania protestacyjnego.
Niezwiocznie po otrzymaniu zawiadomienia od Prezesa UZP, Sekretarz Komisji przesyta
do UZP kopie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia.

§19
(przechowywanie dokumentagji)

Kompletna dokumentacja przetargowa po zakonczeniu realizacji zamowienia i rozliczeniu
umowy zostaje przekazana do archiwum Nadlesnictwa.

§ 20

Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie Nadle$niczego
Nadlesnictwa Lubaczdéw nr 3 z dnia 13.01.2017 r.

§21

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e o MG,
o e .
Zatwierdzam:




