Nadlesnictwo Kolbuszowa w Swierczowie

Swierczéow,26.01.2021 r.

Zarzadzenie Nr 5
Nadlesniczego Nadlesnictwa Kolbuszowa z dnia 26 stycznia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia do stosowania regulaminu wyboru wykonawcow na
roboty budowlane, ustugi i dostawy, ktérych wartos¢ nie przekracza
rownowartosci 130 tysiecy ziotych.
zn.spr.:270.4.2021

Dziatajac na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku
o lasach, § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z 11 wrzesnia 2019 r.

(Dz.U. poz. 2019 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§1
Wprowadzam do stosowania w Nadle$nictwie Kolbuszowa regulamin wyboru
wykonawcow na roboty budowlane, ustugi i dostawy, ktérych wartosé nie przekracza
réownowartosci 130 tys. ztotych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

Zamowien Publicznych, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 stycznia 2021r.

2. Z dniem wejscia w zycie traci moc Zarzadzenie Nr 22/2014 Nadlesniczego
Nadles$nictwa Kolbuszowa z dnia 10.10.2014 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
regulaminu wyboru wykonawcow na roboty budowlane, wustugi i dostawy,
ktérych wartoS¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 30 tys. Euro oraz prowadzenia
ewidencji planowanych zamowien do kwoty 30 tys. Euro.

3. Sprawy o udzielenie zamowienia wszczete przed wejsciem w zycie niniejszego

Zarzadzenia prowadzi sie w oparciu o Zarzgdzenie wymienione w ust. 2.
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Nadlesnictwo Kolbuszowa w Swierczowie

Zatgczniki:

1. Regulamin wyboru wykonawcéw na roboty budowlane, ustugi i dostawy, ktérych
wartos¢ nie przekracza rownowartosci 130 tys. ztotych.

Otrzymuja do stosowania:

1. Z,

2. K,
3. S,
4. NNZ2,
5. NK,
6. NS,
7. SAR,
8. SAS,
9. ZGU,
10.ZGP,
11.2GZ,
12.ZGO,
13.ZGLN.
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Nadlesnictwo Kolbuszowa w Swierczowie

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5
Nadle$niczego Nadles$niciwa Kolbuszowa z dnia 26 stycznia 2021r.

Regulamin wyboru wykonawcow na roboty budowlane, ustugi i dostawy, ktérych
wartos¢ nie przekracza réwnowartosci 130 tys. ztotych.

§1

Zamowienia, ktorych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 130 tys. zi,
na podstawie art. 2 wust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
z 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. poz. 2019 ze zm.) udziela sie w oparciu
0 przepisy niniejszego Regulaminu.

§2

1. Zestawienie planowanych do wykonania zamowienn fgcznie typowanych
do kwoty 130 tys. zt przewidzianych do realizacji w kolejnym roku
(zgodnie z zatgcznikiem nr 1), pracownicy sporzgdzajg i po uzyskania akceptacji
wtasciwych kierownikéw dziatéw przesylaja do Przewodniczacego Komisji,
o ktérej mowa w pkt. 2 najpdzniej do 15 pazdziernika biezgcego roku.

2. Komisja w sktadzie:
e Zastepca Nadlesniczego- Przewodniczacy,
e Sekretarz- cztonek,
e Specjalista ds. pracowniczych- czionek,
e Specjalista ds. Inzynierii Le$nej- cztonek
dokona:
v weryfikacji zamoéwien pod katem ich ewentualnej tozsamosci podmiotowej,
czasowej | przedmiotowe],
v weryfikacji finansowych zaméwien tozsamych,
v weryfikacji potrzeby zastosowania ustawy Prawa Zaméwien Publicznych,
v" wskazania stanowiska odpowiedzialnego za realizacje zadania.

3. Najpézniej do 30 pazdziernika biezgcego roku Przewodniczacy Komisji
przedstawia Nadlesniczemu wyniki pracy komisji wraz z tacznym zestawieniem
planowanych zamowien.
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4. Nadlesniczy zatwierdza przediozone zestawienie, ktére nastepnie jest
przekazywane pracownikom poszczegolnych dziatow.

5. Zatwierdzone zestawienie uprawnia pracownikow do prowadzenia zamowien.
6. Kazde zadanie z zestawienia moze by¢ traktowane oddzielnie.

7. Pracownik realizujgcy zamowienia odpowiedzialny jest za monitorowanie
wykonania zadania potwierdzajac to zapisem na fakturze- Zwolnione ze
stosowania ustawy PZP lub wskazujac nr umowy.

8. W przypadku zmiany technologii procesu wykonania, koniecznos¢ wykonania
nie planowanych zamoéwien awaryjnych, pojawienia sie pilnosci wykonania
dodatkowych dostaw, ustug i robét budowlanych pracownik ustala z kierownikiem
dziatu zasadnos$¢, potrzebe i sposéb realizacji zadania.

§3
1. Za przygotowanie zamoéwienia, a w szczegoélnosci: wyliczenie szacunkowej
wartoéci zamoéwienia, opis przedmiotu zamowienia, przygotowanie wzoru
umowy, podpisanie i realizacje umowy, zwiaszcza w zakresie zgodno$ci z
przedmiotem zamowienia i jego wartoscig odpowiada wtadciwy pracownik
komorki organizacyjnej prowadzacy zamowienie.

§4

Zamowienia do kwoty 30 tysiecy ztotych netto udziela sie w nastepujgcy sposob:

1. Pracownik prowadzacy sprawe uzgadnia z wtasciwym kierownikiem potrzebe
wykonania zamowienia.

2. Pracownicy przygotowujacy zamoéwienie dokonujg poréwnania dostgpnych ofert.
Korzystajg miedzy innymi z informacji zamieszczonych
na stronach internetowych, posiadanych przestanych droga elektroniczng,
pocztowg lub faksowg ofertach.

3. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje wtasciwy pracownik w formie ustnej
lub pisemnej w uzgodnieniu z wtasciwym kierownikiem.
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4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena, przy tych samych
lub zblizonych parametrach: jakosci, funkcjonalno$ci, serwisu oraz czasu
realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Zamowienie realizowane jest przez ustne lub pisemne zlecenia lub zamoéwienia
lub zawarcia pisemnej umowy. W przypadku formy pisemnej dokumenty
sg zatwierdzane przez Nadle$niczego.

§5

Zamoéwienia od kwoty 30 tysiecy zlotych, netto do kwoty 80 tysiecy ziotych
netto, udziela sie w nastepujgcy sposéb:

1. Pracownik prowadzgcy sprawe uzgadnia z wiasciwym kierownikiem potrzebe
wykonania zamowienia.

2. Pracownicy przygotowujgcy zamowienie kierujg zapytanie ofertowe do minimum
trzech dostawcow Ilub wykonawcéw mogacych zrealizowaé zamowienie.
Zapytanie ofertowe zatwierdza Nadlesniczy. Minimalny okres
na ztozenie oferty wynosi 7 dni od dnia wystania-zapytania.

3. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, okreslane sg kazdorazowo w zapytaniu
ofertowym. Gtéwnym kryterium jakim nalezy sie kierowaé¢ jest cena,
a dodatkowymi kryteriami uzupetiajgcymi mogg byé¢: jakos$é, funkcjonalnose,
parametry techniczne, serwis, termin wykonania zaméwienia. Dodatkowe kryteria
nie mogg mie¢ charakteru subiektywnego i uznaniowego oraz nie mogg tacznie
przekroczy¢ 10% tacznej punktacji. W przypadku zastosowania dodatkowych
kryteriow nalezy podac je w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym oraz przedstawié
sposob obliczenia.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty mozna dokonaé po ztozeniu minimum jednej

oferty.
5. Wyboru najkorzystniejszej oferty w formie pisemnej dokonuje pracownik
przygotowujgcy zamowienie wraz ze swoim kierownikiem.

Dopuszcza sie udziat w tych pracach innych os6b. Na te okolicznosé
sporzadzany jest protokét, ktdry nastepnie jest przedstawiany do zatwierdzenia
Nadlesniczemu.

6. Zamowienie realizowane jest przez sporzadzenie pisemnej umowy na wykonanie
prac budowlanych, ustugi i dostawy. Dopuszcza sie dodatkowo wystawianie
Zlecen na czesciowe wykonanie ustugi.
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§6

Zamoéwienia od kwoty 80 tysiecy ziotych netto do kwoty 130 tysiecy zlotych netto
udziela sie w nastepujgcy sposaéb:

1:

Pracownik prowadzacy sprawe uzgadnia z wtasciwym kierownikiem potrzebe
wykonania zamowienia.

Pracownicy przygotowujacy zamowienie ogtaszajg przedmiot zamowienia na BIP
Nadle$nictwa. Minimalny okres umieszczenia ogtoszenia
lub zapytania ofertowego na stronie BIP Nadle$nictwa to 7 dni. Ogtoszenie
lub zapytanie ofertowe zatwierdza Nadle$niczy.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, okreslane sg kazdorazowo w ogtoszeniu
lub zapytaniu ofertowym. Gtéwnym kryterium jakim nalezy sie kierowac jest cena,
a dodatkowymi kryteriami uzupetniajacymi moga by¢: jakosé, funkcjonalno$é,
parametry techniczne, serwis, termin wykonania zaméwienia. Dodatkowe kryteria
nie moga mie¢ charakteru subiektywnego i uznaniowego oraz nie moga tacznie
przekroczyé 10% tgcznej punktacji. W przypadku zastosowania dodatkowych
kryteribw nalezy poda¢ je w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym oraz przedstawic
sposdb obliczenia.

Wyboru najkorzystniejszej oferty mozna dokona¢ po ztozeniu minimum jednej oferty.

Wyboru najkorzystniejszej oferty przygotowanej w formie pisemnej dokonuje
pracownik z kierownikiem dziatu. Dopuszcza sie udziat w tych pracach innych oséb.
Na te okoliczno$¢ sporzadzany jest protokot, ktory nastepnie jest przedstawiany
do zatwierdzenia Nadle$niczemu.

Zamowienie realizowane jest przez sporzadzenie pisemnej umowy na wykonanie

prac budowlanych, ustugi i dostawy. Dopuszcza sie dodatkowo wystawianie zlecen
na czesciowe wykonanie ustugi.

§7

1. W przypadku zamoéwien realizowanych w oparciu o podpisang umowe projekt
umowy nalezy dotgczyé do ogtoszenia lub zapytania ofertowego.

2. Niniejszego regulaminu nie stosujemy w przypadku dostaw, ustug i roboét
budowlanych realizowanych przez inne jednostki LP.
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3. Kompletng dokumentacje z udzielenia zamoéwienia wiasciwy pracownik
przekazuje niezwlocznie po jego realizacji do stanowiska— SAR, ktére jest
odpowiedzialne za prawidtowe ich przechowywanie.

§8

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Nadle$niczy moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedfozeniu stosownego wniosku.
Whiosek powinien zawiera¢ szczegdtowy opis okolicznosci, ktére nie pozwalajg na
zastosowanie postanowien Regulaminu.

§9

W 2021 roku zatwierdzenie zestawienia opracowanego przez Komisje nastapi
do 29 stycznia.

Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:

1. Planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane do 130 tysiecy ziotych
dla dziatu i samodzielnego stanowiska,

2. Wazér zapytania ofertowego,

3. Wzoér oferty,

4. Wzoér protokotu z wyboru wykonawcy.
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Zatgcznik nr 2 Regulaminu wyboru wykonawcéw na roboty budowlane,
ustugi i dostawy, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartosci 130 tys. ziotych.

Swierczow, dnia...................roku
Nadlesnictwo Kolbuszowa

Swierczéw 138
36-100 Kolbuszowa

ZAPYTANIE OFERTOWE / OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU’

Nadlesnictwo Kolbuszowa zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty cenowej z
uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zaméwienia :
Wykonanie
2. Warunki wymagane od Wykonawcdw: (jezeli dotyczy)
3. Termin realizacji zamoéwienia:
4. Kryteria oceny ofert:

5. Pracownik_Nadles$nictwa uprawniony do kontaktu:

Pan/Pani tel. adres email: fax.:
6. Oferte nalezy przekazaé w terminie do dnia: godzina:
T Oferte mozna:

a) przestac pocztg (w tym kurierem) na adres: Nadle$nictwo Kolbuszowa, Swierczow 138,

36-100 Kolbuszowa .

z dopiskiem: (wskazac: nazwe zamdwienia, osobe uprawniong do kontaktu)

b) przestac¢ e-mailem na adres:

c) przesta¢ faxem nanr :

d) dostarczy¢ osobiscie do siedziby Nadle$nictwa na adres: Swierczéw 138, 36-100
Kolbuszowa

8. Zatgczniki:

a) Wzor oferty Wykonawcy

b)

c)
Zamawiajacy informuje, ze postepowanie o zamdwienie prowadzone jest na podstawie regulaminu
udzielania zaméwieri do 130 tys. ztotych dostepnego w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie
internetowej: www.krosno.lasy.gov.pl/kolbuszowa
Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriow
oceny ofert.
Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Nadlesnictwa Kolbuszowa do zawarcia
umowy.

“niepotrzebne usungé



Zalgeznik nr 3 Regulaminu wyberu wykonawcdw na roboty budowlane,
ustugi i dostawy, ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci 130 tys. ziotych.

OFERTA

Piecze¢ Wykonawcy

Nadlesnictwo Kolbuszowa
Swierczow 138
36-100 Kolbuszowa

My, nizej
[STeTe [ o] E==1 o | O
Dziatajgc w imieniu i na rzecz

sktadamy niniejszg oferte:
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami Zapytania Ofertowego i nie
wnosimy do nich zadnych zastrzezen.
Oferujemy realizacje zamoéwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cene
zt brutto, stownie ztotych:

L' ]| (e—— zt - podatek VAT.......... %
Zobowigzujemy sie wykona¢ zamoéwienie w
terminie:. ...

Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres____ dni.
Oferte sktadamy na ponumerowanych stronach.

Zatgczniki:

(podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 Regulaminu wyboru wykonawcow na roboty budowlane,
uslugi i dostawy, ktérych wartosé nie przekracza réwnowartosci 130 tys. ztotych,

Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 130 tys.
ztotych udzielonego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Nazwa nadana zamOWIENIU .............c.ouiuiiiitii et ee e ee e e e e ee e
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ................ zt.

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia ............... zt

Procedura przeprowadzenia wyboru wykonawey.....................ccoooiiiiiiii
Otwarcie/ocena ofert (negocjacje) nastgpitodnia ................cooiviiiiiiiiiiiiie e,

Whptynety oferty wykonawcéw/ w negocjacjach wzieli udziat:

Lp. | Nazwa Cena ofertowa | Kryterium Kryterium Ocena
wykonawcy Cena | .................. punkfowa

W wyniku oceny ofert komisja/ pracownik prowadzacy wnioskuje o wybor oferty firmy:

Podpis osoby/os6b prowadzgcych postepowanie

Zatwierdzam

(data i podpis Nadle$niczego)




