Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 22 z dnia 22.06.2017

Regulamin udzielania zaméwien publicznych wspétfinansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
realizowanych w oparciu o zasade konkurencyjnosci
w zakresie zaméwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote
50 tys. zt netto

§1
1. Na podstawie niniejszego Regulaminu udziela sie zamdwien wspotfinansowanych ze
srodkéw pochodzgcych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
realizowanych w oparciu o zasade konkurencyjnosci w zakresie zaméwieri o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajgcej kwote 50 tys. zt netto.

2. Zgodnie z niniejszym Regulaminem udziela sie zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane finansowane ze $rodkéw publicznych.

3. Dokumenty powstate w wyniku zastosowania procedur opisanych w niniejszym
Regulaminie winny zosta¢ oznaczone odpowiednimi logotypami zgodnie ze zrédiem
finansowania oraz obowigzujgcymi zasadami informacji i promocji dla projektéw
realizowanych w ramach POIiS na lata 2014-2020.

4. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wprowadzone niniejszym
Regulaminem wynikaja z przepiséw zawartych w:

- art. 44 w zwigzku z art. 5 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.),

- przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawag Pzp,

- Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach POIiS na lata 2014 —
2020.

§2

1. Srodki wydatkuje sig w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw, jak réwniez w sposoéb umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan.

2. Podstawg wszczecia procedury udzielania zamoéwienia jest zaakceptowany przez
Kierownika Zamawiajacego Wniosek o udzielenie zaméwienia (zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego Regulaminu). Szacowanie zostaje udokumentowane w postaci
notatki stuzbowej zatgczonej do wniosku o udzielenie zaméwienia (wzér notatki stanowi
Zatgcznik nr 1a do niniejszego Regulaminu).

3. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia, do ktérej nie ma zastosowania ustawa Pzp,
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i
ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Niedozwolone jest dzielenie zaméwienia na
czesci lub zanizanie jego warto$ci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp,
procedury zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci lub procedury rozeznania rynku.
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§3
1. Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartoéci

2. szacunkowej, przy czym ustalajac warto$é zamdwienia publicznego, nalezy wzigé pod
uwage konieczno$c tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego Wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czeéciach (z okreslonych
wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zaméwienia
publicznego ustala sie jako faczng wartosé poszczegdblnych jego czesci.

3. Szacowanie warto$ci zamowienia odbywa sie poprzez weryfikacje aktualnych cen
rynkowych dla zaméwier analogicznych do planowanego m.in. na podstawie: ofert
nadestanych przez Wykonawcéw, wydrukow ze stron internetowych przedstawiajgcych
oferowane przez Wykonawcédw ceny, cennikéw otrzymanych lub zebranych w punktach
handlowych Wykonawcéw, uméw z lat poprzednich obejmujgcych analogiczne
zamowienie, wywiadow telefonicznych itp.

4. W przypadku szacowania wartoci zamoéwienia na podstawie zebranych ofert lub
cennikdw za szacunkowg warto$é zamoéwienia uznaje sie $rednig z zebranych ofert
(optymalnie trzy oferty). Jezeli szacowanie przeprowadzono na podstawie wywiaddw
telefonicznych w notatce nalezy zamiescié co najmniej nastepujace dane: nazwa, adres
i telefon Wykonawcow oraz ceny przez nich podane a takze termin przeprowadzonych
rozmow telefonicznych.

9. W przypadku ustug lub dostaw powtarzajgcych sie okresowo szacunkowa wartosé
zamowienia moze zosta¢ ustalona na podstawie tacznej warto$ci zamoéwien tego
samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok s$redniorocznego wskaznika cen towardw I ustug
konsumpcyjnych ogdtem, z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia.

6. Jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, ustalenia warto$ci zamoéwienia
dokonuje sie nie wcze$niej niz trzy miesigce przed dniem rozpoczecia procedury
rozumianego jako dzier ogtoszenia zapytania ofertowego na stronie internetowe,.

7. Jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane ustalenia wartoéci zaméwienia
dokonuje sie nie wcze$niej niz szesé miesigcy przed dniem rozpoczecia procedury
rozumianym jako dzier ogtoszenia zapytania ofertowego na stronie internetowej.

8. Jezeli po ustaleniu warto$ci nastapi zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane
ustalenie nalezy ponownie oszacowaé warto$é zamowienia przed wszczeciem
procedury.

9. Szacowanie warto$ci zamoéwienia odbywa sie po okresleniu opisu przedmiotu
zamowienia dokonanego w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgey, tj. uwzgledniajgcego
parametry zamowienia mogace mie¢ wplyw na cene, Z poszanowaniem zasad
konkurencyjnosci.

10. Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
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Wspdlnym  Stowniku  Zamoéwien!, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia § listopada 2002 r. w sprawie
Wspdinego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu procedury konkurencyjnosci ustalane sg
zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposob umozliwiajacy
ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas
ustalania terminéw nalezy wzigé pod uwage zlozonogé postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, charakter i przedmiot zaméwienia publicznego.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych danego
zaméwienia i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a procedura przeprowadzana jest w sposob transparentny.

Warunki udziatu w postepowaniu okreslane $3 W sposob proporcjonaliny do przedmiotu
zamowienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac konkurencji poprzez

ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celdw i
prowadzacych do dyskryminacji Wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach procedury konkurencyjnosci zawierajg
wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw i prowadzgcych do
dyskryminacji Wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalno$é¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwienia, np. z tytutu opdznien z winy Wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamowienia, niekompletnego wykonania zaméwienia (w tym
np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary, ktére sg wskazane
w umowie zawieranej z Wykonawca. W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania.

§4
Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie dla zamoéwien:
a) ktorych wartos¢ w skali projektu jest mniejsza niz 50 tys. zt netto,

b) ktdrych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy Pzp, z wyjatkiem
dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy czym do dostaw i ustug
okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamowier publicznych, ktorych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci
dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku
powigzan, o ktérych mowa w §6,

c) ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 3 lit. e, g,h w sytuacji
kiedy ich warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 50 tys. zt netto, przy czym stosuje
sie procedury przewidziane dla rozeznania rynku z obligatoryjnym zamieszczeniem

' Wspélny Slownik Zaméwier dostepny jest m.in. pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/emsws/page/?D:923:wspolny slownik zamowien.html.
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ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego, ktore zostaty
opisane w odrebnym Regulaminie.

2. Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnoéci przy udzielaniu zaméwien, do
ktorych zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu
negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zamoéwienia z wolnej reki, pod warunkiem
spetnienia nastepujacych wymogéw:

a)

b)

W przypadku korzystania przy udzielaniu zamoéwien z trybu innego niz podstawowy
(zasada konkurencyjnoéci), nalezy udowodnié na pi$mie spetnienie ustawowych
przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie analogicznym jak
w negocjacjach bez ogloszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b2 oraz ust. 1 pkt 1a oraz
zapytania o ceng, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym Wykonawcom
odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy opublikowaé informacje o
zamiarze udzielenia zamoéwienia, zwang dalej: Jnformacja o zamdwieniu
publicznym”. Informacja o zamoéwieniu publicznym jest umieszczana na stronie
internetowej Zamawiajgcego, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do
dostosowania zakresu upublicznienia do znaczenia danego zamoéwienia
publicznego dla potencjalnych Wykonawcow, w tym Wykonawcéw z innych panstw
cztonkowskich. Informacja o zaméwieniu publicznym zawiera w szczegolnosci opis
przedmiotu zamoéwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych
warunkow, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien byc¢ krotszy
niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

3. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

3.1 upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w ust. 5, przy

czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (wzér zapytania ofertowego stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu):

3.1.1 opis przedmiotu zamowienia, ktéry nie powinien odnosié sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakow towarowych, patentow, rodzajéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznoéé ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sig mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytaczonego
opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego Wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informaciji),

3.1.2 warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3.1.3 kryteria oceny oferty,

3.1.4 informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny oferty,

? Nie dotyczy zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy Pzp.
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3.1.5 opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

3.1.6 termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku robo6t budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i koficzy sie z uptywem ostatniego dnia,

3.1.7 informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w §6,

3.1.8 okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

3.2 wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia® w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamowienia (stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu), o ktérym mowa w ust. 7.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamobwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego®.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawcg i sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 7, konieczna jest forma
pisemna.

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej:
7.1 informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

7.2 wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptynigcia oferty do Zamawiajacego,

7.3 informacje o spetieniu warunku, o ktérym mowa w §6,

7.4 informacje o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane,

7.5 informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych  kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegolnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

7.6 wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7.7 date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem
kilku Wykonawcow.

* W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia
zapytania ofertowego nalezy wyslac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia publicznego oraz upublicznié to zapytanie co
najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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7.8 nastepujace zataczniki:

7.8.1 potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
7.8.2 ztozone oferty,

7.8.3 o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w
imieniu  Zamawiajgcego czynnosci  zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a takze realizacja lub
zmianami umowy zawartej z Wykonawcg (wzér oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 1 do protokotu z postepowania).

8. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob
okreslony w ust. 5 — informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na
stronie internetowe] wskazanej w tym punkcie®, Informacja o wyniku postepowania
powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy. Na wniosek
Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokofu postgpowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyczy to
zatgcznikdw, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 7.8 ppkt 7.8.2.

9. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje
podpisanie umowy z Wykonawca® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

10.W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

10.1  wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

10.2  nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z Wykonawca
wybranym bez zachowania procedury, o ktorej mowa w niniejszej paragrafie,
przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w §6,
jest dopuszczalne wylgcznie za zgodg wiasciwej instytucji bedacej strong
umowy o dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3.1 ppkt 3.1.2.

11.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w ust. 9, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawey, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwosé
dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

12.1stnieje  mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci  zaméwien publicznych  uzupeiniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z Wykonawcg, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z przedmiotem

> W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, informacje o wyniku
postgpowania nalezy wysla¢ do kazdego Wykonawcy, ktory zlozyt oferte oraz zamiescié te informacje¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego.

8 W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, postgpowanie moze zakonczy¢ sig
podpisaniem kilku uméw z Wykonawcami.
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zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$é udzielenia takiego
zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
z Wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

13.Istnieje  mozliwosé udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zamowien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamadwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamoéwienia
publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato
sig konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego
od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztéw lub

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnoéci.
§5
1. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie z Wykonawca umowy w formie
pisemne;j.

2. Umowa winna byé zawarta na czas 0znaczony i nie moze wykraczaé poza zakres
przedmiotu zamowienia okreslony w trakcie dokonywania wyboru Wykonawcy.

§6

1. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, udzielane przez
Zamawiajgcego, nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

b) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
¢) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji,

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel;.

Zatwierdzam ............... ...




