Zatl. Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadzony Zarzadzeniem nr 13
Nadle$niczego Nadlesnictwa Nowy Targ

z dnia 31.07.2019 r.

Regulamin organizacyjny
Osrodka Edukacji Lesnej ,,Lesnik”
w Zakopanem

Regulamin ustala :

e rodzaj prowadzonej dziatalnosci;
e szczegOtowy tryb pracy Osrodka;

I. Rodzaj prowadzonej dziatalnos$ci.

§1.

Osrodek Edukacji Lesnej ,Lesnik” w Zakopanem jest wewnetrzng jednostkg
organizacyjng Nadle$nictwa Nowy Targ prowadzacg dziatalno$¢ edukacyjna, jako
dziatalnos¢ podstawowg oraz szkoleniowo-wypoczynkowg w ramach dziatalno$ci
socjalno-bytowe;.

§2.

1. Nadzor nad dziatalnoscig O$rodka sprawuje Sekretarz Nadlesnictwa, ktory
prowadzi rowniez sprawy zwigzane z remontami, inwestycjami, zakupami,
administrowaniem srodkéw trwatych i wyposazenia Osrodka.

2. Pozostate dziaty Nadle$nictwa sprawujg nadzor wytacznie w zakresie ich
wiasciwosci merytoryczne;.

3. Zadania zwigzane z dziatalno$cia edukacyjng i szkoleniowo-wypoczynkowg
Osrodka realizuie w wymiarze 1/3 etatu, Pan mgr inz. Jan Szpernoga -
zatrudniony na stanowisku starszego specjalisty Stuzby Le$nej.

4. Ustugi gastronomiczne prowadzone sg przez podmiot zewnetrzny, przy petnej
odpowiedzialnosci za $wiadczone ustugi, zgodnie z podpisang z Nadle$nictwem
Nowy Targ umowa.

§3.
Osrodek prowadzi nastepujace rodzaje dziatalnosci:

1. Dziatalnoé¢ edukacyjna, jako dziatalno$¢ podstawowa, w tym:
e Prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej na potrzeby nadle$nictwa Nowy Targ,
e Prowadzenie szkolen i warsztatow dla lideréw edukacji lesnej z nadlesnictw
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Krakowie,
¢ Organizowanie spotkan dla lideréw edukacji Laséw Paristwowych,

/
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e Organizowanie imprez o charakterze konferencyjno-wystawienniczym,
wytyczajgcych trendy w edukaciji lesnej,

e Udostepnianie Osrodka na potrzeby edukacji i promocji Laséw Parstwowych,
a takze organizacji szkolen i warsztatow w tym zakresie,

e Organizowanie wystaw i innych imprez promujgcych lesnictwo i ochrong
przyrody,

e Prowadzenie , zielonych szkét ” oraz jednodniowych wycieczek do lasu dla
miodziezy szkolnej,

o Wspdtpraca z wtadzami samorzadowymi i innymi instytucjami o zasiegu
regionalnym i lokalnym w zakresie organizowania imprez o charakterze
ekologicznym wspélnie z Tatrzanskim Parkiem Narodowym,

2. Dziatalno$¢ szkoleniowa i wypoczynkowa w ramach dziatalno$ci socjalno-
bytowej, w tym:
e Udostepnianie Sali wykfadowej i czesci noclegowej OSrodka na potrzeby
szkolen organizowanych przez jednostki i zaktady PGL Lasy Panstwowe,
o Wynajmowanie Sali wyktadowej i czesci noclegowej na szkolenia, spotkania,
konferencje organizowane przez podmioty zewnetrzne,

Il. Tryb pracy Osrodka Edukacji Le$nej ,, Le$nik ”.

§ 4.

1. Rezerwacja miejsc w Osrodku prowadzona jest przez starszego specjaliste
Stuzby Les$nej Jana Szpernoge. Moze by¢ dokonana po uwzglednieniu w
pierwszej kolejnosci potrzeb jednostek organizacyjnych Lasow Panstwowych.
Rezerwacja mozliwa jest réowniez przez formularz dostepny na stronie
internetowej osrodka w zaktadce Rezerwacja online.

2. Rezerwacja zamowionych miejsc jest potwierdzana na piSmie z podaniem
warunkow korzystania z ustugi i wielkosci wptaconej zaliczki.

§ 5.

1. Wielko$¢ zaliczki ustala sie w wysokoéci 15 zt za kazdy dzien planowanego
pobytu.
2. Rezygnacja z pobytu w terminach jak nizej powoduje:
3 tygodnie przed ustalonym terminem - zwrot zaliczki
2 tygodnie przed ustalonym terminem - przepadek zaliczkiw  50%
1 tydzien przed ustalonym terminem - przepadek zaliczki w 100%

Warunki ptatnosci i korzystania z Osrodka okres$la cennik ustug zatwierdzany
przez Nadle$niczego Nadle$nictwa Nowy Targ, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
regulaminu.

§6.

1. Zamawiajgcy wnosi zaptate za zaméwione ustugi w dniu rozpoczecia pobytu,
tylko w sporadycznych przypadkach najpézniej w dniu zakonczenia pobytu.

2. Zaptata za pobyt moze by¢ dokonana zaréwno gotowkg do kasy osrodka jak
i bezgotowkowo, przy uzyciu terminala ptatniczego.



3. W przypadku rezygnacji z czesci pobytu, zamawiajacy zobowigzany jest do
uiszczenia 30% wartosci zamoéwionej, a nie zrealizowanej ustugi.

§7.

1. Ustala sie dla wszystkich podmiotéw mozliwos¢ uzyskania upustow przy zakupie
ustug noclegowych zgodnie z ustalonym cennikiem korzystania z pokoi.

§8.

1. Kalkulacje cen na $wiadczone przez Osrodek ustugi oraz narzuty i marze za
dodatkowe ustugi zwigzane z organizacjg wypoczynku grupowego (organizacja
biletow na imprezy,muzyki géralskiej, kuligi i.t.p.) opracowuje starszy specjalista
Stuzby Leénej Jan Szpernoga.

2. Osrodek pracuje w systemie ciggtym. W przypadku urlopu starszego specjalisty
Stuzby Les$nej Jana Szpernogi, zastepstwo organizuje Nadlesniczy.

§o.

Fakturowanie ustug odbywa sie przy zastosowaniu programu SAGE Symfonia —
Finanse i ksiegowos¢. System ten jest niezalezny od Systemu Informatycznego
Lasow Panstwowych i wszystkie faktury ksiegowane sg w SILP recznie w dziale
finansowo — ksiegowym.

§ 10.

Regulamin pobytu gosci w Osrodku Edukaciji Lesnej ,Lesnik” w Zakopanem, stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu organizacyjnego Osrodka.

§11.
Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§12.
Traci moc Regulamin organizacyjny O$rodka Edukacji LeSnej ,Lesnik” w Zakopanem

wraz z zat. nr 1 cennik ustug wprowadzony Zarzadzeniem Nr 12/2013 Nadlesniczego
Nadle$nictwa Nowy Targ z dnia 12.09.2013 r.

W zalaczeniu:
1. Regulamin pobytu gosci







Zat. Nr. 1 do Reg. Org. OEL ,,Lesnik” w Zakopanem

REGULAMIN
pobytu gosci i wczasowiczéw w Osrodku Edukacji LeSnej , Le$nik”
w Zakopanem

. Organizacja osrodka

1. Osrodek Edukacji Le$nej ,Lesnik” w Zakopanem jest wewnetrzng jednostkg
organizacyjng Nadle$nictwa Nowy Targ.

2. Nadle$nictwo prowadzi w OEL ,Le$nik” dziatalno$¢ edukacyjng i szkoleniowo -
wypoczynkowa, a ustugi gastronomiczne wybrana w przetargu firma ustugowa.

3. Za o$rodek odpowiada administrator, starszy specjalista Stuzby Lesnej Pan mgr inz.
Jan Szpernoga, ktéry prowadzi rezerwacje i przydziat pokoi oraz rozlicza pobyty.

ll. Prawa i obowiazki gosci osrodka.

1. Zamawiajgcy ustugi noclegowe uprzejmie proszony jest do korzystania z conajmniej
1 positku dziennie na osobe.

2. Platnosci za ustugi odbywajg sie zgodnie z cennikiem z tym, ze goscie osrodka majg
mozliwo$¢ korzystania z upustéw cenowych .

Upusty te mozna negocjowac¢ indywidualnie z administratorem osrodka w zakresie
ustug noclegowych oraz z witascicielem firmy gastronomicznej w zakresie
wyzywienia (np. positki dla dzieci 0 zmniejszonej wielko$ci porcji).

3. Gos¢ przybywajacy do pokoju powinien zapoznaé sie z niniejszym regulaminem,
instrukcjg p.poz., oraz sprawdzi¢ stan i ilos§¢ wyposazenia (wg. wywieszki). Wszelkie
nieprawidtowosci powinny by¢ niezwtocznie zgtoszone administratorowi.
Opuszczajgc pokoj gos¢ powinien  fakt ten zgtosi¢é administratorowi celem
przekazania pokoju i jego wyposazenia.

4. Za zniszczone mienie jak réwniaz za stwierdzone braki w wyposazeniu pokoju,
odpowiada materialnie go$¢, ktéremu pokdj zostat przekazany.

5. Zabrania sie przebywania na terenie osrodka osobom nieupowaznionym, oprécz
os6b odwiedzajgcych gosci, oraz pozostawiania niezamknietych drzwi wejsciowych.

6. Cisza nocna obowigzuje od godz. 22.00 do godz. 6.00, przez co uszanujemy
mozliwos¢ wypoczynku wspotwczasowiczow.

7. Przywdz zwierzat np. pséw musi by¢é uzgodniony z administratorem.

8. Zabrania sie dzieciom urzadzania gtoSnych zabaw na korytarzach. Rodzice powinni
dopilnowaé, aby dzieci nie niszczyty substancji budynku m.in. przez pisanie i
malowanie na scianach i meblach.

9. Zabrania sie korzystania w pokojach z wlasnych dodatkowych urzadzen
elektrycznych.

10.Narty, sanki oraz inny sprzet sportowy prosimy przechowywaé¢ w pomieszczeniu
piwnicy wskazanym prze administratora, lub w pokojach, nie pozostawiajac cennych
rzeczy bez opieki.

11. Goscie osrodka moga korzysta¢ z sauny, sali kominkowej, miejsca ogniskowego
oraz sprzetu sportowego w porozumieniu z administratorem, réwniez co do
ptatnosci.

12. Ksigzka wnioskéw znajduje sie u admninistratora osrodka.

13. Nadle$niczy przyjmuje w sprawach osrodka w kazdy czwartek w godz.7.00 — 11.00
lub telefonicznie codziennie w godz. 7.00 — 9.00.

Goscie nie podporzadkowujacy sie powyzszemu regulaminowi oraz zakiocajgcy spokoj
moga by¢ w skrajnych przypadkach usunieci z osrodka.
Zyczymy mitego wypoczynku
Darz Bor
NANLESNICZY







