Zarzadzenie Nr 1/2007
Nadlesniczego Nadlesnictwa Nowy Targ z dnia 26.03.2007 r.
W sprawie wdrozenia Systemu Notatnik, czyli usprawnienia proceséw zarzadzania.
N-042-1/2007

Dziatajac na podstawie art.35 Ust.1 Ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991r, oraz
Zarzadzenia nr 44 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 29 lipca 1998 r.
w sprawie niektorych danych zawartych w formie elektronicznej w Systemie Informacji
Lasow Panstwowych,
Zarzadzam co nastepuje:

S$.1.
0d 26.03.2007 r. w oparciu o dotychczasowe szkolenia i proby opanowania nowego
programu, wprowadzam w Nadlesnictwie Nowy Targ do stosowania System ,,Notatnik™
dla Lesnictw Rabka i Bor.
Zakonczenie wgrania do rejestratorow w pozostatych lesnictwach ustalam na 30.04.2007 r.

§ 2.
System Notatnik sktada si¢ z dwoch programéw $cisle wspotpracujacych:
*program Notatnik leSniczego- wgrany w rejestrator 1 obstugiwany przez lesniczego
* program Interfejs Notatnik —Las jako jeden z modutéw obstugiwany z poziomu

Nadlesnictwa.

§ 3.
Program w rejestratorze stuzy do rejestracji projektow wnioskéw gospodarczych,
tworzenia zlecen i zestawien wykonywanych prac zwiazanych z zagospodarowaniem lasu,
oraz umozliwia tatwy dostep do aktualnych informacji o planach i opisie taksacyjnym.

§ 4.
Program w Nadle$nictwie pozwala na wymiang danych pomig¢dzy rejestratorem a systemem
Las, przetwarza dane z rejestratora, a tym samym zapewnia unifikacje¢ przygotowania planéw
od poziomu lesniczego do poziomu DGLP.

§ 5.
Programy te daja réwniez mozliwos$¢:
a — tworzenia planéw z zagospodarowania lasu 1 pozyskania drewna
b — biezacego zlecania prac ZUL-om z pozyskania i zagospodarowania
¢ — wykonania zestawien zleconych i wykonanych prac
d — przygotowania protokotu odbioru robot.

Ad. a. tworzenie planéw:

Lesniczy sporzadza w rejestratorze projekt w oparciu o codzienne obserwacje lasu,
wskazowki gospodarcze PUL i1 N-ctwa planujac grupy czynnosci, czynnosci, materiaty

i produkty dla danej pozycji, oraz ilo$¢ i stopien pilno$ci wykonania prac.

Nastepnie przesyta projekt do systemu Las w N-ctwie gdzie po weryfikacji przez specjalistow
d/s zagospodarowania i uzytkowania lasu poprzez administratora programéw na rejestratorze,
wniosek zostaje przestany odwrotnie do rejestratora lesniczego.

Przypominam ze, kazdy transfer z rejestratora nalezy udokumentowac historia pracy

w 2 egzemplarzach:

legz. — dla Le$niczego

2egz. - dla administratora programéw w rejestratorze.

Powyzszy sposéb pracy z programu Notatnik dotyczy rowniez przygotowania zlecen,
zestawienia wykonanych prac i tworzenia protokotu odbioru.



Ad. b.
Biezace zlecanie prac ZUL-om z pozyskania i zagospodarowania lasu.
Lesniczy zleca odpowiednie zadania z poszczegdlnych pozycji planu tworzac zlecenia, ktore
drukuje w 3 egzemplarzach.

e oryginat dla ZUL

e | kopia dla le$nictwa

e 2 kopie dla N-ctwa

Zlecenia podpisuje lesniczy 1 zleceniobiorca.
Dopuszcza si¢ wyjatkowo reczne przygotowanie zlecen i protokotu odbioru /np. awaria
rejestratora/.

Ad. c.
Wykonanie zestawien zleconych i wykonanych prac

- jestrealizowane przez lesniczego lub upowaznionego pracownika, co umozliwi

wykonanie protokotu odbioru robét.

Ad. d.
Przygotowanie protokotu odbioru robét
Po przestaniu zestawienia prac do systemu oraz sprawdzeniu i zatwierdzeniu przez dziat
techniczny, automatycznie tworzony jest protokét odbioru —robét dla poszczegdlnych ZUL-i
w lesnictwie za odpowiedni okres. Wydrukowany i1 podpisany przez obie strony oraz
sprawdzony protokoét jest podstawa do wystawienia faktury.

§ 6.
Rozpoczgcie transmisji danych z rejestratora poprzez System Notatnik ustalam na
26.03.2007 r. w lesnictwach Rabka i Bér, a pelne wdrozenie tego systemu dla N-ctwa
na 30.04.2007 r.
Réwnoczesnie ustalam dodatkowe szkolenie dla Panéw Le$niczych z tego zakresu, po
naradzie w dniu 30.03.2007 r. na ktdre nalezy przynies¢ rejestratory.

§7.
Polecam Komérkom organizacyjnym N-ctwa:
Gtowny Ksiggowy — przygotowac stosowne zmiany w zakresie obiegu dokumentow,
jak réwniez ustali¢, czy wykorzysta mozliwosci ksiggowania poprzez $ciagnigcie danych
z notatnika.

Kadry — przygotowac stosowne zmiany w zakresach czynnosci pracownikéw, w terminie
do 31.05.2007 r.

$8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 15.03.2007 r.

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:

1. Zastgpca N-czego

2. Specjalisci Dziatu gospodarki lesnej i towarowe;j
3. Les$niczowie

4. Sekretarz

5.

al/a






