ZARZADZENIE NR 6/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
: z dnia 08.01.2019 roku .
w sprawie zasad funkcjonowania elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej oraz obiegu korespondencji wptywajgcej lub wysytanej za posrednictwem

elektronicznej skrzynki podawczej biura Nadle$nictwa Wejherowo.

(Znak sprawy N.0210.1.8.2019)
Na podstawie §22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994r., w zwigzku
z art. 35 ust.1, pkt. 2c ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (jednolity tekst
w Dz.U z 2018r., poz. 2129) , zarzgdzam co nastepuije:

§1

1. Ustalam adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej dla Nadle$nictwa
Wejherowo na: pgl_Ilp_1514/SkrytkaESP

2. Osobg reprezentujgcg Podmiot Publiczny na elektronicznej platformie ustug
administracji publicznej, zwanej dalej ,platformg ePUAP" dla Nadle$nictwa
Wejherowo jest Nadle$niczy Nadlesnictwa Wejherowo.

3. Na Administratora Podmiotu Publicznego (APP) ePUAP w Nadle$nictwie
Wejherowo wyznaczam Pana Marka Reiter.

4. Wyznaczam nastepujgce osoby odpowiedzialne za przyjmowanie i wysytanie
korespondencji z Elektronicznej Skrzynki—Podawczej (ESP) Nadle$nictwa
Wejherowo, nazywanych dalej w ePUAP administratorami:

a) Joanna Hoppe-Kowalska
b) Grazyna Bekisch-Buja
c) Piotr Karbownik

d) Marek Reiter

5. Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych w aplikacji ePUAP
wyznaczam sekretarza nadlesnictwa.

§2

W zwigzku z nadaniem dla Nadle$nictwa Wejherowo funkcjonalnosci podmiotu
publicznego na platformie ePUAP, ustala sie nastepujgce zasady obiegu
korespondencji wptywajacej lub wysytanej za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej Nadle$nictwa Wejherowo:

1. Korespondencja nadana na elektroniczng skrzynke podawcza odbierana jest
przez upowaznionego pracownika, wymienionego w §1, ust.4, pkt. a) ktory
drukuje odebrang korespondencje, ewidencjonuje ja, a nastepnie przekazuje
do dekretacji.

2. Zatatwianie spraw zainicjowanych korespondencja, o ktérej mowa w pkt 1,
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odbywa sie w trybie okreslonym w § 18 Instrukcji kancelaryjnej Parnstwowego

Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, przy czym udzielenie odpowiedzi,

jesli jest wymagane, nastepuje zgodnie ze wskazaniem nadawcy:

a) w formie dokumentu elektronicznego - za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej lub wskazanego adresu e-mail, lub na wniosek
zainteresowanego w formie dokumentu papierowego - drogg pocztowg lub
poprzez odbi6r osobisty.

Korespondencie w formie dokumentu elektronicznego wysylaja, za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej, upowaznieni pracownicy
wymienieni w § 1 ust. 4.

Pracownik wysytajgcy korespondencje za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej zobowigzany jest do wydruku wystanej korespondencji
wraz z urzedowym poswiadczeniem odbioru oraz przekazania wiasciwemu
merytorycznie pracownikowi.

Zobowiagzuje kierownikéw dziatu w nadlesnictwie do zorganizowania pracy
podlegtych sobie komérek w sposéb umozliwiajacy rzetelng i terminowa
realizacje zadan zwigzanych z ePUAP.

§3

Nadzér administracyjno-techniczny nad prawidtowym funkcjonowaniem i obstuga
elektronicznej skrzynki podawczej Nadle$nictwa Wejherowo dziatajgcej na platformie
ePUAP sprawuje upowazniony pracownik, wymieniony w §1, ust.5.

s

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Do wiadomosci:

Pracownicy biura - wszyscy




