ZARZADZENIE NR 36/2019
Nadle$niczego Nadleénictwa Wejherowo
Z dnia 14.11.2019 roku
w sprawie wprowadzenia do uzytku sluzbowego
wRegulaminu sprzedazy w NadleSnictwie Wejherowo”
(Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

§1

Na podstawie art. 35 ust. lustawy o lasach z dnia 28.09.1991 roku (tekst jednolity 2017
1., Dz.U. 2017, poz. 788), § 22 pkt 3 Statutu PGL Lasy Pafstwowe stanowigcego
zataeznik do Zarzadzenia nr 50 MOSZNIL z dnia 18.05.1994 roku w sprawie nadania
Statutu Parfistwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Pafstwowe, wprowadzam do uzytku
stuzbowego ,,Regulaminu sprzedazy w Nadlesnictwie Wejherowo”, bedacy zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzgdzenie nr 28/2019 Nadle$niczego Nadlednictwa Wejherowo z dnia
24.07.2019 roku.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 14.11.2019 roku.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 36/2019
Nadiesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
2dnia 14.11.2018.
{Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

Regulamin sprzedazy w NadleSnictwie Wejherowo

Postanowienia ogélne

§1

Sprzedaz drewna prowadzona jest w Nadle$nictwie Wejherowo na zasadach zgodnych z aktualnie
obowigzujagcym Zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w nastepujacych
procedurach:

sprzedaz ofertowa w Portalu Le$no — Drzewnym z uwzglednieniem dotychczasowej wielkosci
zakupu drewna — ,,sprzedaz podstawowa”

sprzedaz ofertowa w Portalu Leéno — Drzewnym bez uwzglednienia dotychczasowej wielkosci
zakupu drewna — ,,sprzedaz o ”,

aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,

aukcje i submisje,

negocjacje handlowe,

na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

Sprzedaz drewna w procedurach wymienionych w pkt. 1. a), b), c), prowadzona jest zgodnie z

regulaminami, o ktérych mowa w aktualnie obowigzujacym Zarzgdzeniu Dyrektora Generalnego

LP w sprawie sprzedazy drewna przez PGL LP, a ktérych tre$¢ dostgpna jest na stronie
oraz w siedzibie Nadle$nictwa Wejherowo.

Sprzedaz drewna w aukcjach i submisjach odbywa si¢ na podstawie osobnych uregulowaf
przyjetych do stosowania w Lasach Paristwowych.

Sprzedaz drewna w procedurze negocjacji handlowych odbywa si¢ komisyjnie, dla drewna
niesprzedanego w co najmniej dwéch aukcjach internetowych w aplikacji ,,e-drewno™.

Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktéw oraz ustug odbywa si¢ wg zasad wskazanych w
czedci II niniejszego regulaminu.

Nabywcy przystuguje prawo skladania reklamacji odnosnie jako$ci zakupionego drewna. Iloé
moze byé przedmiotem reklamacji w przypadku drewna mierzonego w sztukach pojedynczo lub
grupowo. Reklamacje nalezy skladaé¢ pisemnie w terminie 14 dniu od daty wystawienia dokumentu
wydania drewna na adres Nadlesnictwa Wejherowo, chyba ze zapisy umowne méwia inaczej.
Rozpatrzenie reklamacji odbywa si¢ w terminie 14 dni od daty zgloszenia.
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Zalgeznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 36/2019
Nadiesniczego Nadlesnictwa Wefherowo
zdnla 14.11.2019 1.
(Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

. Zakup drewna opalowego S4 mozliwy jest jedynie na wiasne potrzeby opalowe.

. Zakup drewna przez klient6w zarejestrowanych w Portalu Le$no-Drzewnym moze dotyczyé
szczegblnych przypadkéw i wymaga akceptacji nadlesniczego.

. Sprzedaz innych produktéw (produktéw niedrzewnych lub uzytkéw ubocznych) oraz ushug dla
odbiorcéw detalicznych jest prowadzona w siedzibie Nadle$nictwa Wejherowo oraz kancelariach
lednictw wg cennikéw ustalonych odrebnymi decyzjami nadle$niczego. Dokonana transakcja jest
réwnoznaczna z zawarciem umowy kupna/sprzedazy na niniejszych warunkach, z ktérymi
kupujacy winien zapoznaé sie przed dokonaniem zakupu.

. Wystawca asygnaty, faktury VAT zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o warunkach
sprzedazy-kupna okreslonych przez kierownika jednostki. Kupujgcy potwierdza zapoznanie si¢ z
tym1 warunkami poprzez zlozenie podpisu na dokumencie sprzedazy (egzemplarzu nadle$nictwa).

Kupujacy m dokonamem transakciji kupna-sprzedazy musi zadeklarowaé., czy nabywa towar
jako osoba jako podatnik podatku VAT. Sprzedaz na podstawie f VAT odb

sie tylko i _m'lacznie w biurze Nadlesnictwa Wejherowo.

. Sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug dla klientéw detalicznych prowadzona jest:

a. wylacznie za gotéwke w kancelariach lesnictw, ktére nie posiadajg terminali ptatniczych,

b. w oparciu o platnos¢ w gotéwce lub karts platniczg w kancelariach lesnictw, ktére posiadajg
terminale platnicze,

¢. W oparciu o platno$é w gotéwce lub kartg platniczg w siedzibie nadlesnictwa.

W uzasadnionych przypadkach nadlesniczy ma prawo ustanowié inng forme platnosci.

Drewno przeznaczone do sprzedaZzy detalicznej podlega sprawdzeniu przez osoby uprawnione do
kontroli zgodnie z ich zakresami czynnodci. W przypadku zakupu drewna przez pracownika
nadlesnictwa drewno przed sprzedazs winno zostaé skontrolowane przez inZyniera nadzoru na
wniosek lesniczego. W sytuacji gdy zakupu drewna dokonuje inzynier nadzoru ¢zynno$ci kontrolne
przeprowadza zastgpca nadlesniczego. PowyZsze czynnoSci kontrolne dotyczg takze wydawania
deputatu w postaci drewna opalowego dla pracownikéw nadleSnictwa.

. Sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug dziatalnosci podstawowej, ubocznej i dodatkowej
dla pracownikéw nadlesnictwa odbywa si¢ w siedzibie Nadlesnictwa Wejherowo.
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Zalgeznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 36/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnio 14.11.2019 .
(Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

Sprzedaz detaliczna w leSnictwach

§6

1. Le$niczy prowadzi sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug na rzecz oséb fizycznych, ktére
nie prowadzs dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych na podstawie imiennego
upowaznienia wydanego przez nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo. Stosowna decyzja
nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo okre€la limit masowy dotyczacy sprzedazy detalicznej
drewna. Obowigzkiem lesniczego jest przestrzeganie wykorzystania tego limitu.

2. Sprzedaz detaliczna w lesnictwach prowadzona jest w dni robocze w nast¢pujgcych terminach:
- lesnictwa Starzyno, Domatowo, Mechowo, Darzlubie, Jastarnia, Lisewo w poniedzialki i czwartki
od godz. 7:30 do godz. 10:00
- lesnictwa Sobieficzyce, Rybno, Piasnica, Stawutéwko, Kepino, Orle, Nanice we wtorki i pigtki od
godz. 7:30 do godz. 10:00
- Gospodarstwo Szkdtkarskie w §rody od godz. 7:30 do godz. 10:00
- w pozostate dni sprzedaz organizuje les$niczy w zaleznosci od potrzeb.
Zobowigzuje si¢ ledniczych do umieszczenia informacji o terminach sprzedazy w leénictwie na
tablicy informacyjnej przy le$niczéwce.

3. Leéniczy ponosi pelng odpowiedzialno§é materialng za pobrang gotdwke oraz sporzgdzone
dokumenty sprzedazy, zaréwno w rejestratorze jak i w drukarce fiskalnej (kasie fiskalne;).

4. Dokumentami sprzedazy detalicznej w lesnictwie sg: asygnata z rejestratora lub reczna jako
dokument potwierdzajacy wydanie drewna z lasu lub innych produktéw i ustug (WZ — dokument
rozchodowy) oraz paragon fiskalny wr¢czany nabywey jako dowdd zaplaty, W lesnictwach
posiadajacych terminale platnicze kolejnym dokumentem sprzedazy detalicznej jest wydruk
potwierdzenia zaplaty przy uZyciu karty platniczej - jeden egzemplarz wreczany nabywcy jako
dowéd zaplaty, drugi dostarczany do nadlesnictwa wraz z asygnats. Asygnate potwierdzajacs
ewidencje rozchodu drewna sporzadza si¢ zawsze indvwidualnie dla kazdeso kupujacego. W

S uktéw niedrzewnych lub 6w _ubocznyc ch wydanie
nastepuje z chwilg ich § dopuszcza si¢ stosowanie as zbiorcze] — wspblnego
zestawienia transakcji w celu rozchodu produktéw z magazynu. Nabywca produktow niedrzewnych
lub uzytkéw ubocznych, na dowdd zawarcia umowy kupna-sprzedazy i dokonania zaplaty
otrzymuje paragon fiskalny, a asygnat¢ zbiorczg nalezy drukowaé najpéimiej po zakoriczeniu
sprzedazy na dany dzief. Sporzgdzajgc asygnatg zbiorczg nalezy przestrzegaé zapiséw Zarzgdzenia
nr 61 Dyrektora Generalnego Laséw Pafistwowych z dnia 18 pazdziernika 2019 roku i wytycznych
Zespotu Zadaniowego ds. aplikacji mobilnych oraz informatyzacji stanowiska lesniczego
dotyczacych asygnaty zbiorczej.
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Zatgeznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 36/2019
Nadlesniczegeo Nadlesnictwa Wejherowo
zdnin 14.11,2019,
(Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

Sprzedaz detaliczna w biurze Nadle§nictwa Wejherowo

§7

. Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktéw 1 ustug jest prowadzona w biurze Nadlesnictwa
Wejherowo, przez upowaznione osoby, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7% do 13% za wyjatkiem pierwszego dnia roboczego miesigca. Podstawg dokonania sprzedazy jest
pisemna informacja otrzymana od lesniczego lub innych pracownikéw nadlesnictwa.

. Klient zglasza si¢ do lesniczego, ktdry prezentuje partie drewna przeznaczone do sprzedazy
detalicznej, a nastgpnie sporzgdza wydruk ,Stany drewna” obejmujacy wylgeznie drewno
przeznaczone do sprzedazy temu klientowi. Wydruk ,Stany drewna” mozZe zawieraé czytelne
r¢czne poprawki (np. cz¢éciowa masa stoséw) i winien byé podpisany i opiecz¢towany przez
le$niczego. Stanowi on zlecenie sprzedazy.

. Wydruk ,.Stany drewna” jest dokumentem pomocniczym stosowanym przy realizacji detalicznej
sprzedazy drewna w biurze nadlesnictwa. Okredla on podstawowe, niezb¢dne parametry przyszlej
transakeji kupna/sprzedazy. Dokument ten zachowuje wazno$¢ 5 dni od daty wystawienia. W
przypadku nie zawarcia transakcji w tym terminie uznaje si¢, iz klient zrezygnowal z zakupu
drewna.

. Na podstawie w/w dokumentu pomocniczego, sprawdzonego i zatwierdzonego przez
upowaznionego pracownika dzialu marketingu, wystawiana jest w biurze nadleénictwa faktura.
Oryginat faktury otrzymuje klient a kopia przekazywana jest do wiasciwego lesnictwa celem
odnotowania wydania surowca. Oryginat i kopia faktury sg opieczgtowywane pieczecig o tresci
»Wywieziono dnia .... Nr sztuki...., nr stosu....., wydana masa (m?) ..., podpis wydajacego ....... ,
podpis odbierajgcego ........ ”, ktére wladciwy terytorialnie lesniczy jest zobowigzany wypehié w
momencie wydawania surowca z lasu. Fakt wydania drewna musi by¢ réwniez potwierdzony
podpisem osoby wydajgcej i odbierajacej surowiec. Kopie faktury opatrzong pieczecig o w/w treci

po wydaniu drewna lesniczy jest zobowiazany dostarczyé do siedziby nadlesnictwa.

. Wydanie drewna z lasu moze nastapi¢ wylacznie po okazaniu przez klienta oryginatu faktury, na
ktérym lesniczy odnotowuje fakt wydania drewna. Wydanie drewna osobie innej niz kupujgey
odbywa si¢ tylko na podstawie pisemnego upowaznienia kupujgcego, ktére osoba wydajgca jest
zobowigzana dostarczy¢ do nadlesnictwa wraz z kopig faktury opatrzong zapisami dotyczacymi
wydania drewna.,

. W biurze nadlesnictwa realizowana jest przede wszystkim sprzedaz drewna wielkowymiarowego
oraz Sredniowymiarowego uzytkowego. W przypadku koniecznosci wystawienia faktury realizuje
sie sprzedaz pozostalych sortymentdw objetych pulg sprzedazy detaliczne;.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 36/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
Zdnia 14.11.2019 .
(Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL Lasy
Pafistwowe sg:

. art. 6 ust, 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,

jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjegcia dziataf na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,
jezeli jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Odbiorcy danych

Dane osobowe klienta mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Panstwowe,
uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez dedykowane do tego celu:
portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczacym w realizacji
zakupéw z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez
mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajace), tj. firmy prawnicze, informatyczne
oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe Kklienta bedg przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Pafistwowe Gospodarstwo Lesne
"Lasy Pafistwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z
klientami, a takze po jej zakoriczeniu w celach:

dochodzenia roszczeri w zwigzku z wykonywaniem umowy,

wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegélnosei rachunkowyceh i
podatkowych,

zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania
przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktérym Pafstwowe
Gospodarstwo Lesne "Lasy Pafistwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub dokumentéw
je zawierajgcych dla udokumentowania spelnienia wymagas prawnych i umozliwienia kontroli ich
przez organy publiczne,

Dane osobowe klienta nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.
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Zatqeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 36/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnie 14.11,2019r.
(Zn. spr. N.0210.1.36.2019)

Postanowienia koficowe

§9

1. Kwestie sporne i watpliwosci dotyczqce interpretacji postanowiefi niniejszego regulaminu
rozsirzyga nadlesniczy Nadlesnictwa Wejherowo.

2. Wszelkie odstgpstwa od ustalonych zasad sprzedazy detalicznej drewna i innych produktéw i ustug
zawartych w niniejszym regulaminie wymagajg pisemnej akceptacji nadle$niczego Nadlesnictwa
Wejherowo. .
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