ZARZADZENIE NR 28/2019
Nadle$niczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 roku
w sprawie wprowadzenia do uzytku sluzbowego
»sRegulaminu sprzedazy w Nadlesnictwie Wejherowo”
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

§ 1

Na podstawie art. 35 ust. lustawy o lasach z dnia 28.09.1991 roku (tekst jednolity 2017
r.,, Dz.U. 2017, poz. 788), § 22 pkt 3 Statutu PGL Lasy Panstwowe stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia nr 50 MOSZNIL z dnia 18.05.1994 roku w sprawie nadania
Statutu Paristwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Pafstwowe, wprowadzam do uzytku
stuzbowego ,,Regulaminu sprzedazy w Nadlesnictwie Wejherowo”, bedacy zatgcznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 25/2019 Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo z dnia
27.06.2019 roku.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.08.2019 roku.
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Zafgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnig 24.07.2019 r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

Regulamin sprzedazy w Nadle$nictwie Wejherowo

Postanowienia ogélne

§1

Sprzedaz drewna prowadzona jest w Nadle$nictwie Wejherowo na zasadach zgodnych z aktualnie
obowigzujgcym Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Pafistwowych w nastepujacych
procedurach:

sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno — Drzewnym z uwzglednieniem dotychczasowej wielkosci
zakupu drewna — ,,sprzedaz podstawowa”

sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno — Drzewnym bez uwzglednienia dotychczasowej wielkosci
zakupu drewna — ,,sprzedaz otwarta”,

aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,

aukcje i submisje,

negocjacje handlowe,

na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;j.

Sprzedaz drewna w procedurach wymienionych w pkt. 1. a), b), ¢), prowadzona jest zgodnie z
regulaminami, o ktérych mowa w aktualnie obowiazujgcym Zarzadzeniu Dyrektora Generalnego
LP w sprawie sprzedazy drewna przez PGL LP, a ktoérych tre§¢ dostepna jest na stronie
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno oraz w siedzibie Nadlesnictwa Wejherowo.

Sprzedaz drewna w aukcjach i submisjach odbywa si¢ na podstawie osobnych uregulowan
przyjetych do stosowania w Lasach Paistwowych.

Sprzedaz drewna w procedurze negocjacji handlowych odbywa si¢ komisyjnie, dla drewna
niesprzedanego w co najmniej dwdch aukcjach internetowych w aplikacji ,,e-drewno™.

Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktéw oraz ustug odbywa si¢ wg zasad wskazanych w
czesci I niniejszego regulaminu.

Nabywcy przystuguje prawo skladania reklamacji odno$nie jakosci zakupionego drewna. Ilo$é
moze by¢ przedmiotem reklamacji w przypadku drewna mierzonego w sztukach pojedynczo lub
grupowo. Reklamacje nalezy skladaé¢ pisemnie w terminie 14 dniu od daty wystawienia dokumentu
wydania drewna na adres Nadlesnictwa Wejherowo, chyba ze zapisy umowne méwig inaczej.
Rozpatrzenie reklamacji odbywa si¢ w terminie 14 dni od daty zgloszenia.
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Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

§2

Roczna oferta sprzedazy wraz z podzialem na okreslone pule tworzona jest w oparciu o plan
urzgdzenia lasu, plan pozyskania drewna, wytyczne zawarte w zarzadzeniu Dyrektora Generalnego
LP, ustalenia z Wydziatem Marketingu RDLP w Gdansku oraz wlasnego rozeznania rynkowego
nadlesnictwa.

§3
Drewno przeznaczone do zakupu przez podmioty §wiadczace ustugi dla Nadlesnictwa Wejherowo,
przed bezposrednig sprzedaza, podlega kontroli wykonywanej przez inzyniera nadzoru, na
podstawie wniosku lesniczego.

§4

1. W celu umozliwienia kontroli wewnetrznej drewna przeznaczonego do sprzedazy i wywozu
ustala si¢, ze czas pomiedzy przychodem drewna, za ktéry przyjmuje si¢ dat¢ transferu rejestru
odebranego drewna do Nadlesnictwa, a jego rozchodem tj. data wydruku asygnaty, faktury, kwitu
wywozowego drewna w nadlesnictwie, nie moze by¢ krétszy niz pelne 2 dni robocze.

2. W przypadku zaistnienia potrzeby wywozowej drewna, dopuszcza si¢ sprzedaz w terminie
krétszym niz wymienione powyzej, wylacznie po uprzednim zgloszeniu tego surowca do dzialu
marketingu i uzyskaniu zgody.

II. Sprzedaz dla odbiorcéw detalicznych

Warunki kupna/sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Wejherowo
§5

Wielko$¢ sprzedazy drewna dla odbiorcéw detalicznych wynika z planu sprzedazy drewna dla
Nadlesnictwa Wejherowo, zatwierdzonego przez Dyrektora RDLP w Gdansku oraz zwyczajowego
poziomu zakupow w latach poprzednich.

Sprzedaz drewna z puli detalicznej prowadzona jest w siedzibie Nadlesnictwa Wejherowo oraz
kancelariach lesnictw wg ustalonego cennika i wykazu sortymentowego ustalonego odrgbng
decyzjg nadlesniczego. Pule sprzedazy detalicznej dla poszczegélnych lesnictw na dany rok
zatwierdza nadle$niczy. Le$niczy jest zobowigzany do nieprzekraczania ustalonego limitu
sprzedazy detalicznej. Pula sprzedazy detalicznej lesnictwa zawiera drewno sprzedane z danego
le$nictwa w nadlesnictwie oraz drewno sprzedane poprzez e-drewno z kierunku puli detalicznej.
Dokonana transakcja jest rownoznaczna z zawarciem umowy kupna/sprzedazy na niniejszych
warunkach, z ktérymi kupujacy winien zapoznaé si¢ przed dokonaniem zakupu.
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Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 .
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

. Zakup drewna opatowego S4 mozliwy jest jedynie na wiasne potrzeby opatowe.

. Zakup drewna przez klientéw zarejestrowanych w Portalu Le$no-Drzewnym moze dotyczyé
szczegblnych przypadkéw i wymaga akceptaciji nadlesniczego.

. Sprzedaz innych produktéw oraz ustug dla odbiorcéw detalicznych jest prowadzona w siedzibie
Nadlesnictwa Wejherowo oraz kancelariach lesnictw wg cennik6w ustalonych odrebnymi
decyzjami nadlesniczego. Dokonana transakcja jest réwnoznaczna z zawarciem umowy
kupna/sprzedazy na niniejszych warunkach, z ktdrymi kupujacy winien zapoznaé si¢ przed
dokonaniem zakupu.

. Wystawca asygnaty, faktury VAT zobowigzany jest do poinformowania kupujacego o warunkach
sprzedazy-kupna okreslonych przez kierownika jednostki. Kupujacy potwierdza zapoznanie si¢ z
tymi warunkami poprzez ztozenie podpisu na dokumencie sprzedazy (egzemplarzu nadlesnictwa).
Kupujacy przed dokonaniem transakcji kupna-sprzedazy musi zadeklarowaé. czy nabywa towar
jako osoba fizyczna, czy jako podatnik podatku VAT. Sprzedaz na podstawie faktury VAT odbywa
si¢ tylko i wylacznie w biurze Nadle$nictwa Wejherowo.

. Sprzedaz drewna, innych produktéw oraz ustug dla klientéw detalicznych prowadzona jest:

a. wylacznie za gotowke w kancelariach lesnictw, ktére nie posiadajg terminali platniczych,

b. w oparciu o platnos¢ w gotéwce lub kartg platnicza w kancelariach lesnictw, ktére posiadajg
terminale platnicze,

¢. w oparciu o platno$¢ w gotéwce lub kartg ptatniczg w siedzibie nadle$nictwa.

W uzasadnionych przypadkach nadlesniczy ma prawo ustanowi¢ inng forme ptatnosci.

Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega sprawdzeniu przez osoby uprawnione do
kontroli zgodnie z ich zakresami czynno$ci. W przypadku zakupu drewna przez pracownika
nadlesnictwa drewno przed sprzedaza winno zostaé skontrolowane przez inzyniera nadzoru na
wniosek lesniczego. W sytuacji gdy zakupu drewna dokonuje inzynier nadzoru czynnosci kontrolne
przeprowadza zastgpca nadlesniczego. Powyzsze czynnoS$ci kontrolne dotyczg takze wydawania
deputatu w postaci drewna opalowego dla pracownikéw nadle$nictwa.

. Sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug dziatalnosci podstawowej, ubocznej i dodatkowej
dla pracownikéw nadle$nictwa odbywa si¢ w siedzibie Nadlesnictwa Wejherowo.
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Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 .
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

Surowiec drzewny przeznaczony do sprzedazy detalicznej wyrabiany jest wedlug norm i1 warunkow
technicznych  obowigzujacych w PGL LP, ktére sg zamieszczone na  stronie
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/

. Sortymenty sprzedawane na warunkach samowyrobu okresla aktualna decyzja nadlesniczego

Nadle$nictwa Wejherowo w sprawie ustalenia cennika na drewno i uzytki uboczne obowiazujace w
sprzedazy detaliczne;j.

Kupujacy jest zobowigzany do odbioru drewna z lasu we wlasnym zakresie i na wlasny koszt w
nieprzekraczalnym terminie 14 dni od jego zakupu. W razie niemozliwos$ci wywozu w oznaczonym
na dokumencie sprzedazy terminie kupujgcy winien zglosié¢ sie do lesnictwa, najp6zniej w ostatnim
dniu obwigzujacego terminu wywozu, o wyznaczenie nowego terminu. Le$niczy wyznacza nowy
termin wywozu, w uzgodnieniu z odbiorcg, nie dluzszy jednak niz 7 dni od konca obowigzywania
poprzedniego terminu. Zmiana terminu odbioru jest dokonywana przez le$niczego na dokumentach
kupujacego oraz sprzedajacego i potwierdzona jest ona podpisem lesniczego 1 kupujacego, co jest
roOwnoznaczne ze zobowigzaniem si¢ kupujacego do ostatecznego wywiezienia drewna w tym
terminie. Po tym terminie nadle$nictwo nie odpowiada za zakupione drewno, a kupujacy nie moze
rosci¢ do sprzedajacego pretensji, co do pogorszenia stanu jako$ciowego i czgSciowej lub
catkowitej kradziezy zakupionego drewna.

13. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie, w okresie migdzy 15

marca a 15 pazdziernika nabywca moze zosta¢ obcigzony kosztami zwigzanymi z zabezpieczeniem
drewna przed szkodnikami.

14. Zakupionego drewna (produktu) nie wolno nabywcy zabieraé bez uprzedniego dorgczenia asygnaty

lub faktury wlasciwym dla miejsca zakupu organom administracji lesnej oraz bez uzyskania
adnotacji o wydaniu drewna i potwierdzeniu przez nabywce odbioru towaru.

15. Wywoz zakupionego drewna przez odbiorcoéw z laséw i miejsc sktadowania odbywa si¢ w dniach

i godzinach oraz drogami wskazanymi przez wydajacego towar.

16. Kupujacy lub odbierajacy surowiec drzewny sklada podpis, na dokumentach zwigzanych ze

sprzedazg drewna i jego wydaniem, w formie czytelnego podpisu, ktéry pozwala na identyfikacj¢
osoby, ktdra go zlozyla.

Sprzedaz detaliczna w leSnictwach

§6
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Zatqgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 24.07.2019r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

. Lesniczy prowadzi sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug na rzecz oséb fizycznych oraz
oséb prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza w formie indywidualnych gospodarstw rolnych na
podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez nadle$niczego Nadle$nictwa Wejherowo.
Stosowna decyzja nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo okresla limit masowy dotyczacy
sprzedazy detalicznej drewna. Obowigzkiem lesniczego jest przestrzeganie wykorzystania tego
limitu.

. Sprzedaz detaliczna w lesnictwach prowadzona jest w dni robocze w nastepujacych terminach:

- le$nictwa Starzyno, Domatowo, Mechowo, Darzlubie, Jastarnia, Lisewo w poniedziatki i czwartki
od godz. 7:30 do godz. 10:00

- lesnictwa Sobieficzyce, Rybno, Piasnica, Stwutéwko, Kepino, Orle, Nanice we wtorki i pigtki od
godz. 7:30 do godz. 10:00

- Gospodarstwo Szkoétkarskie w §rody od godz. 7:30 do godz. 10:00

- w pozostale dni sprzedaz organizuje lesniczy w zaleznosci od potrzeb.

Zobowiagzuje si¢ lesniczych do umieszczenia informacji o terminach sprzedazy w lesnictwie na
tablicy informacyjnej przy lesniczowce.

. Lesniczy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za pobrang gotéwke oraz sporzadzone
dokumenty sprzedazy, zar6wno w rejestratorze jak i w drukarce fiskalnej (kasie fiskalne;).

. Dokumentami sprzedazy detalicznej w lesnictwie s3: asygnata z rejestratora lub reczna jako
dokument potwierdzajacy wydanie drewna z lasu lub innych produktéw i ustug (WZ — dokument
rozchodowy) oraz paragon fiskalny wreczany nabywcy jako dowdd zaplaty. W lesnictwach
posiadajacych terminale platnicze kolejnym dokumentem sprzedazy detalicznej jest wydruk
potwierdzenia zaplaty przy uzyciu karty platniczej - jeden egzemplarz wreczany nabywcey jako
dowéd zaplaty, drugi dostarczany do nadle$nictwa wraz z asygnata.

. W dniu zakupu asygnat¢ podpisuje kupujacy na dowdd zawarcia transakcji kupna-sprzedazy
drewna, innych produktow niedrzewnych lub ustug i zapoznania si¢ z warunkami kupna/sprzedazy
oraz osoba upowazniona do sprzedazy jako wystawiajgca asygnate i przyjmujagca gotowke.

. Dokonanie zakupu drewna przez osoby trzecie jest mozliwe tylko na podstawie pisemnego
upowaznienia podpisanego przez kupujacego, ktére osoba upowazniona do prowadzenia sprzedazy
jest zobowigzana zalgczy¢ do dokumentacji przekazywanej do nadlesnictwa wraz z rozliczeniem
sprzedazy detaliczne;j.

. Lesniczy zobowigzany jest do przestrzegania ustalonego w odrgbnych aktach wewnetrznych

pogotowia kasowego i dokonywania wplaty gotéwki ze sprzedazy do kasy nadlesnictwa po
uprzednim przetransferowaniu asygnat. W momencie wplaty gotéwki lesniczy dostarcza takze
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Zatqgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 24.07.2019r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

asygnaty do nadlesnictwa. Lesniczych obowiazuje takze bezwzgledne rozliczenie finansowe
sprzedazy na koniec kazdego miesigca.

Le$nictwa wyposazone w terminale platnicze sg zobowigzane do przetransferowywania asygnat
objetych platnoscia przy uzyciu karty platniczej oddzielnym transferem w dniu dokonania
sprzedazy i dostarczeniu asygnat do nadle$nictwa najpdzniej ostatniego dnia roboczego miesigca.

Wydanie drewna z lasu musi by¢ potwierdzone przez kupujacego oraz osob¢ wydajaca drewno,
poprzez zlozenie podpiséw oraz stosownych adnotacji (data 1 godzina wydania, wydana masa) na
dwéch egzemplarzach ~ dokumentu potwierdzajacego zakup, nalezacego do nabywcy i
sprzedajgcego.  Dokumenty opatrzone potwierdzeniem wydania le$niczy jest zobowiazany
dostarczy¢é do nadlednictwa. Szczegdlnej staranno$ci nalezyv dochowaé w dostarczaniu asygnat,
ktdre weszly juz w sklad zestawienia sprzedazy rozliczonej w nadle$nictwie.

Wydanie drewna osobie innej niz kupujacy odbywa si¢ tylko na podstawie pisemnego
upowaznienia kupujacego, ktore osoba wydajgca jest zobowigzana dostarczy¢ do nadlesnictwa
lacznie z asygnatg.

W przypadku gdy nabywca detaliczny zada faktury, sprzedaz odbywa si¢ w siedzibie nadlesnictwa.
Le$niczego prowadzgcego sprzedaz obowigzuje wysoka kultura obshugi klienta oraz praktyczne

zastosowanie zasad marketingowych, przy maksymalnym zabezpieczeniu intereséw finansowych
nadlesnictwa.

Sprzedaz detaliczna w biurze Nadle$nictwa Wejherowo

§7

Sprzedaz detaliczna drewna jest prowadzona w biurze Nadlesnictwa Wejherowo, przez
upowaznione osoby, w dni robocze od poniedzialku do pigtku w godzinach od 7% do 13% za
wyjatkiem czterech pierwszych i ostatniego dnia roboczego miesigca.

. Klient zglasza si¢ do lesniczego, ktory prezentuje partie drewna przeznaczone do sprzedazy

detalicznej, a nastgpnie sporzadza wydruk ,Stany drewna” obejmujacy wylacznie drewno
przeznaczone do sprzedazy temu klientowi. Wydruk ,.Stany drewna” moze zawieraé czytelne
reczne poprawki (np. cze$ciowa masa stoso6w) i winien byé podpisany i opiecze¢towany przez
lesniczego. Stanowi on zlecenie sprzedazy.

Wydruk ,,Stany drewna” jest dokumentem pomocniczym stosowanym przy realizacji detalicznej
sprzedazy drewna w biurze nadlesnictwa. Okresla on podstawowe, niezbgdne parametry przyszlej

str. 6



Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 24.07.2019 r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

transakcji kupna/sprzedazy. Dokument ten zachowuje wazno$é 5 dni od daty wystawienia. W
przypadku nie zawarcia transakcji w tym terminie uznaje si¢, iz klient zrezygnowal z zakupu
drewna.

. Na podstawic w/w dokumentu pomocniczego, sprawdzonego i zatwierdzonego przez
upowaznionego pracownika dzialu marketingu, wystawiana jest w biurze nadle$nictwa faktura.
Oryginal faktury otrzymuje klient a kopia przekazywana jest do wilasciwego lesnictwa celem
odnotowania wydania surowca. Oryginat i kopia faktury sa opieczgtowywane pieczecig o tresci
+~Wywieziono dnia .... Nr sztuki...., nr stosu....., wydana masa (m?) ...., podpis wydajacego ....... ,
podpis odbierajacego ........ ”, ktére wlasciwy terytorialnie lesniczy jest zobowigzany wypeli¢ w
momencie wydawania surowca z lasu. Fakt wydania drewna musi by¢ réwniez potwierdzony
podpisem osoby wydajacej i odbierajacej surowiec. Kopie¢ faktury opatrzona pieczecia o w/w tresci
po wydaniu drewna lesniczy jest zobowiazany dostarczy¢ do siedziby nadlesnictwa.

. Wydanie drewna z lasu moze nastapi¢ wylacznie po okazaniu przez klienta oryginatu faktury, na
ktorym lesniczy odnotowuje fakt wydania drewna. Wydanie drewna osobie innej niz kupujacy
odbywa si¢ tylko na podstawie pisemnego upowaznienia kupujacego, ktére osoba wydajgca jest
zobowigzana dostarczy¢ do nadle$nictwa wraz z kopia faktury opatrzong zapisami dotyczacymi
wydania drewna.

. W biurze nadle$nictwa realizowana jest przede wszystkim sprzedaz drewna wielkowymiarowego
oraz Sredniowymiarowego uzytkowego. W przypadku koniecznos$ci wystawienia faktury realizuje
si¢ sprzedaz pozostalych sortymentéw objetych pulg sprzedazy detaliczne;j.

. W dniu zakupu faktur¢ podpisuje kupujacy na dow6d zawarcia transakcji kupna-sprzedazy drewna,
innych produktéw niedrzewnych lub ustug i zapoznania si¢ z warunkami kupna/sprzedazy oraz
osoba upowazniona do sprzedazy jako wystawiajgca fakture.

. Sprzedaz innych produktéw i ushug prowadzona jest w biurze nadlesnictwa, w dni robocze od
poniedzialku do piatku w godzinach od 7% do 13%, przez upowaznione przez nadlesniczego osoby
na podstawie pisemnych informacji otrzymanych od lesniczego lub innych pracownikéw
Nadlesnictwa Wejherowo.

§8

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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Zafgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych "RODO"),
informuje si¢ o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych
klientowi prawach z tym zwigzanych.

Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych klienta  jest Nadlesnictwo Wejherowo
z siedzibg w Wejherowie przy ul Sobieskiego 247B. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowa¢ droga
elektroniczng na adres e-mail: wejherowo@gdansk.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem
586729801 lub tradycyjna poczta na adres wskazany powyzej.

Cele i podstawy przetwarzania

Dane osobowe klienta bedg przetwarzane odpowiednio:

. w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczeg6lnosci

rachunkowych i podatkowych;

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

w celu wykazania przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez
okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, zobowigzane sg do zachowania
danych lub dokumentéw je zawierajacych dla udokumentowania spelienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym celem
przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL Lasy
Panstwowe s3:

. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,

jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,
jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze.

Odbiorcy danych
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Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 r.
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

Dane osobowe klienta mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Pafistwowe,
uczestniczagcym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez dedykowane do tego celu:
portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczacym w realizacji
zakupow z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez
mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne
oraz ksiggowe.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe klienta beda przechowywane od momentu ich  pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne
"Lasy Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z
klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci rachunkowych i
podatkowych,

zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalno$ci tj. udowodnienia przestrzegania
przepisOw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktérym Pafstwowe
Gospodarstwo Lesne "Lasy Pafstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub dokumentéw
je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich
przez organy publiczne,

Dane osobowe klienta nie beda przekazywane do panistwa trzeciego/organizacji migedzynarodowe;.
Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje klientowi:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usuni¢cia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofnigcia zgody nie ma
wplywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce do momentu wycofania zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
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Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 24.07.2019 .
(Zn. spr. N.0210.1.28.2019)

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli rejestracji w
,,Centralnej kartotece kontrahentéw”, umozliwiajacej realizacj¢ zakupéw z wykorzystaniem portalu
,,€ drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego. W przypadku niepodania danych nie b¢dzie mozliwa
realizacja ww. celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposOb zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestréow publicznych/przekazane przez klienta

Jednoczesnie informujemy, majagc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku
gdy klient przekazal nam swoje dane, przetwarzamy je =z uwagi na to,
iz zostaly one nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych

celow. Przekazane dane  moga  zosta¢  uzupelnione o dane  pochodzace
z publicznych rejestréw, o ile byla taka konieczno$¢, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i
Informacja 0 Dziatalnos$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej

lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych
na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,
a podyktowanym wyzej opisanymi celami.

Postanowienia koncowe
§9

. Kwestie sporne i watpliwosci dotyczace interpretacji postanowien niniejszego regulaminu
rozstrzyga nadlesniczy Nadlesnictwa Wejherowo.

. Wszelkie odstgpstwa od ustalonych zasad sprzedazy detalicznej drewna i innych produktéw i ustug
zawartych w niniejszym regulaminie wymagaja pisemnej akceptacji nadlesniczego Nadle$nictwa
Wejherowo.
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