ZARZADZENIE 20/2018
Nadle$éniczego Nadle$nictwa Wejherowo
zdnia 26.03.2018.
w sprawie obrotu materiatéw na potrzeby gospodarki leénej
(N.0210.1.20.2018)

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (tekst jednolity w
Dz.U. z 2011 r. nr 12, poz. 59 z pbzn. zm.) oraz w zwigzku z § 22 pkt. 3 Statutu
Paristwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Paristwowe, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Schemat przygotowania dokumentacji Zrédtowej do przeprowadzenia ewidencii grodzer’ :

1. Na poczatku miesigca leéniczy przedkiada Whniosek o wyasygnowanie materiatéw na
potrzeby gospodarki leSnej — (zat. 1) na caloéé drewna przewidzianego do zuzycia do
grodzeri w danym miesigcu. Do wniosku nalezy dotgczyé wydruk z rejestratora — Stany
drewna. Whniosek nalezy sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach, jeden trafia do Wykonawcy
grodzenia, drugi nalezy dostarczyé do nadle$nictwa.

2. W nadlesnictwie, pracownik dzistu gospodarki lesnej sprawdza i opisuje wniosek
(uzupetnia nr R19/...), nastgpnie przekazuje do dzialu finansowo ksiggowego, gdzie
nastepuje przeliczenia masy drewna na stupki.

3. W celu przyjecia stupkéw do grodzefi na magazyn lesnictwa, w dziale finansowo-
ksiegowym sporzadzany jest dokument PZ.

4. Przyjecie na stan nowej siatki, przeznaczonej do grodzen odbywa si¢ na podstawie
opisanej przez dziat gospodarki lesnej faktury, stanowiacej potwierdzenie zakupu siatki.

5. Przyjecie na stan materiatéw pochodzacych z rozgrodzer (siatka z odzysku) odbywa sie
na podstawie sporzgdzonego przez lesniczego oraz sprawdzonego przez dziat
gospodarki lesnej Protokolu rozgrodzenia (zat. 2). Protokét musi zawieraé doktadng
informacje o rozgrodzonej uprawie, w tym informacje o iloci [m] odzyskanej siatki
mozliwej do powtérnego uycia. Protokdt rozgrodzenia uprawy sprawdzony przez dziat
gospodarki lesnej | zatwierdzony trafia do dziatu finansowo-ksiggowego. Protokét jest
dokumentem uprawniajgcym do wystawienia w dziale finansowo-ksiegowym dokumentu
PZ stanowigcym podstawe przyjecia siatki z rozgrodzenia na magazyn leéniciwa.

6. Rozch6d materiatéw przyjetych wczesniej na magazyn le$nictwa: siatki oraz stupkow
odbywa si¢ na podstawie Protokolu zuzycia materiatéw wygenerowanego przez
le$niczego z Panelu Leéniczego (RW).

7. Rozliczenie ustugi grodzenia zrealizowanej przez Wykonawce generowane jest z bazy
SILP na podstawie zZlece\ i zestawiefi wykonanych prac sporzadzanych przez
leéniczego. Protokét odbioru robét dla czynnoéci zwigzanych z grodzeniami sporzgdzany
jest oddzielnie od innych czynnosci z zakresu ochrony lasu i stanowi podstawe do
wystawienia przez Wykonawce faktury.

8. Protokdt grodzenia uprawy (zat. 3) sporzadza leéniczy przed przystgpieniem do
wygenerowania dokumentacji potwierdzajacej wykonanie czynnoéci grodzenia z Panelu
lesniczego. Protokdt grodzenia uprawy powinien byé podpisany réwniez przez
Wykonawce grodzenia. Oba protokoly nalezy dostarczyé do dzialu gospodarki lesnej
najpéZnie] z dokumentacjg ptacowa za dany miesigc. Protok6t grodzenia uprawy oraz
RW nalezy sporzgdzaé oddzielnie dla kazdego grodzenia.



9. Protokét grodzenia uprawy stanowi podstawe do zaliczenia grodzenia w koszty —
zakoriczenia grodzenia i zamknigcia numeru inwentarzowego w podsystemie
Infrastruktura (R30).

10. Jesli po wykonaniu wszystkich grodzeri w danym miesigcu, wykonawcy zostang jakie$
niezuzyte materialy, po sporzadzeniu (zat. 4) Zwrot niewykorzystanych materiatéw,
Wykonawca zwraca stupki do magazynu lesnictwa. Stupki moga zostaé uzyte wytgcznie
do remontdéw istniejgcych grodzer.

11. Wszelkie prace zwigzane z grodzeniami, rozgrodzeniami i remontami grodzer, upraw
lesnych nalezy zakoticzyé w tym samym miesigcu w jakim zostaly rozpoczete.

§2
W celu wykonania remontu istniejgcego grodzenia nalezy poda¢ do dziatu gospodarki lesnej
informacjg o lokalizacji grodzenia w celu zaloZzenia pozycji planu oraz sporzadzi¢ Whniosek o
wyasygnowanie materialtdw na potrzeby gospodarki lesnej (zal. 1) zawierajgcy iloé¢ siatki |
drewno. Whiosek naleZy sporzgdzi¢ w 2 egzemplarzach, jeden trafia do Wykonawcy
grodzenia, drugi nalezy dostarczy¢ do nadle$nictwa.

§3
Pracownik dziatu gospodarki lesnej, odpowiedzialny za ewidencje grodzeri zgodnie z
Zzakresem czynnosci, przechowuje dokumentacje i na biezaco aktualizuje modut
infrastruktura w zakresie grodzert.

§4
W celu wyasygnowania drewna na inne potrzeby gospodarki leénej (np. turystyka) nalezy
sporzgdzi¢ Wniosek o wyasygnowanie materialéw na potrzeby gospodarki leénej pkt. 1 (zat.
1). Wniosek nalezy sporzgdzi¢ w 2 egzemplarzach, jeden trafia do Wykonawcy, drugi nalezy
dostarczy¢ do nadle$nictwa.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 22/2015 z dnia 30.04.2015 .

§6
Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem 01.04.2018 r.

Zatgczniki:

1. Wniosek o wyasygnowanie materiaiéw na potrzeby gospodarki lesnej
1. Protokot rozgrodzenia uprawy

2. Protokot grodzenia uprawy
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