Zarzadzenie Nr 2/2016

L1

Nadles$niczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 04.01.2016 .

W sprawie funkcjonowania lacznosci przewodowej i bezprzewodowej
w Nadlesnictwie Wejherowo.

(N.0210.1.2.2016)

Podstawa prawna:

- § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe

- Art. 35 ust. 1 ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnial991 r.

Wprowadzam do uzytku stuzbowego jednolite zasady korzystania z telefonow

stacjonarnych, telefonow komorkowych oraz radiotelefonéw uzywanych do celéw
stuzbowych na terenie Nadlesnictwa Wejherowo.
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§1.

Stacjonarne telefony stuzbowe w biurze nadlesnictwa, przypisane sg personalnie do

pracownika, w ramach technologii cyfrowej VolP

a) Rozliczenie nalezy przeprowadza¢ miesiecznie na podstawie bilingdw —
wydrukéw dokonanych przez pracownika dzialu administracji, poprzez
zaznaczenie przez pracownikow pozycji rozmow prywatnych,

b) Pracownicy zobowiazani sg do korzystania w pierwsze] kolejnosci z telefondéw
przewodowych, w tym ustugi ,,Centrex-u” w przypadku polaczen z podlegtymi
lesnictwami, a dopiero w razie braku potaczenia z telefondow komorkowych,

Stacjonarne telefony stuzbowe w le$nictwach,
a) Nadlesnictwo ponosi koszty abonamentow telefonicznych
b) Polaczenia telefoniczne pomiedzy lesnictwem i nadlesnictwem odbywaja sie
bezptatnie w ramach abonamentu - ustugi ,,Centrex”.
c) W lesnictwach, w ktorych ustuga ,,Centrex-u” z przyczyn technicznych nie moze
by¢ uruchomiona, ustala si¢ dodatkowo ryczalt na rozmowy stuzbowe, i tak:
e Lesnictwo Rybno 30,00 zt./miesigcznie/
e Szkotka Lesna Domatowo 30,00 zt./miesigcznie/
d) Nadlesnictwo ponosi koszty utrzymania ustugi Internetu na potrzeby kancelarii
lesnictwa, koszty te obciazaja pozostaty SL.

Stacjonarne telefony w osadach stuzbowych (w tym podlesnictwa) i prywatnych.
a) Wszelkie koszty abonamentu, rozméw telefonicznych oraz innych ustug (np.
Internet), ponosi najemca lokalu.

4. Zasady korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych w Nadlesnictwie

Wejherowo.



b)
c)

d)

g
h)
i)
)
k)

D

Zakupione telefony komorkowe i akcesoria s3 wlasnoscia nadlesnictwa, wprowadzone
sa do odpowiedniej ewidencji w SILP, przez pracownika dziatu administracji.
Niedopuszczalne jest przekazywanie telefonu stuzbowego osobom postronnym.
Komorkowe telefony stuzbowe przydziela si¢ nadlesniczemu, zastepcy
nadlesniczego, glownej ksiegowej, inzynierom nadzoru, strazy lesnej, sekretarzowi
nadlesnictwa, pracownikowi ds. p.poz, marketingu, stanu posiadania, LKP,
kierowcy administracji oraz wszystkim lesniczym 1 podlesniczym.

Pracownicy korzystaja z telefonu w ramach przyznanego limitu okreslonego w
umowie w postaci abonamentowych bezplatnych minut lub kwoty pienieznej
okreslonej przez operatora sieci.

Dla prowadzenia rozmow stuzbowych przydziela si¢ limit — abonament, zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1.

Rozliczenie limitu rozmow prowadzi dzial administracyjny na podstawie
zestawien polaczen przesylanych przez operatora sieci.

W przypadku przekroczenia przyznanego limitu kwotowego przez pracownika
korzystajacego z telefonu nastepuje obciazenie pracownikow fakturg VAT.
Wartos¢ faktury VAT potraca si¢ z wynagrodzenia pracownikow na podstawie wezesniej
zlozonego oswiadczenia.

Telefony komorkowe winny by¢ wlaczone i noszone przy sobie codziennie, w
godzinach 7.00 — 20.00.

W przypadku nieobecnosci pracownika powyzej 30 dni, telefon komorkowy
winien by¢ przekazany zastepujacemu, na czas pelnienia zastepstwa.

Koszty przyznanego abonamentu telefonii komorkowej, zgodnie z zat. nr 1 ponosi
Nadlesnictwo.

Nalezy stosowaé regute wykorzystywania stuzbowych telefonow komorkowych
do celow stuzbowych.

m) W przypadku utraty prawa do korzystania z telefonu komorkowego pracownik

n)

0)

zobowiazany jest do niezwlocznego zwrotu telefonu wraz z akcesoriami na
podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego.

Kazdy pracownik ponosi pelna odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony mu
telefon 1 akcesoria, w tym koszty wynikajace z zagubienia, kradziezy, zniszczenia
lub uszkodzenia telefonu.

Likwidacja lub sprzedaz odzyskanych aparatow telefonicznych po ustaleniu ceny
rynkowej wykonywana jest na og6lnie przyjetych zasadach w LP.

. Transfer danych z rejestratora lesniczego do systemu bazodanowego odbywa sie

poprzez ustuge APN lub poprzez aplikacje Connectra na Stanowisku Lesniczego.
Rejestratory wyposazone w karty SIM — koszty abonamentu oraz potgczen GSM
ponosi Nadlesnictwo.

. Radiotelefony stacjonarne i noszone.

a)

b)

Radiotelefon stacjonarny w Nadle$nictwie winien by¢ na nastuchu codziennie,
w godzinach 7.00 — 20.00.
Aplikacja radiotelefonu uruchamiana poprzez komputer PC w biurze nadlesnictwa
jest obstugiwana w godzinach od 7.00 — 15.00 przez sekretariat i pracownika
prowadzacego sprawy ochrony ppoz, a w godzinach 15.00 — 20.00 przez
dyzurnego ppoz. w pomieszczeniu PAD 1 ochrony.
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c) Radiotelefony noszone winny by¢ wykorzystywane w zalezno$ci od potrzeb,
szczegblnie w okresie zwigkszonego zagrozenia pozarowego.
d) Zalacznik Nr 2 zawiera wykaz uzytkownikdw radiotelefonow.

§ 2.

W zwiazku ze stalg facznoscig telefoniczng za posrednictwem telefonéw komoérkowych
zwalnia si¢ lesniczych z obowiazku pozostawiania informacji w lesnictwie, o miejscu
wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

$ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 30/2012 Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo z dnia
08.11.2012 r., w sprawie jak wyzej.
§4.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie sekretarzowi nadle$nictwa

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

Nr 1 — Wykaz uzytkownikow telefonow komérkowych — limitu/abonamentu na okreslone
stanowiska w Nadlesnictwie Wejherowo.

Nr 2 — Wykaz stanowisk - uzytkownikow radiotelefonow w Nadle$nictwie Wejherowo.

Do wiadomosci:

e wszyscy pracownicy nadle$nictwo

Ja 1&3 Mikosg



