ZARZADZENIE NR 27/2016
Nadles$niczego Nadle$nictwa Wejherowo
z dnia 18.05.2016roku
w sprawie wprowadzenia do uzytku sluzbowego

»Regulaminu sprzedazy w Nadle$nictwie Wejherowo”
(Zn. spr. N.0210.1.27.2016)

§ 1

Na podstawie Ustawy o lasach z dnia 28.09.1991 roku (tekst jednolity 2000 r., Dz.U. nr
56, poz. 679), § 22 Statutu PGL Lasy Panstwowe stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia
nr 50 MOSZNIL z dnia 18.05.1994 roku, wprowadzam do uzytku shuzbowego
»-Regulaminu sprzedazy ~w  Nadlesnictwie Wejherowo”, bedacy =zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

57

Traci moc zarzadzenie nr 20/2014 Nadle$niczego Nadlesnictwa Wejherowo z dnia
18.03.2014 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.06.2016

Otrzymuja:
Z-ca Nadlesniczego

Gléwna Ksiegowa

Inzynierowie Nadzoru

Dziat Gospodarki Lesne;

Dzial Finansowo-Ksiggowy

Lesnictwa wszystkie (2 egzemplarze — lesniczy i podlesniczy)
Ala
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 27/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 18.05.2016 r.
(Zn. spr. N.0210.2.27.2016)

Regulamin sprzedazy w Nadlesnictwie Wejherowo

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Sprzedaz drewna prowadzona jest w Nadlesnictwie Wejherowo na zasadach zgodnych z
aktualnie obowigzujgcym Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w
nastepujacych procedurach:

a) sprzedaz ofertowa w Portalu Le$no — Drzewnym z uwzglednieniem wielkosci zakupu
drewna,

b) sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno — Drzewnym dla przedsiebiorcéw realizujacych
nowe inwestycje,

¢) systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,

d) aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,

e) inne aukcje i submisje,

f) negocjacje handlowe,

g) na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

2. Sprzedaz drewna w procedurach wymienionych w pkt. 1. a), b), ¢), d) prowadzona jest
zgodnie z regulaminami, o ktérych mowa w aktualnie obowigzujacym Zarzadzeniu
Dyrektora Generalnego LP w sprawie sprzedazy drewna przez PGL LP, a ktdrych tresé
dostgpna jest na stronie http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno oraz w siedzibie
Nadlesnictwa Wejherowo.

3. Sprzedaz drewna w innych aukcjach i submisjach odbywa sie na podstawie osobnych
uregulowan przyjetych do stosowania w Lasach Pafistwowych.

4. Sprzedaz drewna w procedurze negocjacji handlowych odbywa si¢ komisyjnie, wg
osobnych wskazan okreslonych w decyzji nadlesniczego.

5. Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktéw oraz ustug odbywa sie wg zasad
wskazanych w czesci 1T niniejszego regulaminu.

6. Nabywcy przystuguje prawo skladania reklamacji odnosnie jakosci i ilosci zakupionego
drewna. Reklamacje nalezy sklada¢ pisemnie w terminie 14 dniu od daty wystawienia
dokumentu wydania drewna na adres Nadlesnictwa Wejherowo. Rozpatrzenie reklamacii
odbywa si¢ w terminie 14 dni od daty zgtoszenia.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 27/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 18.05.2016 r.
(Zn. spr.N.0210.2.27.2016)

§ 2

Roczna oferta sprzedazy wraz z podzialem na okreslone pule tworzona jest w oparciu o:plan
urzadzenia lasu, plan pozyskania drewna, wytyczne zawarte w zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego LP, ustalenia z Wydzialem Marketingu RDLP w Gdansku oraz wiasnego
rozeznania rynkowego nadlesnictwa.

II. Sprzedaz dla odbiorcow detalicznych

Warunki kupna/sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Wejherowo
§3

Wielkos¢ sprzedazy drewna dla odbiorcow detalicznych wynika z planu sprzedazy drewna dla
Nadlesnictwa Wejherowo, zatwierdzonego przez Dyrektora RDLP w Gdansku oraz
zwyczajowego poziomu zakupow w latach poprzednich.

Sprzedaz drewna z ustalonej puli detalicznej prowadzona jest w siedzibie Nadlesnictwa
Wejherowo oraz kancelariach lesnictw wg ustalonego cennika i wykazu sortymentowego
ustalonego odrgbna decyzja nadlesniczego. Pule sprzedazy detalicznej dla poszczegdlnych
lesnictw na dany rok zatwierdza nadlesniczy. Lesniczy jest zobowigzany do nieprzekraczania
ustalonego limitu sprzedazy detalicznej. Dokonana transakcja jest rownoznaczna z zawarciem
umowy kupna/sprzedazy na niniejszych warunkach, z ktérymi kupujacy winien zapozna¢ sie
przed dokonaniem zakupu.

Sprzedaz innych produktow oraz ustug dla odbiorcow detalicznych jest prowadzona w
siedzibie Nadlesnictwa Wejherowo oraz kancelariach lesnictw wg cennikdéw ustalonych
odrebnymi decyzjami nadlesniczego. Dokonana transakcja jest réwnoznaczna z zawarciem
umowy kupna/sprzedazy na niniejszych warunkach, z ktérymi kupujacy winien zapozna¢ sie
przed dokonaniem zakupu.

Wystawca asygnaty, faktury VAT zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o
warunkach sprzedazy-kupna okreslonych przez kierownika jednostki. Kupujacy potwierdza
zapoznanie si¢ z tymi warunkami poprzez zlozenie podpisu na dokumencie sprzedazy
(egzemplarzu nadlesnictwa).

Sprzedaz drewna, innych produktéw oraz ustug dla klientéw detalicznych prowadzona jest
wylacznie za gotowke w kancelariach le$nictw. Sprzedaz drewna, innych produktéw oraz
ustug dla klientow detalicznych w siedzibie Nadle$nictwa Wejherowo realizowana jest w



10.

11.

Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 27/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 18.05.2016 r.
(Zn. spr. N.0210.2.27.2016)

oparciu o platnos¢ w gotowce lub kartg ptatniczg. W uzasadnionych przypadkach nadlesniczy
ma prawo ustanowic¢ inna forme platnosci.

Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega sprawdzeniu przez osoby uprawnione
do kontroli zgodnie z ich zakresami czynnosci.

Sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug dzialalnosci podstawowej, ubocznej i
dodatkowej dla pracownikow nadlesnictwa  odbywa si¢ w siedzibie Nadlesnictwa
Wejherowo.

Surowiec drzewny przeznaczony do sprzedazy detalicznej wyrabiany jest wedlug norm i
warunkow technicznych obowiazujgcych w PGL LP, ktore sa zamieszczone na stronie
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/

Sortymenty sprzedawane na warunkach samowyrobu okresla aktualna decyzja nadlesniczego
Nadlednictwa Wejherowo w sprawie ustalenia cennika na drewno i1 uzytki uboczne
obowiazujace w sprzedazy detaliczne;j.

Kupujacy jest zobowiazany do odbioru drewna z lasu we wlasnym zakresie i na wlasny koszt
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od jego zakupu. W razie niemozliwosci wywozu w
oznaczonym na dokumencie sprzedazy terminie kupujacy winien zglosi¢ sie do lesnictwa,
najpozniej w ostatnim dniu obwiazujgcego terminu wywozu, 0 wyznaczenie nowego terminu,
Lesniczy wyznacza nowy termin wywozu, w uzgodnieniu z odbiorca, nie dtuzszy jednak niz 7
dni od konca obowiazywania poprzedniego terminu. Zmiana terminu odbioru jest
dokonywana przez lesniczego na dokumentach kupujacego oraz sprzedajacego i potwierdzona
jest ona podpisem lesniczego i kupujgcego, co jest rownoznaczne ze zobowigzaniem si¢
kupujacego do ostatecznego wywiezienia drewna w tym terminie. Po tym terminie
nadlesnictwo nie odpowiada za zakupione drewno, a kupujacy nie moze rosci¢ do
sprzedajacego pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego i cze$ciowej lub catkowitej
kradziezy zakupionego drewna. W przypadku nie wywiezienia drewna przez kupujgcego w
wyznaczonym terminie lesniczy przekazuje wszystkie posiadane dokumenty sprzedazy
(asygnata, faktura) do nadlesnictwa. W przypadku zgloszenia si¢ kupujacego do lesniczego po
wyznaczonym terminie lesniczy sporzadza notatke shuzbowa z informacja o wydaniu drewna
z podaniem numeru dokumentu jakiego dotyczy to wydanie, numeru sztuki, stosu, wydanej
masy, daty i godziny wydania. Notatke ta podpisuje kupujacy oraz wydajacy drewno.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie, w okresie miedzy 15
marca a 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwiazane z zabezpieczeniem drewna przed
szkodnikami.
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Zakupionego drewna (produktu) nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego dorgczenia
asygnaty lub faktury wiasciwym dla miejsca zakupu organom administracji lesnej oraz bez
uzyskania adnotacji o wydaniu drewna i potwierdzeniu przez nabywce odbioru towaru.

Wywoz zakupionego drewna przez odbiorcow z laséw 1 miejsc skladowania odbywa sie¢ w
dniach i godzinach oraz drogami wskazanymi przez wydajacego towar.

Surowiec drzewny grupy S4 moze by¢ nabywany tylko na wlasne potrzeby opalowe.

Kupujacy Iub odbierajacy surowiec drzewny sklada podpis, na dokumentach zwigzanych ze
sprzedaza drewna 1 jego wydaniem, w formie czytelnego podpisu, ktéry pozwala na
identyfikacje osoby, ktora go zlozyla.

Sprzedaz detaliczna w leSnictwach

§ 4

Lesniczy prowadzi sprzedaz drewna i innych produktoéw oraz ustug na rzecz oséb fizycznych
oraz 0sob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w formie indywidualnych gospodarstw
rolnych na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez nadlesniczego Nadlesnictwa
Wejherowo. Stosowna decyzja nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo okresla sortymenty, a
takze limit masowy dotyczacy sprzedazy detalicznej drewna. Obowiazkiem lesniczego jest
przestrzeganie wykorzystania tego limitu.

Sprzedaz detaliczna w lesnictwach prowadzona jest w dni robocze w nastgpujacych
terminach:

- lesnictwa Starzyno, Domatowo, Mechowo, Darzlubie, Jastarnia, Lisewo w poniedzialki i
czwartki od godz. 7:30 do godz. 10:00

- lesnictwa Sobienczyce, Rybno, Piasnica, Stwutoéwko, Kepino, Orle, Nanice we wtorki i
piatki od godz. 7:30 do godz. 10:00

- lesnictwo Lowieckie Sobienczyce, Gospodarstwo Szkdtkarskie w srody od godz. 7:30 do
godz. 10:00.

Zobowiazuje sie le$niczych do umieszczenia informacji o terminach sprzedazy w lesnictwie
na tablicy informacyjnej przy lesniczowce.

Lesniczy ponosi petna odpowiedzialnos¢ materialng za pobrana gotowke oraz sporzadzone
dokumenty sprzedazy, zardwno w rejestratorze jak i w drukarce fiskalnej (kasie fiskalnej).
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Dokumentami sprzedazy detalicznej w lesnictwie sa: asygnata z rejestratora lub reczna jako
dokument potwierdzajgcy wydanie drewna z lasu lub innych produktow i ustug (WZ —
dokument rozchodowy) oraz paragon fiskalny wreczane nabywcey jako dowod zaplaty.

W dniu zakupu asygnate podpisuje kupujacy na dowdd zawarcia transakcji kupna-sprzedazy
drewna, innych produktéw niedrzewnych lub ushug i zapoznania si¢ z warunkami
kupna/sprzedazy oraz osoba upowazniona do sprzedazy jako wystawiajgca asygnatg 1
przyjmujaca gotowke.

Dokonanie zakupu drewna przez osoby trzecie jest mozliwe tylko na podstawie pisemnego
upowaznienia podpisanego przez kupujacego, ktére osoba upowazniona do prowadzenia
sprzedazy jest zobowigzana zalaczy¢ do dokumentacji przekazywanej do nadlesnictwa wraz z
rozliczeniem sprzedazy detalicznej.

Lesniczy zobowigzany jest do przestrzegania ustalonego w odrebnych aktach wewnetrznych
pogotowia kasowego i dokonania wplaty gotowki ze sprzedazy do kasy nadlesnictwa po
uprzednim przetransferowaniu asygnat. W momencie wplaty gotowki lesniczy dostarcza
takze asygnaty do nadlesnictwa. Lesniczych obowiazuje takze bezwzgledne rozliczenie
finansowe sprzedazy na koniec kazdego miesigca.

Wydanie drewna z lasu musi by¢ potwierdzone przez kupujacego oraz osobe wydajaca
drewno, poprzez zlozenie podpisow oraz stosownych adnotacji (data i godzina wydania,
wydana masa) na dwdch egzemplarzach dokumentu potwierdzajacego zakup, nalezacego do
nabywcy i sprzedajacego. Dokumenty opatrzone potwierdzeniem wydania lesniczy jest
zobowiazany dostarczy¢ do nadle$nictwa. Szczegdlnej starannosci nalezy dochowaé w

dostarczaniu asvgnat, ktore weszly juz w sklad zestawienia sprzedazy rozliczone] w

nadlesnictwie.

Wydanie drewna osobie innej niz kupujacy odbywa sie tylko na podstawie pisemnego
upowaznienia kupujgcego, ktore osoba wydajaca jest zobowigzana dostarczy¢ do
nadlesnictwa tacznie z asygnata.

W przypadku gdy nabywca detaliczny zada faktury, sprzedaz odbywa si¢ w siedzibie
nadle$nictwa.

Lesniczego prowadzacego sprzedaz obowiazuje wysoka kultura obstugi klienta oraz
praktyczne zastosowanie zasad marketingowych, przy maksymalnym zabezpieczeniu
interesow finansowych nadlesnictwa.
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Sprzedaz detaliczna w biurze Nadlesnictwa Wejherowo

§5

Sprzedaz detaliczna drewna jest prowadzona w biurze Nadlesnictwa Wejherowo, przez
upowaznione osoby, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 7% do 13% za
wyjatkiem czterech pierwszych i ostatniego dnia roboczego miesiaca.

Klient zglasza sie do lesniczego, ktory prezentuje partie drewna przeznaczone do sprzedazy
detalicznej, a nastepnie sporzadza wydruk ,,Stany drewna” obejmujacy wylacznie drewno
przeznaczone do sprzedazy temu klientowi. Wydruk ,,Stany drewna” moze zawieraé czytelne
reczne poprawki (np. cze$ciowa masa stosow) i winien by¢ podpisany 1 opiecz¢towany przez
lesniczego. Stanowi on zlecenie sprzedazy.

Wydruk ,,Stany drewna” jest dokumentem pomocniczym stosowanym przy realizacji
detalicznej sprzedazy drewna w biurze nadlesnictwa. Okresla on podstawowe, niezbedne
parametry przyszlej transakcji kupna/sprzedazy. Dokument ten zachowuje waznos¢ 5 dni od
daty wystawienia. W przypadku nie zawarcia transakcji w tym terminie uznaje sie, iz klient
zrezygnowal z zakupu drewna.

Na podstawie w/w dokumentu pomocniczego, sprawdzonego 1 zatwierdzonego przez
upowaznionego pracownika dzialu marketingu, wystawiana jest w biurze nadlesnictwa
faktura. Oryginal faktury otrzymuje klient a kopia przekazywana jest do wiasciwego
le$nictwa celem odnotowania wydania surowca. Oryginat i kopia faktury sa opieczetowywane
pieczecia o tredci ,,Wywieziono dnia .... Nr sztuki...., nr stosu....., wydana masa (m’) ....,
podpis wydajacego ....... , podpis odbierajacego ........ ”, ktére whasciwy terytorialnie lesniczy
jest zobowigzany wypelni¢ w momencie wydawania surowca z lasu. Fakt wydania drewna
musi by¢ rowniez potwierdzony podpisem osoby wydajacej i odbierajace] surowiec. Kopie¢
faktury opatrzona pieczecia o w/w tresci po wydaniu drewna lesniczy jest zobowigzany
dostarczy¢ do siedziby nadleénictwa.

Wydanie drewna z lasu moze nastapi¢ wylacznie po okazaniu przez klienta oryginatu faktury,
na ktorym lesniczy odnotowuje fakt wydania drewna. Wydanie drewna osobie innej niz
kupujacy odbywa si¢ tylko na podstawie pisemnego upowaznienia kupujgcego, ktore osoba
wydajaca jest zobowiazana dostarczy¢ do nadlesnictwa wraz z kopig faktury opatrzona
zapisami dotyczgcymi wydania drewna.

W  biurze nadlesnictwa realizowana jest przede wszystkim sprzedaz drewna
wielkowymiarowego oraz sredniowymiarowego uzytkowego. W przypadku koniecznosci
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wystawienia faktury realizuje sie sprzedaz pozostatych sortymentow objetych pula sprzedazy
detaliczne;.

Obowiazkiem pracownika sprzedajacego drewno jest przestrzeganie wysokosci puli drewna
przeznaczonej do detalicznej sprzedazy w biurze nadlesnictwa.

W dniu zakupu fakture podpisuje kupujacy na dowodd zawarcia transakcji kupna-sprzedazy
drewna, innych produktéw niedrzewnych lub uslug i zapoznania si¢ z warunkami
kupna/sprzedazy oraz osoba upowazniona do sprzedazy jako wystawiajgca fakture.

Sprzedaz innych produktéw i ustug prowadzona jest w biurze nadlesnictwa, w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach od 7% do 13%, przez upowaznione przez nadlesniczego
osoby na podstawie pisemnych informacji otrzymanych od le$niczego lub innych
pracownikow Nadlesnictwa Wejherowo.

Postanowienia koncowe
§ 6
Kwestie sporne i watpliwosci dotyczace interpretacji postanowien niniejszego regulaminu
rozstrzyga nadlesniczy Nadlesnictwa Wejherowo.
Wszelkie odstepstwa od ustalonych zasad sprzedazy detalicznej drewna i innych produktow i

ushug zawartych w niniejszym regulaminie wymagaja pisemnej akceptacji nadlesniczego
Nadlesnictwa Wejherowo.



