ZARZADZENIE 13/2016
Nadle$niczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 22.02.2016 .
w sprawie dokumentacji dotyczacej grodzen i rozgrodzen upraw lesnych w Nadlesnictwie
Wejherowo
(N.0210.1.13.2016)

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jednolity w
Dz.U. z 2011 r. nr 12, poz. 59 z pézn. zm.) oraz w zwiazku z § 22 pkt. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do
Zarzgdzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowisk, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18
maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy
Panstwowe, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Schemat przygotowania dokumentacji Zrédtowej do przeprowadzenia ewidencji grodzen na

koncie 3123 ,Materiat w przerobie — grodzenia”.

1. Materiaty do grodzen — po 15 dniu roboczym kazdego miesigca, lesniczy przedkiada
,YWniosek o wyasygnowania drewna z przeznaczeniem na grodzenie uprawy” (zat. nr 1)
wraz z wydrukiem - ,Stany drewna”. Pracownik dziatu gospodarki lesnej sprawdza i
opisuje wniosek (dopisuje nr urojony stanowigcy podstawe ewidencji w podsystemie
Infrastruktura, R30), a nastepnie przekazuje go do dziatu finansowo-ksiegowego.
Whiosek po zaakceptowaniu stanowi podstawe do wystawienia pobrania i odniesienia
danych na numer inwentarza urojonego danego grodzenia i konto ,3123 — Materiaty w
przerobie - grodzenia”.

2. Siatka nowa — na podstawie opisanej przez dziat gospodarki lesnej faktury, stanowigcej
potwierdzenie zakupu siatki, w Dziale Finansowo-Ksiegowym wystawiany jest dokument
.PZ” - przyjecie siatki na magazyn lesnictwa (konto ,310”).

3. Materiaty pochodzgce z rozgrodzen (siatka z odzysku) — lesniczy sporzadza i dostarcza
do dziatu gospodarki lesnej ,Protokét rozgrodzenia” (zat. nr 2). Protokdt musi zawieraé
doktadng informacje o rozgrodzonej uprawie, w tym informacje o ilosci [m] odzyskanej
siatki mozliwej do powtérnego uzycia ,Protokdt rozgrodzenia uprawy” sprawdzony przez
dziat gospodarki lesnej i zatwierdzony trafia do dziatu finansowo-ksiegowego. Protokot
jest dokumentem uprawniajgcym do wystawienia w dziale finansowo-ksiegowym
dokumentu ,PZ" stanowigcym podstawe przyjecia siatki z rozgrodzenia na magazyn
lesnictwa (konto ,310").

4. Rozchodu przyjetych wczesniej na magazyn materiatéw — siatki (konto ,310") i ujecia ich
na koncie ,3123 — Materiaty w przerobie” odbywa sie na podstawie Protokotu zuzycia
materiatdw” wygenerowanego przez le$niczego z panelu lesniczego.

5. Rozliczenie ustugi grodzenia wykonanej przez ZUL generowane jest z bazy SILP na
podstawie zlecen i zestawien wykonanych prac sporzadzanych przez lesniczego.
Protokdt odbioru robét dla czynnosci zwigzanych z grodzeniami  sporzadzany jest
oddzielnie od innych czynnosci z zakresu ochrony lasu i stanowi podstawe do
wystawienia przez ZUL faktury za wykonang ustuge dotyczgcg nowego grodzenia.

6. ,Protokédt grodzenia uprawy” (zat. nr 3) sporzgdza lesniczy przed przystapieniem do
wygenerowania dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie czynnosci grodzenia z ,Panelu
lesniczego”. Oba protokoty nalezy dostarczy¢ do dziatu gospodarki lesnej najpdzniej z



dokumentacja ptacowg za dany miesigc. Protokét grodzenia uprawy oraz ,RW” nalezy
sporzadzac oddzielnie dla kazdego grodzenia.

7. ,Protokot grodzenia uprawy” stanowi podstawe do rozliczenia grodzenia w koszty —
zakonczenia grodzenia | zamkniecia numeru inwentarzowego w podsystemie
Infrastruktura.

8. Wszelkie prace zwigzane z grodzeniami, rozgrodzeniami i remontami grodzen, upraw
lesnych nalezy zakoriczy¢ w tym samym miesigcu w jakim zostaty rozpoczete.

§2
W celu wykonania remontu istniejgcego grodzenia nalezy podac do dziatu gospodarki le$nej
informacje o lokalizacji grodzenia w celu zatozenia pozycji planu. Wniosek o wyasygnowanie
drewna na potrzeby remontu grodzen (zat. nr 1), nalezy ztozy¢ po 15 dniu roboczym
kazdego miesiaca.

§3
Pracownik dziatu gospodarki lesnej, odpowiedzialny za ewidencje grodzen zgodnie z
zakresem czynnosci, przechowuje dokumentacje i na biezgco aktualizuje modut
infrastruktura w zakresie grodzen.

§4

Traci moc zarzgdzenie nr 22/2015 z dnia 30.04.2015 .

Zatgczniki:

1. Wniosek o wyasygnowanie drewna na potrzeby grodzenia
1. Protokét rozgrodzenia uprawy

2. Protokét grodzenia uprawy

Otrzymujg:

Z-ca nadlesniczego
Inzynierowie nadzoru
Dziat Gospodarki Leénej
Dziat Finansowo-Ksiegowy
Lesnictwa — wszystkie



