Zarzadzenie Nr 34/2017

Nadle$niczego Nadlesnictwa Wejherowo
z dnia 12 lipca 2017 r.

w sprawie obowigzujgcych na terenie Nadlesnictwa Wejherowo w Wejherowie zasad
przekazywania i przejmowania powierzonego majatku i dokumentéw nadlesnictwa

Znak sprawy: N.0210.1.34.2017

Na podstawie § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Les$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie
nadania Statutu PGL Lasy Panstwowe i Zarzgdzenia Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych nr 4/2009 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci Parstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe i planu kont z komentarzem Panstwowego
Gospodarstwa Les$nego Lasy Panstwowe z dnia 23 stycznia 2009 r., znak spr.: EK-
0102-1/09 (z p6zn. zm.) oraz § 8 Zarzadzenia nr 25/2017 Dyrektora Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Gdansku z dnia 12 czerwca 2017 r., zn. spr.
D0O.186.3.2017, zarzadzam co nastepuje:

§1.
W kazdym przypadku zmian osobowych na stanowiskach zwigzanych z
odpowiedzialnoscig materialng, w tym na skutek nieobecnosci trwajgcej diuzej niz 30
dni (zatgcznik 1 lub 4), z zastrzezeniem postanowien § 6, obowigzuje przekazanie i
przejecie powierzonego majatku i dokumentdéw protokotem zdawczo-odbiorczym.

§ 2.

1. Obowigzek przekazania majgtku i dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 oraz
sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego spoczywa na stronie przekazujgcej.

2. Przekazanie — przejecie majatku i dokumentdw; o ktérych mowa w § 1 zastepcy
nadlesniczego, gtéwnego ksiegowego, inzyniera nadzoru, sekretarza, st. straznika
leSnego p.o. komendanta PSL, leéniczych isamodzielnych stanowisk w
nadlesnictwie, odbywa sie w obecnosci przynajmniej przekazujgcego,
przejmujacego oraz nadlesniczego lub osoby (0sOb) przez niego upowaznione;
(upowaznionych).

§ 3.

Nadlesniczy w stosunku do zastepcy nadleéniczego, gtébwnego ksiegowego, inzyniera
nadzoru, sekretarza, st. straznika lesnego p.o. komendanta PSL, lesniczych
i samodzielnych stanowisk w nadles$nictwie w trybie decyzji ustala termin przekazania
— przejecia majgtku i dokumentow, o ktdrych mowa w § 1 oraz wyznacza osobe
(osoby), ktéra reprezentuje nadlesniczego w tej czynnosci.



§ 4.

1. Jezeli osoba przekazujgca odmowita uczestniczenia w przekazaniu i przejeciu
majatku i dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 lub nie stawita sie w terminie,
o ktérym mowa w decyzji wskazanej w § 3, wowczas nadlesniczy lub upowazniona
osoba, o ktorej mowa w § 3, powotuje komisje i zarzgdza jednostronne przejecie.

2. Przepis ust. 1 ma réwniez zastosowanie, jezeli osoba przekazujaca nie moze
uczestniczy¢ w przekazaniu majatku i dokumentacji z powodu diugotrwatej
choroby lub z innych przyczyn.

3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 i w ust. 2, w komisyjnym przejeciu, osobe
przekazujacg moze reprezentowaé zaktadowa organizacja zwiazkowa lub inna
osoba upowazniona przez przekazujacego.

§ 5.
Gtéwny ksiggowy nadlesnictwa zobowigzany jest do rozliczenia powierzonych
sktadnikéw majatkowych osoby przekazujacej, w terminie jednego miesigca od daty
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 6.

1. W przypadku nieobecnosci na stanowiskach zwigzanych z odpowiedzialnoscig
materialna w lesnictwie trwajgcej nie mniej niz 3 dni i nie wiecej niz 30 dni ie$niczy
przekazuje podlesniczemu lub osobie go zastepujacej lesnictwo na podstawie
uproszczonego protokotu zdawczo — odbiorczego lesnictwa, stanowigcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Protokét podpisuje przynajmniej
osoba przekazujgca, osoba przejmujgca oraz przedstawiciel nadleénictwa, tj.
bezposredni przetozony przekazujacego.

2. W przypadku nieobecnosci na stanowiskach zwigzanych z odpowiedzialnosciag
materialng w lesnictwie trwajacej nie wigcej niz 2 dni lesniczy przekazuje
podlesniczemu Iub osobie go zastepujacej lesnictwo na podstawie
uproszczonego protokotu zdawczo - odbiorczego le$nictwa, stanowigcego
Zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia. Protokét podpisuje przynajmnigj
osoba przekazujgca oraz osoba przejmujaca.

3. Do protokotéw, o ktdrych mowa w ust. 1i 2, dotgcza sie wydruk listy magazynowej
na dzien przekazania i po stwierdzeniu zgodnosci listy magazynowej drewna ze
stanem w lesie winna byé ona podpisana przez osobe przekazujgca oraz
przejmujgca.

4. Obowigzek stosowania uproszczonych protokotdéw zdawczo — odbiorczych
lesnictwa, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 istnieje réwniez po powrocie z czasowej
nieobecnosci leSniczego.

5. Obowigzek uproszczonego przekazania lesnictwa oraz sporzadzenie listy
magazynowej spoczywa na stronie przekazujgce;.

6. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa osoby przekazujacej
w uproszczonym przekazaniu le$nictwa, uproszczony protokét przekazania —
przejecia lesnictwa oraz lista magazynowa powinny by¢ podpisane po
stwierdzeniu zgodnosci ze stanem w lesie przez osobe przejmujgca lesnictwo



§ 4.

1. Jezeli osoba przekazujgca odmoéwita uczestniczenia w przekazaniu i przejeciu
majatku i dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 lub nie stawita sie w terminie,
o ktérym mowa w decyzji wskazanejw § 3, wéwczas nadlesniczy lub upowazniona
osoba, o ktorej mowa w § 3, powoluje komisje i zarzadza jednostronne przejecie.

2. Przepis ust. 1 ma réwniez zastosowanie, jezeli osoba przekazujgca nie moze
uczestniczy¢ w przekazaniu majatku i dokumentacji z powodu diugotrwatej
choroby lub z innych przyczyn.

3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 i w ust. 2, w komisyjnym przejeciu, osobe
przekazujacg moze reprezentowac zaktadowa organizacja zwigzkowa lub inna
osoba upowazniona przez przekazujacego.

§5.
Gtéwny ksiggowy nadlesnictwa zobowiazany jest do rozliczenia powierzonych
sktadnikow majatkowych osoby przekazujgcej, w terminie jednego miesigca od daty
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 6.

1. W przypadku nieobecnosci na stanowiskach zwigzanych z odpowiedzialno$cig
materialng w lesnictwie trwajgcej nie mniej niz 3 dni i nie wiecej niz 30 dni le$niczy
przekazuje podle$niczemu lub osobie go zastepujacej le$nictwo na podstawie
uproszczonego protokotu zdawczo — odbiorczego leénictwa, stanowigcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Protokét podpisuje przynajmnigj
osoba przekazujgca, osoba przejmujaca oraz przedstawiciel nadleénictwa, tj.
bezposredni przetozony przekazujacego.

2. W przypadku nieobecno$ci na stanowiskach zwigzanych z odpowiedzialnos$cig
materialng w lesnictwie trwajacej nie wigcej niz 2 dni lesniczy przekazuje
podie$niczemu lub osobie go =zastepujacej lesnictwo na podstawie
uproszczonego protokotu zdawczo — odbiorczego lesnictwa, stanowiacego
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia. Protokét podpisuje przynajmnie;
osoba przekazujgca oraz osoba przejmujaca.

3. Do protokotow, o ktdérych mowa w ust. 1i 2, dolgcza sie wydruk listy magazynowej
na dzien przekazania i po stwierdzeniu zgodnosci listy magazynowej drewna ze
stanem w lesie winna by¢ ona podpisana przez osobe przekazujacg oraz
przejmujaca.

4. Obowiazek stosowania uproszczonych protokotdw zdawczo - odbiorczych
lesnictwa, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 istnieje réwniez po powrocie z czasowej
nieobecnosci le$niczego.

5. Obowigzek uproszczonego przekazania les$nictwa oraz sporzadzenie listy
magazynowej spoczywa na stronie przekazujacej.

6. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa osoby przekazujacej
w uproszczonym przekazaniu lesnictwa, uproszczony protokét przekazania —
przejecia leSnictwa oraz lista magazynowa powinny by¢ podpisane po
stwierdzeniu zgodnosci ze stanem w lesie przez osobe przejmujgcy lesnictwo



oraz przez przedstawiciela nadlesnictwa, tj. przez bezposredniego przetozonego
przekazujgcego lub inng osobe.

7. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci listy magazynowej ze stanem w lesie
w sytuacji opisanej w ust. 6, odpowiednie zastosowanie majg postanowienia § 4.

§7.

1. Wprowadzam do stosowania wzory protokotéw zdawczo-odbiorczych wraz z
podstawowymi zatgcznikami do tych protokotéw, stanowigce zatgczniki do
niniejszego Zarzadzenia:

- Zatacznik nr 1: Protokét zdawczo — odbiorczy lesnictwa (pow. 30 dni),

- Zatgcznik nr 2: Uproszczony protokot zdawczo — odbiorczy lesnictwa (od 3 do
30 dnia),

- Zatgcznik nr 3: Uproszczony protokét zdawczo — odbiorczy lesnictwa (od 1 do 2
dnia),

- Zatacznik nr 4: Protokdt zdawczo — odbiorczy dokumentacji i majatku
pozostatych stanowisk (pow. 30 dni).

2. Lista zafacznikow do protokotdw, o ktorych mowa w ust. 1, moze zostac
rozszerzona w zaleznosci od potrzeb. Potrzeby te okresla strona przejmujaca.

§8.
Traci moc:
- Zarzgdzenie nr 28/2013 Nadlesniczego Nadleénictwa Wejherowo z dnia 26.06.2013
r. w sprawie zasad tgcznego powierzenia mienia (wspolodpowiedzialnoéci} oraz
przekazania — przejecia stanowisk pracy w Nadlesnictwie Wejherowo (zn. spr. K-371-
9/2013) w zakresie: § 1 pkt 2-4 oraz § 2 — 5.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



