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z dnia 08.08.2016 r.
w sprawie terminarzu przekazywania akt do archiwum zaktadowego
w Nadlesnictwie Wejherowo.

( N.0210.2.17.2016)

§1.

Na podstawie §7, Zarzadzenia nr 10/2015 Nadles$niczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 23.01.2015 r., w sprawie obstugi kancelaryjnej oraz organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego.

Ustalam na podstawie wniosku ziozonego przez sekretarza nadlesnictwa, plan
przekazywania dokumentacji archiwalnej do archiwum zaktadowego, przy pomocy

wyspecjalizowanej firmy zewnetrzne;.

§2.

Terminy przekazania:
1. Posterunek Strazy Le$nej - od 22.08.2016 r do 03.09.2016 r

2. Inzynierowie nadzoru -0d 29.08.2016 r do 09.09.2016 r

3. Kadry -0d 08.09.2016 rdo 16.09.2016 r

4. Dziat administracyjny -0d 15.09.2016 r do 22.09.2016 r

5. Dziat Gospodarki Lesnej -od 19.09.2016 r do 28.09.2016 r

6. Dziat ksiegowosci -0d 20.09.2016 r do 30.09.2016 r
§ 3.

Akta i dokumentacje przekazuje sie na podstawie stosownego spisu zdawczo —

odbiorczego, ktory jest zatgcznikiem nr 5 do Instrukcji kancelaryjnej w PGL LP.

§ 4.

Na osobe nadzorujgcg przekazanie dokumentacii, powoluje sekretarza nadlesnictwa

§5.

Decyzja obowigzuje z dniem podpisania

Do wiadomosci:
e Pracownicy biura




