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Lp. Etap Id  Działanie Czynność wg podmiotów zaangażowanych w pilotaż 

Jednostka audytująca Przedsiębiorca leśny RDLP w Gdańsku Nadleśnictwa 

1. Wybór jednostek 
audytujących 

1.1 Przygotowanie 
do pilotażu 

  1. Zatwierdzenie listy 

podmiotów uprawnionych 
do audytowania. 

 

2.Wskazanie danych  
kontaktowych do osób 
upoważnionych do 
kontaktów z 
przedsiębiorcami email 
telefon  

   

1.2 Informacja o 
pilotażu 

  3.Umieszczenie na stronie 
internetowej projektu RPL 
w zakładce audyt 
pilotażowy listy podmiotów 
uprawnionych do 
audytowania wraz z 
kompletem dokumentacji 
oraz procedurą 

 

   
 

4.Umieszczenie na stronie 
BIP nadleśnictwa oraz 
tablicy ogłoszeń informacji 
o podmiotach 
uprawnionych do 
audytowania 
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 5.Zebranie informacji n/t 
podmiotów  
uprawnionych do 
audytowania i wybór 
konkretnego podmiotu 
audytującego. 

  

1.3 Wybór jednostki 
przez 
przedsiębiorstwo 
leśne 

6.Określenie warunków oraz 
kosztów związanych z 
prowadzeniem audytu 
zgodnie z . Przygotowanie 
umowy o audyt. 
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 7.Negocjowanie z 
jednostką audytującą 
warunków oraz terminu 
wykonania audytu . 
Podpisanie umowy o 
wykonanie usługi. 
 
Uwaga: w ramach 
niniejszego pilotażu po 
podpisaniu umowy z 
podmiotem audytującym 
nie będzie  możliwości 
zmiany podmiotu 
audytującego w  
przypadku otrzymania 
negatywnej oceny. 
Możliwe jest jedynie 
powtórzenie audytu w tej 
samej jednostce 
audytującej. 

  

1.4  8.Przesłanie informacji do 
RDLP w Gdańsku o 
podpisaniu umowy z 
przedsiębiorcą o wykonanie 
audytu. 
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  9.RDLP przesyła informację 
do nadleśnictw, w których 
wykonuje usługi dane 
przedsiębiorstwo o 
rozpoczęciu procedury 
audytowania. 

 

 2 Przygotowanie do 
audytu 

2.1 Przygotowanie 
do audytu 

   10.Nadleśnictwo przesyła 
do RDLP wydane 
referencje, wykaz 
nałożonych kar 
umownych, kopię wykazu 
osób realizujących 
zamówienie złożone przez 
audytowane 
przedsiębiorstwo 
załączone podczas 
składania oferty na rok 
2015   
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     11.Zastrzeżenie 
opcjonalnego zgłoszenia 
udziału swojego 
przedstawiciela podczas 
audytu, z uwagi na fakt, że 
wskazana jest pomoc 
pracowników terenowych 
w ramach części terenowej 
audytu np. wskazanie 
miejsc wykonywanych 
usług 

  12.Przekazanie 
dokumentów 
wymienionych w punkcie 
10 do jednostki audytującej 

 
 

 13.Przygotowanie i 
złożenie wymaganych  
dokumentów  do 
jednostki certyfikującej-
wniosek. 
W przypadku firm które 
do tej pory nie 
wykonywały usług na 
terenie RDLP w Gdańsku 
należy również dołączyć 
oświadczenie o 
udzielonych  karach 
umownych 
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  14.Poinformowanie 
jednostki audytującej o 
ewentualnym udziale 
przedstawiciela LP 

 

2.2 Weryfikacja 
wstępna 

15.Weryfikacja wniosku 
złożonego przez 
przedsiębiorcę leśnego na 
podstawie złożonych 
oświadczeń oraz 
dokumentów. 
 

   

16. Przekazanie drogą 
elektroniczną informacji do 
RDLP w Gdańsku o terminie i 
miejscu wykonania audytu na 
7 dni przed jego 
rozpoczęciem . 

   

  17.Przekazanie informacji 
do nadleśnictwa  o 
planowanym audycie  

 

3 Audyt 3.1 Audyt 
przedsiębiorstwa 

18.Wykonanie audytu 
zgodnie z metodyką RPL 
Uwaga: w przypadku 
wykonywania usług leśnych 
w kilku nadleśnictwach audyt 
będzie wykonywany w 
nadleśnictwie w którym 
przedsiębiorstwo osiągnęło 
największe przychody w 
pierwszych 3 kwartałach roku 
2015 
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3.2 Raport wstępny 19.Wskazanie uwag oraz 
działań naprawczych. 
Określenie terminu usunięcia 
uchybień. 

   

 20.Zapoznanie się 
przedsiębiorcy z wynikami 
audytu. Wniesienie uwag 
technicznych  i/lub 
podjęcie wskazanych 
działań naprawczych 

  

3.3 Raport końcowy 21.Przekazanie wyników 
audytu (raport i lista 
sprawdzająca) do RDLP w 
przeciągu 7 dni od dnia 
zakończenia audytu w formie 
pisemnej lub elektronicznej 
 
Uwaga: Raport będzie 
wykonywany na wzorach 
druków  jednostek 
audytujacych 

   
 

 

  22.Wniesienie uwag 
formalnych do jednostki 
audytującej w przeciągu 7 
dni.  
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  23.W przypadku przyjęcia  
raportu– wydanie 
poświadczenia i  
umieszczenie informacji o 
spełnianiu standardu na 
stronie projektu RPL. 

 

4 Baza wydanych 
poświadczeń 

4.1 Prowadzenie 
bazy wydanych 
poświadczeń 

  24.Prowadzenie 
internetowej bazy 
poświadczeń oraz 
wykonawców spełniających 
standard RPL 

 

   25.Weryfikacja składanych 
poświadczeń podczas 
składania ofert z 
internetową bazą 

 

 

 


