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Zatacznik 3

Lp. Etap Id Dziatanie Czynnos¢ wg podmiotdéw zaangazowanych w pilotaz
Jednostka audytujaca Przedsiebiorca lesny RDLP w Gdansku Nadle$nictwa
1. Wybér jednostek 1.1 | Przygotowanie 1. Zatwierdzenie listy
audytujacych do pilotazu podmiotdw uprawnionych
do audytowania.
2.Wskazanie danych
kontaktowych do osdéb
upowaznionych do
kontaktow z
przedsiebiorcami email
telefon
1.2 | Informacja o 3.Umieszczenie na stronie

pilotazu

internetowej projektu RPL
w zaktadce audyt
pilotazowy listy podmiotow
uprawnionych do
audytowania wraz z
kompletem dokumentacji
oraz procedurg

4.Umieszczenie na stronie
BIP nadlesnictwa oraz
tablicy ogtoszen informacji
o podmiotach
uprawnionych do
audytowania
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5.Zebranie informacji n/t
podmiotéw
uprawnionych do
audytowania i wybor
konkretnego podmiotu
audytujgcego.
1.3 | Wybdr jednostki | 6.0kreslenie warunkdw oraz
przez kosztéw zwigzanych z
przedsiebiorstwo | prowadzeniem audytu
lesne zgodnie z . Przygotowanie
umowy o audyt.
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7.Negocjowanie z
jednostka audytujaca
warunkow oraz terminu
wykonania audytu .
Podpisanie umowy o
wykonanie ustugi.

Uwaga: w ramach
niniejszego pilotazu po
podpisaniu umowy z
podmiotem audytujacym
nie bedzie mozliwosci
zmiany podmiotu
audytujacego w
przypadku otrzymania
negatywnej oceny.
Mozliwe jest jedynie
powtdrzenie audytu w tej
samej jednostce
audytujacej.

14

8.Przestanie informacji do
RDLP w Gdansku o
podpisaniu umowy z
przedsiebiorcg o wykonanie
audytu.
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9.RDLP przesyta informacje
do nadlesnictw, w ktérych
wykonuje ustugi dane
przedsiebiorstwo o
rozpoczeciu procedury
audytowania.

2 Przygotowanie do 2.1 | Przygotowanie 10.Nadlesnictwo przesyta

audytu do audytu do RDLP wydane
referencje, wykaz

natozonych kar
umownych, kopie wykazu
0s06b realizujgcych
zamowienie ztozone przez
audytowane
przedsiebiorstwo
zatgczone podczas
sktadania oferty na rok
2015
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11.Zastrzezenie
opcjonalnego zgtoszenia
udziatu swojego
przedstawiciela podczas
audytu, z uwagi na fakt, ze
wskazana jest pomoc
pracownikdéw terenowych
w ramach czesci terenowej
audytu np. wskazanie
miejsc wykonywanych
ustug

12.Przekazanie
dokumentéw
wymienionych w punkcie
10 do jednostki audytujacej

13.Przygotowanie i
zfozenie wymaganych
dokumentéw do
jednostki certyfikujgcej-
whniosek.

W przypadku firm ktére
do tej pory nie
wykonywaty ustug na
terenie RDLP w Gdarisku
nalezy réwniez dotgczy¢
oswiadczenie o
udzielonych karach
umownych
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14.Poinformowanie
jednostki audytujgcej o
ewentualnym udziale
przedstawiciela LP

2.2 | Weryfikacja 15.Weryfikacja wniosku
wstepna ztozonego przez
przedsiebiorce lesnego na
podstawie ztozonych
oswiadczen oraz
dokumentow.

16. Przekazanie drogg
elektroniczng informacji do
RDLP w Gdansku o terminie i
miejscu wykonania audytu na
7 dni przed jego
rozpoczeciem .

17.Przekazanie informacji
do nadlesnictwa o
planowanym audycie

3 Audyt 3.1 | Audyt 18.Wykonanie audytu
przedsiebiorstwa | zgodnie z metodykg RPL
Uwaga: w przypadku
wykonywania ustug lesnych
w kilku nadlesnictwach audyt
bedzie wykonywany w
nadlesnictwie w ktérym
przedsiebiorstwo osiggneto
najwieksze przychody w
pierwszych 3 kwartatach roku
2015
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3.2 Raport wstepny 19.Wskazanie uwag oraz
dziatan naprawczych.
Okreslenie terminu usuniecia
uchybien.

20.Zapoznanie sie
przedsiebiorcy z wynikami
audytu. Wniesienie uwag
technicznych i/lub
podjecie wskazanych
dziatan naprawczych

3.3 | Raport koncowy | 21.Przekazanie wynikow
audytu (raport i lista
sprawdzajgca) do RDLP w
przeciggu 7 dni od dnia
zakonczenia audytu w formie
pisemnej lub elektronicznej

Uwaga: Raport bedzie
wykonywany na wzorach
drukéw jednostek
audytujacych

22.Whniesienie uwag
formalnych do jednostki
audytujacej w przeciagu 7
dni.
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23.W przypadku przyjecia
raportu— wydanie
poswiadczenia i
umieszczenie informacji o
spetnianiu standardu na
stronie projektu RPL.

4 Baza wydanych 4.1 | Prowadzenie 24.Prowadzenie
poswiadczen bazy wydanych internetowej bazy
poswiadczen poswiadczen oraz

wykonawcdw spetniajgcych
standard RPL

25.Weryfikacja sktadanych
poswiadczen podczas
sktadania ofert z
internetowg baza
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