ZARZADZENIE NR 31/2012

Nadlesniczego Nadlesnictwa Choczewo
z dnia 23 lipca 2012 roku

zn. spr. K-0421-10/2012

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu przesytania w tym udostepniania
faktur w formie elektronicznej”
Na podstawie Ustawy o Lasach z dnia 28 wrze$nia 1991r. art. 35 ust 1 pkt. 2 w
oparciu o § 22 ust. 3 Statutu PGL LP stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr
50 Ministra Ochrony Srodowiska, zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18
maja 1994r a takze w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17
grudnia 2010r. w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej, zasad ich

przechowywania oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub organowi
kontroli skarbowej (Dz. U. Nr 249 z 2010r., poz. 1661).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam do stosowania ,Regulamin przesytania w tym udostepniania
faktur w formie elektronicznej” stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisat:

Nadlesniczy

Ewa Rogaczewska
/podpis nieczytelny/

Otrzymuija:
1. Zastepca nadlesniczego

Gtéwny ksiegowy
Barbara Wojewska
Sabina Fleming
Ala
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Zatagcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 31/12

Nadlesniczego Nadlesnictwa Choczewo
z dnia 23 lipca 2012r.

REGULAMIN PRZESYLANIA W TYM UDOSTEPNIANIA FAKTUR W
FORMIE ELEKTRONICZNEJ]

§ 1 — Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania Kontrahentom faktur w formie
elektronicznej (,,Ustuga”). Przez udostepnianie faktur w formie elektronicznej rozumie sie
mozliwos¢ podgladu tresci elektronicznej faktury i (lub) pobrania elektronicznej faktury.
Ustuge $wiadczy Nadlesnictwo Choczewo ul. Swierkowa 8, 84-210 Choczewo
NIP 588-000-95-84, REGON 190036795, zwana dalej ,,Nadlesnictwo”

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja
postanowienia Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2010r. w sprawie
przesytania faktur
w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu udostepniania organowi
podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz. U. Nr 249 z 2010r., poz. 1661)
zwanego dalej ,,Rozporzgdzeniem”.

§ 2 — Definicje
Uzyte w niniejszym regulaminie pojgcia maja nast¢pujace znaczenie:

Kontrahent — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej bedaca strong Umowy zawartej na pismie z Nadlesnictwem
Choczewo, Regionalng Dyrekcjg Lasow Panstwowych w Gdansku, Dyrekcja Generalng
Lasow Panstwowych w Warszawie.

e-Faktura — faktura w formie elektronicznej w dowolnym formacie elektronicznym,
zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2010r. w sprawie przesyfania
faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu udostepniania
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz. U. Nr 249 z 2010r., poz.
1661).

Umowa — umowa zawarta pomiedzy Nadlesnictwem Choczewo, Regionalng Dyrekcjg
Laséw Panstwowych w Gdansku, Dyrekcjg Generalng Laséw Panstwowych w Warszawie
a Kontrahentem.

§ 3 — Opis i warunki Swiadczenia Uslugi

Ustuga polega na udostepnieniu Kontrahentowi przez Nadlesnictwo Choczewo e-Faktury

wystawionej na podstawie zawartej Umowy, jak rdwniez na podstawie zgody na

wystawanie i udostepnianie e-Faktury.

Udostepnieni kontrahentowi e-Faktury zgodnie z przepisami Rozporzadzenia jest

rownoznaczne z przestaniem faktury w formie papierowej.

Warunkiem skorzystania przez Kontrahenta z Ustugi jest:

a) ztozenie przez Kontrahenta w formie pisemnej zgody na wystawianie i udostepnianie
e-Faktur;

b) dostep kontrahenta do komputera z zainstalowang pocztg elektroniczng (e-
mailowa).



10.

11.

12.

13.

Zgoda Kontrahenta, o ktérej mowa w ust. 3 lit. a powyzej, oznacza rezygnacje
z otrzymywania faktur w formie papierowej, ale nie wytgcza prawa do wystawiania
i przesytania danej faktury w formie papierowej. Przed zmiang formy przesytania, w tym
udostepniania, faktury(z formy elektronicznej na forme papierowag Nadlesnictwo
Choczewo poinformuje o tym Kontrahenta poprzez wystanie zawiadomienia w formie
papierowe;.

e-Faktury sg udostepniane za posrednictwem adresu e-mail poczty elektronicznej
wskazanego przez Kontrahenta, w formacie pliku PDF (Portable Document Format).
Chwilg doreczenia e-Faktury jest chwila wystania na adres poczty elektronicznej e-mail
wskazany przez Kontrahenta.

Zasady dokonywania ptatnosci przez Kontrahenta sg okreslone w Umowie.

Kontrahent jest zobowigzany do utrzymywania aktywnego adresu e-mail, ktory wskaze
w zgodzie na wystawianie i udostepnianie e-Faktury, w okresie korzystania z Ustugi.
Nadlesnictwo Choczewo rozpoczyna wystawianie e-Faktur od miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktédrym otrzymato od Kontrahenta i zarejestrowato zgode na wystawianie
i udostepnianie e-faktur.

Faktury korygujace do e-Faktury bedg wystawiane i udostepniane wytacznie w formie
papierowe;.

Faktury duplikaty przez okres waznosci zgody na wystawianie i udostepnianie e-Faktury
moze by¢ wystawiany w formie elektronicznej lub papierowe].

Kontrahent zobowigzany jest do przechowywania e-Faktur na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej, w formie, w jakiej zostaty mu one udostepnione, przez okres 6 lat od konca
roku,

w ktoérym zostaty wystawione.

Reklamacje Ustugi sg sktadane i rozpatrywane na zasadach ogdlnych.

§ 4 — Zmiana adresu e-mail i rezygnacja z Uslugi

Zmiany adresu e-mail, na ktéry majg by¢ przesytane e-Faktury, Kontrahent dokonuje
w formie pisemnej.

W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail przez Kontrahenta wystane
e-Faktury na dotychczas obowigzujgcy adres e-mail uwaza sie za skutecznie doreczone.
Rezygnacja z otrzymywania faktur drogag elektroniczng dokonywana jest w formie
pisemnej.

Nadlesnictwo Choczewo zaprzestaje wystawiania, przesytania i udostepniania e-Faktur
najwczesniej od dnia nastepnego po dniu, w ktérym otrzymato rezygnacje od
Kontrahenta na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej lub w terminie wskazanym
przez Kontrahenta
W rezygnacji.

§ 5 — Postanowienia koncowe

Zgody na wystawianie i udostepnianie e-Faktur wystawiane w terminie pdzniejszym niz
moment zawierania umowy oraz informacje o zmianie adresu e-mail jak rowniez
rezygnacje

z otrzymywania faktur w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres:

Nadlesnictwo Choczewo

ul. Swierkowa 8

84-210 Choczewo

Nadlesnictwo Choczewo zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.
Wszelkie zmiany bedga publikowane na stronie internetowej www.bip.lasy.gov.pl




