
Uregulowania wewnętrzne 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2016 rok: 

1/2016 12.04.2016 W sprawie inwentaryzacji w sklepie Husqvarna w Giżycku. 

2/2016 27.04.2016 
W sprawie wprowadzenia "Polityki Bezpieczeństwa i Instytucji 
Zarządzania Systemem Informatycznym z zakresu Ochrony Danych 
Osobowych". 

3/2016 01.07.2016 W sprawie Katalogu Stawek Akordowych w ZTiS LP w Giżycku. 

4/2016 08.07.2016 
W sprawie powołania Zarządu i Komisji Rewizyjnej PKZP przy ZTiS LP w 
Giżycku. 

5/2016 08.07.2016 W sprawie powołania Komisji Socjalnej w ZTiS LP w Giżycku. 

6/2016 01.08.2016 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na składnicy w Olecku. 

7/2016 01.08.2016 
W sprawie przyjmowania, ewidencjonowania i rozliczania napraw 
serwisowych w serwisie Husqvarna. 

8/2016 02.09.2016 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na składnicy w Olecku. 

9/2016 21.09.2016 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na składnicy w Olecku. 

10/2016 28.10.2016 
W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych 
zakładu. 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2015 rok: 

1/2015 02.02.2015 
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Zakładu 
Transportu i Spedycji Lasów Państwowych w Giżycku. 

2/2015 02.02.2015 
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewnętrznej Zakładu 
Transportu i Spedycji Lasów Państwowych w Giżycku. 

3/2015 18.03.2015 W sprawie ustalenia w 2015r. dni wolnych od pracy w zamian za święta. 

4/2015 01.04.2015 W sprawie wprowadzenia nowych wzorów kart pracy sprzętu. 

5/2015 08.06.2015 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na składnicy w Olecku. 

6/2015 16.07.2015 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na składnicy w Olecku. 

7/2015 03.08.2015 
W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych 
zakładu. 

 

 

 

 

 

 

 



ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2014 rok: 

1/2014 28.03.2014 
W sprawie inwentaryzacji drewna i drewna przerobionego na składnicy w 
Piszu 

2/2014 01.04.2014 
W sprawie Regulaminu używania pojazdów samochodowych 
wykorzystywanych do działalności gospodarczej Zakładu Transportu i 
Spedycji Lasów Państwowych w Giżycku. 

3/2014 04.04.2014 W sprawie dnia wolnego w 02.05.2014r. i 10.11.2014r. 

4/2014 12.05.2014 
W sprawie stosowania regulaminu postępowania o udzielenie 
zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane, którego wartość nie 
przekracza równowartości 30.000,00 euro. 

5/2014 04.06.2014 W sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej. 

6/2014 04.06.2014 W sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej. 

7/2014 04.06.2014 W sprawie odpracowania dnia 20.06.2014r. w dniu 07.06.2014r. 

8/2014 26.06.2014 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na składnicy w Olecku. 

9/2014 01.08.2014 
W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych 
zakładu. 

10/2014 19.09.2014 
W sprawie zasad przekazywania-przejmowania powierzonego majątku i 
dokumentów składnic drewna Zakładu Transportu i Spedycji LP w 
Giżycku. 

11/2014 01.10.2014 
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Zakładu 
Transportu i Spedycji Lasów Państwowych w Giżycku. 

12/2014 01.10.2014 
W sprawie wprowadzenia aneksu do Zakładowego regulaminu 
przyznawania dodatkowego wynagrodzenia rocznego. 

13/2014 24.10.2014 
W sprawie inwentaryzacji towarów i środków pieniężnych w kasie w 
sklepie Husqvarna w Giżycku. 

14/2014 15.12.2014 
W sprawie powołania komisji do naboru pracownika na stanowisko 
księgowej. 

15/2014 19.12.2014 
W sprawie wprowadzenia aneksu nr 1 do regulaminu pracy w Zakładzie 
Transportu i Spedycji LP w Giżycku. 

  
 
 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2013 rok: 

1/2013 11.03.2013 
W sprawie tworzenia i funkcjonowania systemu stałych dyżurów w 
warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w 
czasie wojny. 

2/2013 08.04.2013 W sprawie przeprowadzenia szkolenia stałego dyżuru. 

3/2013 08.04.2013 W sprawie "Instrukcji stosowania kas rejestrujących". 

4/2013 28.06.2013 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Olecku. 



5/2013 30.08.2013 
W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych 
zakładu. 

6/2013 31.08.2013 
W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w Zakładzie Transportu 
i Spedycji Lasów Państwowych w Giżycku. 

 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2012 rok: 

1/2012 19.01.2012 
W sprawie przeprowadzenia wewnętrznej kontroli ochrony informacji 
niejawnych. 

2/2012 19.01.2012 W sprawie wprowadzenia nowych zasad detalicznej sprzedaży drewna. 

3/2012 02.04.2012 
W sprawie zwrotu pracownikom ZTiS LP w Giżycku kosztu zakupu 
okularów korygujących wzrok przy obsłudze monitorów ekranowych. 

4/2012 20.04.2012 W sprawie zgłaszania urlopów pracowniczych do Działu Kadr. 

5/2012 26.04.2012 W sprawie Regulaminu Organizacyjnego ZTiS LP w Giżycku. 

6/2012 26.04.2012 W sprawie Regulaminu Kontroli Wewnętrznej ZTiS LP w Giżycku. 

7/2012 11.05.2012 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej na składnicy w 
Piszu. 

8/2012 01.06.2012 W sprawie przeprowadzenia szkolenia stałego dyżuru. 

9/2012 29.06.2012 
W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych 
zakładu. 

10/2012 02.07.2012 
W sprawie powołania komisji do spraw negocjacji przy sprzedaży 
wyrobów z drewna. 

11/2012 14.08.2012 
W sprawie powołania zespołu do spraw przyjmowania środków trwałych i 
wyposażenia oraz komisji do likwidacji środków trwałych. 

12/2012 25.09.2012 
W sprawie wprowadzenia ryczałtu miesięcznego za dojazd do maszyn 
wielooperacyjnych dla operatorów. 

13/2012 26.11.2012 W sprawie weryfikacji kart pracy sprzętu oraz dziennych kart pracy. 

14/2012 29.11.2012 
W sprawie ustalenia dnia 24.12.2012r. dniem wolnym w zamian za 
08.12.2012r. 

15/2012 14.12.2012 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Olecku. 

1/2012 31.12.2012 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Olecku. 

 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2011 rok: 

1/2011 13.01.2011 
W sprawie ustalenia dn.24.06.2011r. dodatkowym dniem wolnym w 
zamian za 01.01.2011r. 

2/2011 13.01.2011 W sprawie powołania komisji socjalnej. 



3/2011 07.02.2011 
W sprawie przeprowadzenia wewn. kontroli ochrony informacji 
niejawnych. 

4/2011 18.02.2011r 
W sprawie powołania zespołu do spraw przyjmowania środków trwałych i 
wyposażenia oraz komisji do likwidacji środków trwałych. 

5/2011 01.03.2011 
W sprawie powołania komisji do przeprowadzania postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego. 

6/2011 11.03.2011 W sprawie druków ścisłego zarachowania. 

7/2011 31.03.2011 W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w ZTiS LP Giżycko. 

8/2011 31.03.2011 
W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Wewnętrznej w ZTiS LP 
Giżycko. 

9/2011 13.04.2011 
W sprawie szkolenia pracowników posiadających poświadczenie 
bezpieczeństwa. 

10/2011 15.04.2011 W sprawie wprowadzenia nowych zasad sprzedaży detalicznej drewna. 

11/2011 19.04.2011 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej na składnicy w 
Piszu i Olecku. 

12/2011 27.04.2011 W sprawie wprowadzenia dziennych kart sprzętu. 

13/2011 06.05.2011 W sprawie przeprowadzenia szkolenia stałego dyżuru. 

14/2011 10.05.2011 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Piszu. 

15/2011 13.06.2011 
W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego ZTiS 
LP Giżycko. 

16/2011 30.06.2011 W sprawie inwentaryzacji rocznej drewna i wyrobów z drewna. 

17/2011 01.07.2011 
W sprawie rozliczania zatankowanego paliwa na składnicy Pisz na 
podstawie RW wystawionego w dniu tankowania pojazdu. 

18/2011 31.08.2011 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Olecku. 

19/2011 28.09.2011 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Piszu. 

20/2011 03.10.2011 
W sprawie powołania komisji do odbioru robót budowlanych na zadanie 
"Termomodernizacja budynku biurowego w Giżycku przy ul. Suwalskiej 
30" 

21/2011 14.10.2011 W sprawie inwentaryzacji rocznej w sklepie Husqvarna w Giżycku. 

22/2011 14.10.2011 W sprawie inwentaryzacji gotówki w kasie. 

23/2011 30.12.2011 
W sprawie wprowadzenia Regulaminu nagradzania i premiowania 
pracowników. 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2010 rok: 

1/2010 04.01.2010 
W sprawie powołania stałej komisji do przeprowadzania przetargów na 
sprzedaż drewna w systemie e-drewno. 

2/2010 19.02.2010 
W sprawie powołania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej skł. Pisz. 



3/2010 12.04.2010 W sprawie przeprowadzenia szkolenia stałego dyżuru. 

4/2010 22.04.2010 
W sprawie ustalenia dni wolnych w 2010r. za dni świąteczne wypadające 
w soboty. 

5/2010 06.05.2010 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na 
składnicy w Piszu. 

6/2010 28.06.2010 
W sprawie wprowadzenia regulaminów na udzielanie zamówień na rob. 
bud. dostawy i usługi których wartość nie przekracza 14.000 euro oraz 
pow. 14.000 euro (ust. PZP) 

7/2010 30.06.2010 W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji drewna. 

8/2010 24.08.2010 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej 
składnicy Pisz. 

9/2010 12.10.2010 
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych w ZTiS LP Giżycko. 

10/2010 12.10.2010 W sprawie powołania Komisji Socjalnej w ZTiS LP Giżycko. 

11/2010 15.11.2010 
W sprawie powołania komisji do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji 
w sklepie Husqvarna. 

12/2010 16.11.2010 
W sprawie powołania stałej komisji do archiwizacji i wybrakowania 
dokumentacji niearchiwalnej. 

13/2010 16.11.2010 
W sprawie zawieszenia działalności spedycyjno-transportowej na 
składnicy drewna w Orzyszu. 

14/2010 01.12.2010 
W sprawie zawieszenia działalności spedycyjno-transportowej i wytwórni 
palików na składnicy drewna w Wydminach z jednoczesnym 
uruchomieniem produkcji drewna kominkowego. 

15/2010 13.12.2010r 
W sprawie wprowadzenia aneksu do Regulaminu Pracy w dziale 
wynagrodzenia za pracę. 

16/2010 13.12.2010 
W sprawie zniesienia obowiązku tworzenia planów urlopów w ZTiS LP 
Giżycko. 

17/2010 21.12.2010 W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji gotówki w kasie. 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2009 rok: 

1/2009 29.01.2009 
W sprawie powołania stałej komisji do przeprowadzania postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego 

2/2009 30.01.2009 
W sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Regulaminu 
Organizacyjnego w ZTiS LP Giżycko. 

3/2009 26.02.2009 W sprawie zmiany stawek akordowych w ZTiS LP Giżycko. 

4/2009 10.03.2009 W sprawie przekazania kancelarii tajnej. 

5/2009 27.04.2009 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w 
sklepie Husqvarna. 

6/2009 04.05.2009 
W sprawie powołania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji 
zdawczo-odbiorczej ZTiS LP Giżycko. 

7/2009 06.08.2009 W sprawie powołania stałej komisji do przeprowadzania postępowania o 



udzielenie zamówienia publicznego. 

8/2009 31.08.2009 
W sprawie powołania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji 
pomieszczeń dzierżawionych. 

9/2009 28.09.2009 
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji drewna, środków 
trwałych oraz towarów w sklepie Husqvarna. 

10/2009 25.11.2009 
W sprawie dni wolnych za 15.08 dzień wolny w dniu 24.12.2009 oraz za 
26.12.2009 dzień wolny w dn.31.12.2009r. 

11/2009 29.09.2009 
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej 
Składnicy Olecko. 

12/2009 15.12.2009 
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji gotówki w kasie 
zakładu. 

13/2009 31.12.2009 W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w ZTiS LP  Giżycko. 

14/2009 31.12.2009 
W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Wewnętrznej w ZTiS LP 
Giżycko. 

15/2009 31.12.2009 
W sprawie wprowadzenia Regulaminu przetargowej sprzedaży wyrobów 
z drewna oraz powołania Komisji d/s przeprowadzania przetargów. 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2008 rok: 

1/2008 27.03.2008 
W sprawie regulaminu funkcjonowania serwisu internetowego oraz 
poczty elektronicznej biura ZTIS LP Giżycko. 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2007 rok: 

1/2007 02.01.2007 
W sprawie wprowadzenia wzoru Protokółu przyjęcia drewna do 
magazynu do stosowania. 

2/2007 02.01.2007 
W sprawie wprowadzenia do użytkowania programów Finansowo-
księgowych SILP. 

3/2007 02.01.2007 W sprawie jw. 

4/2007 22.01.2007 W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w sklepie Husqvarna. 

5/2007 02.01.2007 W sprawie wprowadzenia dostępu do hurtowni danych w LP. 

6/2007 12.04.2007 
W sprawie szkolenia kierowców w zakresie stosowania Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego. 

7/2007 11.04.2007 W sprawie czasu pracy kierowców. 

8/2007 02. 07.2007 W sprawie rozliczania manka u odbiorców drewna. 

 

 

 



ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2006 rok: 

1/2006 06.02.2006 W sprawie zmian w paragrafie 27 Regulaminu Organizacyjnego./an. nr 2/ 

6/2006 30.06.2006 W sprawie max ilości przewożonego drewna przez samochody. 

7/2006 30.06.2006 W sprawie terminu sporządzania dokumentów przychodowych. 

8/2006 01.06.2006 W sprawie powołania stałej komisji przetargowej. 

9/2006 01.08.2006 W sprawie wypełniania druku polecenia wyjazdu służbowego. 

13/2006 30.11.2006 W sprawie nowego systemu rozliczania płac na składnicach. 

20/2006 29.12.2006 W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w ZTiS LP Giżycko. 

 

ZARZĄDZENIA DYREKTORA 

ZAKŁADU TRANSPORTU I SPEDYCJI LP W GIŻYCKU 

2005 rok: 

5/2005 04.05.2005 W sprawie rozliczania paliwa  w kartach drogowych. 

19/2005 02.11.2005 W sprawie informacji o ruchu  środków transportowych na składnicach. 

 

 


