Uregulowania wewnetrzne

ZARZADZENIA DYREKTORA

ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU

2016 rok:
1/2016 12.04.2016 |W sprawie inwentaryzacji w sklepie Husqvarna w Gizycku.
W sprawie wprowadzenia "Polityki Bezpieczenstwa i Instytucji
2/2016 27.04.2016 |Zarzadzania Systemem Informatycznym z zakresu Ochrony Danych
Osobowych".
3/2016 01.07.2016 |W sprawie Katalogu Stawek Akordowych w ZTiS LP w Gizycku.
4/2016 08.07.2016 V\/_.spraW|e powotania Zarzgdu i Komisji Rewizyjnej PKZP przy ZTiS LP w
Gizycku.
5/2016 08.07.2016 |W sprawie powotania Komisji Socjalnej w ZTiS LP w Gizycku.
6/2016 01.08.2016 |W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na sktadnicy w Olecku.
W sprawie przyjmowania, ewidencjonowania i rozliczania napraw
712016 01.08.2016 serwisowych w serwisie Husqgvarna.
8/2016 02.09.2016 |W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na sktadnicy w Olecku.
9/2016 21.09.2016 |W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na sktadnicy w Olecku.
10/2016 28.10.2016 W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majgtkowych
zakfadu.
ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2015 rok:
1/2015 02.02.2015 W sprawig wprov.\{adze’nia Regulaminu O'r_ganizacyjnego Zaktadu
Transportu i Spedycji Laséw Panstwowych w Gizycku.
2/2015 02.02.2015 W sprawie wprowa.('jzem? Regulamlnu Kontr(')_ll Wewnetrznej Zakfadu
Transportu i Spedycji Laséw Panstwowych w Gizycku.
3/2015 18.03.2015 |W sprawie ustalenia w 2015r. dni wolnych od pracy w zamian za Swieta.
4/2015 01.04.2015 |W sprawie wprowadzenia nowych wzordow kart pracy sprzetu.
5/2015 08.06.2015 |W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na sktadnicy w Olecku.
6/2015 16.07.2015 |W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na skfadnicy w Olecku.
2/2015 03.08.2015 W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majgtkowych

zakfadu.




ZARZADZENIA DYREKTORA

ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU

2014 rok:
1/2014 28.03.2014 \Ig\ilsszp;rame inwentaryzacji drewna i drewna przerobionego na sktadnicy w
W sprawie Regulaminu uzywania pojazdow samochodowych
2/2014 01.04.2014 \wykorzystywanych do dziatalnosci gospodarczej Zaktadu Transportu i
Spedycji Lasow Panstwowych w Gizycku.
3/2014 04.04.2014 |W sprawie dnia wolnego w 02.05.2014r. i 10.11.2014r.
W sprawie stosowania regulaminu postepowania o udzielenie
4/2014 12.05.2014 |zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérego wartos¢ nie
przekracza réwnowartosci 30.000,00 euro.
5/2014 04.06.2014 |W sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej.
6/2014 04.06.2014 |W sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;.
712014 04.06.2014 |W sprawie odpracowania dnia 20.06.2014r. w dniu 07.06.2014r.
8/2014 26.06.2014 | W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na sktadnicy w Olecku.
9/2014 01.08.2014 W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majgtkowych
zaktadu.
W sprawie zasad przekazywania-przejmowania powierzonego majgtku i
10/2014 19.09.2014 |dokumentow sktadnic drewna Zaktadu Transportu i Spedycji LP w
Gizycku.
11/2014 01.10.2014 W sprawie wprov.\{adze,ma Regulamlnu Olr_ganlzacyjnego Zaktadu
Transportu i Spedycji Laséw Panstwowych w Gizycku.
12/2014 01.10.2014 W sprawie. wprowadzenia aneksu (jo Zaktadowego regulaminu
przyznawania dodatkowego wynagrodzenia rocznego.
13/2014 24.10.2014 W sprawie mwentaryzfa_cu towarow i srodkéw pienieznych w kasie w
sklepie Husqvarna w Gizycku.
14/2014 15.12.2014 W. sprawie powotania komisji do naboru pracownika na stanowisko
ksiegowej.
15/2014 19.12.2014 W sprawie yvprowad"zenia an.e_ksu nr 1 do regulaminu pracy w Zaktadzie
Transportu i Spedycji LP w Gizycku.
ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2013 rok:
W sprawie tworzenia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w
1/2013 11.03.2013 |warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny.
2/2013 08.04.2013 |W sprawie przeprowadzenia szkolenia statego dyzuru.
3/2013 08.04.2013 | W sprawie "Instrukcji stosowania kas rejestrujgcych".
4/2013 28.06.2013 W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na

skfadnicy w Olecku.




W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majgtkowych

5/2013 30.08.2013 saktadu.
6/2013 31.08.2013 W sprawie zmiany R,egulamlnu Orgfa_nlzacyjnego w Zaktadzie Transportu
i Spedycji Laséw Panstwowych w Gizycku.
ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2012 rok:
1/2012 19.01.2012 W ‘sprawie przeprowadzenia wewnetrznej kontroli ochrony informacji
niejawnych.
2/2012 19.01.2012 |W sprawie wprowadzenia nowych zasad detalicznej sprzedazy drewna.
3/2012 02.04.2012 W sprawie zwrgtu pracownikom ZTiS LP w _GlZYCKU kosztu zakupu
okularéw korygujgcych wzrok przy obstudze monitorow ekranowych.
4/2012 20.04.2012 |W sprawie zgtaszania urlopéw pracowniczych do Dziatu Kadr.
5/2012 26.04.2012 |W sprawie Regulaminu Organizacyjnego ZTiS LP w Gizycku.
6/2012 26.04.2012 |W sprawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej ZTiS LP w Gizycku.
2/2012 11.05.2012 \Ié\ilszssrame przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej na sktadnicy w
8/2012 01.06.2012 |W sprawie przeprowadzenia szkolenia statego dyzuru.
9/2012 29.06.2012 W sprawie rocznej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majgtkowych
zaktadu.
10/2012 02.07.2012 W spfawie powotania komisji do spraw negocjacji przy sprzedazy
wyrobow z drewna.
11/2012 14.08.2012 w sprawie _powo’fanla z.egfpo’fu.do.sprz_a.vxf przyjmowania srodkow trwatych i
wyposazenia oraz komisji do likwidacji srodkéw trwatych.
12/2012 25 09 2012 W sprawie w_prowadzenia rycz,a’ftu miesiecznego za dojazd do maszyn
wielooperacyjnych dla operatorow.
13/2012 26.11.2012 |W sprawie weryfikacji kart pracy sprzetu oraz dziennych kart pracy.
W sprawie ustalenia dnia 24.12.2012r. dniem wolnym w zamian za
14/2012 29.11.2012 08.12.2012r.
15/2012 14.12.2012 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na
sktadnicy w Olecku.
1/2012 31.12.2012 W sp_rawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na
sktadnicy w Olecku.
ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2011 rok:
1/2011 13.01.2011 w s_prawie ustalenia dn.24.06.2011r. dodatkowym dniem wolnym w
zamian za 01.01.2011r.
2/2011 13.01.2011 |W sprawie powotania komisji socjalne;.




3/2011 07.02.2011 W ~ Sprawie przeprowadzenia wewn. kontroli ochrony informaciji
niejawnych.

4/2011 18.02.2011r w sprawie _powo’fanla z_egpo’fu_do_sprg_w przyjmowania srodkéw trwatych i
wyposazenia oraz komisji do likwidacji srodkow trwatych.

5/2011 01.03.2011 w sprawie poyvq’rar_ua kormsyl do przeprowadzania postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego.

6/2011 11.03.2011 |W sprawie drukéw $cistego zarachowania.

7/2011 31.03.2011 |W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w ZTiS LP Gizycko.

8/2011 31.03.2011 V\/_'spraW|e zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w ZTiS LP
Gizycko.

9/2011 13.04.2011 w sprawie szkolenia pracownikow posiadajgcych poswiadczenie
bezpieczenstwa.

10/2011 15.04.2011 |W sprawie wprowadzenia nowych zasad sprzedazy detalicznej drewna.

11/2011 19.04.2011 W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej na skfadnicy w
Piszu i Olecku.

12/2011 27.04.2011 |W sprawie wprowadzenia dziennych kart sprzetu.

13/2011 06.05.2011 |W sprawie przeprowadzenia szkolenia statego dyzuru.

14/2011 10.05.2011 W sprawie _przeprowadzenla inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na
sktadnicy w Piszu.

15/2011 13.06.2011 \W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego ZTiS
LP Gizycko.

16/2011 30.06.2011 |W sprawie inwentaryzacji rocznej drewna i wyrobéw z drewna.

17/2011 01.07.2011 W sprawie rozllczanle_a zatankowgnego pallvs_/a na sktadnicy Pisz na
podstawie RW wystawionego w dniu tankowania pojazdu.

18/2011 31.08.2011 W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na
sktadnicy w Olecku.

19/2011 28.09 2011 W sprawie _przeprowadzenla inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na
sktadnicy w Piszu.
W sprawie powotania komisji do odbioru robét budowlanych na zadanie

20/2011 03.10.2011 |"Termomodernizacja budynku biurowego w Gizycku przy ul. Suwalskiej
30"

21/2011 14.10.2011 |W sprawie inwentaryzacji rocznej w sklepie Husqvarna w Gizycku.

22/2011 14.10.2011 |W sprawie inwentaryzacji gotowki w kasie.

23/2011 30.12.2011 W sprawie wprowadzenia Regulaminu nagradzania i premiowania
pracownikéw.

ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2010 rok:

1/2010 04.01.2010 W sprawie powotania staie; komisji do przeprowadzania przetargéw na
sprzedaz drewna w systemie e-drewno.

2/2010 19.02.2010 W sprawie powotania komisji do przeprowadzenia inwentaryzaciji

zdawczo-odbiorczej skt. Pisz.




3/2010 12.04.2010 |W sprawie przeprowadzenia szkolenia statego dyzuru.

4/2010 22 04.2010 W sprawie ustalenia dni wolnych w 2010r. za dni swigteczne wypadajace
w soboty.

5/2010 06.05.2010 W sprawie .przeprowadzenla inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na
skfadnicy w Piszu.
W sprawie wprowadzenia regulaminéw na udzielanie zamowien na rob.

6/2010 28.06.2010 |bud. dostawy i ustugi ktérych wartos¢ nie przekracza 14.000 euro oraz
pow. 14.000 euro (ust. PZP)

712010 30.06.2010 |W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji drewna.

8/2010 24.08.2010 W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
skfadnicy Pisz.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu

9/2010 1 12.10.2010 | &\ iadczen Socjalnych w ZTiS LP Gizycko.

10/2010 12.10.2010 |W sprawie powotania Komisji Socjalnej w ZTiS LP Gizycko.

11/2010 15.11.2010 w spra\_/vie powotania komisji do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
w sklepie Husgvarna.

12/2010 16.11.2010 W sprawie "po'woian!a sta’_rej komisji do archiwizacji i wybrakowania
dokumentacji niearchiwalne;.

13/2010 16.11.2010 w sp.rawie zawieszenia dziatalnosci spedycyjno-transportowe] na
skfadnicy drewna w Orzyszu.
W sprawie zawieszenia dziatalnosci spedycyjno-transportowej i wytworni

14/2010 01.12.2010 |palikéw na sktadnicy drewna w Wydminach 2z jednoczesnym
uruchomieniem produkcji drewna kominkowego.

15/2010 13.12.2010r W sprawie yvprowadzenia aneksu do Regulaminu Pracy w dziale
wynagrodzenia za prace.

16/2010 13.12.2010 W_-sprawie zniesienia obowigzku tworzenia planoéw urlopéw w ZTiS LP
Gizycko.

17/2010 21.12.2010 |W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji gotéwki w kasie.

ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2009 rok:

1/2009 29.01.2009 W sprawie powp%e_mla_\ Sta’fej. komisji do przeprowadzania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego
W  sprawie  wprowadzenia  jednolitego  tekstu Regulaminu

212009 30.01.2009 Organizacyjnego w ZTiS LP Gizycko.

3/2009 26.02.2009 |W sprawie zmiany stawek akordowych w ZTiS LP Gizycko.

4/2009 10.03.2009 |W sprawie przekazania kancelarii tajnej.

5/2009 27 04.2009 W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w
sklepie Husqvarna.
W sprawie powotania komisji do przeprowadzenia inwentaryzaciji

6/2009 04.05.2009 zdawczo-odbiorczej ZTiS LP Gizycko.

712009 06.08.2009 |W sprawie powotania statej komisji do przeprowadzania postepowania o




udzielenie zamowienia publicznego.

8/2009 31.08.2009 W sprawie po_wo_’fanl_a komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji
pomieszczen dzierzawionych.
9/2009 28.09.2009 W sprawie przeprqwadzenla roczne; inwentaryzacji drewna, srodkow
trwatych oraz towaréw w sklepie Husqvarna.
W sprawie dni wolnych za 15.08 dzien wolny w dniu 24.12.2009 oraz za
1072009 | 25.11.2009 | 55 15 5009 dzien wolny w dn.31.12.2000r.
11/2009 29.09.2009 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
Sktadnicy Olecko.
12/2009 15.12.2009 W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji gotowki w kasie
zaktadu.
13/2009 31.12.2009 |W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w ZTiS LP Gizycko.
14/2009 31.12.2009 V\I“sprawie zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w ZTiS LP
Gizycko.
15/2009 31.12.2009 W sprawie wprowadzer_ua Regull_amlnu przetargowej_sprzedaZy’wyrobow
z drewna oraz powotania Komisji d/s przeprowadzania przetargow.
ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2008 rok:
W sprawie regulaminu funkcjonowania serwisu internetowego oraz
1/2008 | 27.03.2008 |t elektronicznej biura ZTIS LP Gizycko.
ZARZADZENIA DYREKTORA
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2007 rok:
1/2007 02.01.2007 W sprawie wprowadz_enia wzoru Protokétu przyjecia drewna do
magazynu do stosowania.
2/2007 02.01.2007 W. sprawie wprowadzenia do uzytkowania programow Finansowo-
ksiegowych SILP.
3/2007 02.01.2007 |W sprawie jw.
4/2007 22.01.2007 |W sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w sklepie Husqvarna.
5/2007 02.01.2007 |W sprawie wprowadzenia dostepu do hurtowni danych w LP.
6/2007 12.04.2007 W sprawie szkoleni_a I_(ierowcéw w zakresie stosowania Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego.
712007 11.04.2007 |W sprawie czasu pracy kierowcow.
8/2007 02. 07.2007 |W sprawie rozliczania manka u odbiorcow drewna.




ZARZADZENIA DYREKTORA

ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU

2006 rok:
1/2006 06.02.2006 |W sprawie zmian w paragrafie 27 Regulaminu Organizacyjnego./an. nr 2/
6/2006 30.06.2006 |W sprawie max ilosci przewozonego drewna przez samochody.
712006 30.06.2006 |W sprawie terminu sporzgdzania dokumentéw przychodowych.
8/2006 01.06.2006 |W sprawie powotania statej komisji przetargowe;.
9/2006 01.08.2006 |W sprawie wypetniania druku polecenia wyjazdu stuzbowego.
13/2006 30.11.2006 |W sprawie nowego systemu rozliczania ptac na sktadnicach.
20/2006 29.12.2006 |W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w ZTiS LP Gizycko.
ZARZADZENIA DYREKTORA _
ZAKLADU TRANSPORTU | SPEDYCJI LP W GIZYCKU
2005 rok:
5/2005 04.05.2005 |W sprawie rozliczania paliwa w kartach drogowych.
19/2005 02.11.2005 |W sprawie informacji o ruchu $rodkéw transportowych na sktadnicach.




