ZARZADZENIE Nr 1/, /2020
Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Laséw Panstwowych w Bialymstoku,
z dnia/’ 9lutego 2020 r.
w sprawie powolania komisji ds. przeprowadzenia skontrum zasobu archiwum zakladowego w

Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Bialymstoku
Znak: EA.0210.2.2020

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 o lasach (tekst jednolity
Dz.U. 2020 poz. 6) oraz w zwigzku z § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Les$nictwa z 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, a takze §21 ust. 2 Instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwum zaktadowego/sktadnicy akt PGL LP stanowigcej zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 66 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2014r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnicy akt w Panstwowym Gospodarstwie

Lesnym Lasy Panstwowe,

zarzadzam co naste¢puje:

§1
Nakazuje¢ przeprowadzi¢ kontrole wewnetrzng majaca na celu skonfrontowanie (skontrum)
stanu zawartosci archiwum zaktadowego z prowadzong ewidencja celem protokolarnego przekazania

archiwum zaktadowego.

§2
W celu przeprowadzenia skontrum powotuje komisje skontrowa w nastgpujacym sktadzie:
1. Agnieszka Kwiatkowska,
2. Elzbieta Miszkiel,
skontrum bedzie przeprowadzane w obecnos$ci przekazujgcego i przyjmujacego — Joanny

Taradejna i Natalii Bura.

§3
1. Zadaniem Komisji jest poréwnanie zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym
dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym, stwierdzenie i wyjasnienie réznic
migdzy zapisami w srodkach ewidencyjnych, a stanem faktycznym oraz ustalenie ewentualnych

brakéw.



2. Z kazdego dnia przeprowadzania skontrum sporzadza si¢ dzienne protokoty okreslajace ilos¢ i
poprawnos¢ teczek aktowych oraz poréwnanie ich z prowadzong ewidencja.

3. Z przeprowadzonego skontrum sporzadza si¢ protokét konicowy, ktéry powinien zawieraé:
1. spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie,

2. spisy dokumentacji, ktéra nie byta ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byta przechowywana

w archiwum zaktadowym,
3. podpisy cztonkow komisji

§3

Skontrum archiwum zaktadowego nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 31 maja 2020r.

§4
Komisja ulega rozwigzaniu po sporzadzeniu i przyjeciu protokotu z przeprowadzenia skontrum

w archiwum zaktadowym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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