ZARZADZENIE Nr 15/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Pisz
z dnia 15.03.2021
zmieniajace Zarzadzenie Nr 12/2019 Nadlesniczego Nadle$nictwa Pisz z dnia
08 lutego 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Pisz

znak : NK.0210.1.2021

Na podstawie art. 35 ust.1 pkt 2 Ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (tekst jednolity: Dz. U. z
2020 r., poz.1463), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe,
stanowigcego zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych
i Lesnictwa z dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadania Statutu Parnstwowemu Gospodarstwu Lesnemu
Lasy Panstwowe oraz Zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych Nr 90 z dnia
12.12.2012 r. w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadle$nictwa, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 12/2019 Nadle$niczego
Nadlesnictwa Pisz z dnia 08 lutego 2019 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany :

1. § 2 otrzymuje brzmienie :

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Lasach Paristwowych lub LP — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy
Panstwowe w rozumieniu ustawy o lasach.

2) Ustawie o lasach — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (ze zm.).

3) Statucie PGL LP- nalezy przez to rozumie¢ Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Parstwowe stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Parstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Parstwowe.

4) PZUP dla Pracownikéw PGL LP — nalezy przez to rozumie¢ Ponadzaktadowy Uktad Zbiorowy
Pracy dla pracownikéw Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe, zawarty dnia 29
stycznia 1998 r. (ze zm.).

5) DGLP - nalezy przez to rozumie¢ Dyrekcje Generalng Lasow Panstwowych w Warszawie.

6) RDLP - nalezy przez to rozumie¢ Regionalng Dyrekcje Laséw Panstwowych w Bialymstoku.

7) Nadlesnictwie — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Pisz z siedzibg w Piszu.

8) Komendancie - nalezy rozumie¢ starszego straznika lesnego petnigcego funkcje Komendanta
Strazy Lesne;j.

9) Komorce organizacyjnej nadlesnictwa - nalezy przez to rozumieé dziat lub samodzielne
stanowisko pracy.

10) BIP LP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej LP.

11) FSC - nalezy przez to rozumie¢ system certyfikacji wedtug organizaciji FSC.

12) PEFC - nalezy przez to rozumie¢ system certyfikacji wediug organizacji PEFC.

13) LAN - nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzng sie¢ komputerowg nadlesnictwa, realizujaca
potaczenia migdzy komputerami.

14) LMN - nalezy przez to rozumie¢ Leéng Mape Numeryczna.

15) LKP — nalezy przez to rozumieé Lesny Kompleks Promocyjny ,Lasy Mazurskie”

16) KCIK - nalezy przez to rozumie¢ Krajowe Centrum Informacji Kryminalnej,

17) SILP — nalezy przez to rozumie¢ System Informatyczny Laséw Parstwowych.

18) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

19) WEB SILP - nalezy przez to rozumieé¢ system raportowania bazy SILP.




20) SIP — nalezy przez to rozumie¢ System Informacii Przestrzennej w LP

21) SWIP — nalezy przez to rozumie¢ System Wewnetrznej Informacji Prawne;j

22) WAN - nalezy przez to rozumie¢ rozlegty sie¢ informatyczng LP, realizujacg potgczenia z
Internetem, portalami Laséw Panstwowych i komputerami jednostek organizacyjnych.

23) OHZ - nalezy rozumie¢ Osrodek Hodowli Zwierzyny.

24) RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

25) Ochronie danych osobowych — nalezy przez to rozumieé ochrone wszelkich przetwarzanych
informacji dotyczacych os6b fizycznych.

26) Oswiadczeniu woli - nalezy przez to rozumie¢ kazde z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
w ustawie, zachowanie wyrazone przez Nadlesniczego lub przez inne osoby dziatajace w jego
imieniu w ramach dokonywanych czynnosci prawnych, ktore w sposéb ostateczny i zgodny z
prawem ujawniajg zamiar (wole) Nadle$niczego Nadlesnictwa Pisz lub os6b dziatajacych w jego
imieniu.

27) WPA- nalezy przez to rozumie¢ Wewnetrzng Procedurg Antymobbingowg w PGL LP.

28) Regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny Nadle$nictwa
Pisz.

29) Tajemnicy przedsigbiorstwa — oznacza nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce
wartosé gospodarcza, co do ktdrych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

30) Systemie EZD lub EZD - nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.

31) Administrator EZD — pracownik nadlesnictwa odpowiedzialny za administracje bazy danych EZD

32) Koordynator EZD — pracownik odpowiedzialny za wdrazanie oraz funkcjonowanie EZD w
nadlesnictwie.

33) Udodo - nalezy przez to rozumie¢ ustawe dotyczacg ochrony danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestgpczosci.

2. W§15:
- zmienia sie ust. 2, ktéry otrzymuje brzmienie :
2. 0d 1 marca 2021 r. w Nadlesnictwie Pisz czynnosci kancelaryjne wykonywane sg w
systemie EZD, ktory jest podstawowym systemem kancelaryjnym dokumentujgcym przebieg
zatatwiania i rozstrzygania spraw.

- zmienia sie ust. 3, ktéry otrzymuje brzmienie :
,3.Podstawowe zasady postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
okreslone sg w uregulowaniach wewnetrznych Nadlesnictwa Pisz.”

- zmienia sie ust. 4, ktéry otrzymuje brzmienie :

,4.Czynnosci kancelaryjne w tym miedzy innymi : przyjmowanie, dekretowanie, przekazywanie,
prowadzenie spraw, akceptowanie, podpisywanie udostepnianie pism i dokumentow,
wykonywane sa w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD)".

- po ust. 4 dodaje sie ust. 5 o tresci :

,5.Szczegotowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych okresla Instrukcja
kancelaryjna oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego/
sktadnicy akt.”

3. W§ 22 ust. 2 dodaje sig pkt 20 o tresci
,20) nadzoruje przestrzeganie oraz wiasciwe stosowanie Instrukcji kancelaryjnej oraz
prawidfowo$¢ i terminowos¢ wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD".




4. W§23ust 3:
- zmienia sie pkt 11, ktéry otrzymuje brzmienie :
,11) realizacja zadan wynikajgcych z administrowania SILP, BIP NDL, SWIP, EZD oraz
zarzgdzanie pozostatymi zasobami informatycznymi nadlesnictwa”

- dodaje sie pkt 20 o brzmieniu :
,20) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng
PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa Pisz”

5. W § 24 ust. 1 dodaje sie pkt 17 o tresci :
,17) nadzoruje przestrzeganie oraz wiasciwe stosowanie Instrukcji kancelaryjnej oraz
prawidtowosé i terminowo$¢ wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD".

6. W § 25 ust. 3 dodaje sie pkt 18 o tresci:
,18) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng
PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadlesnictwa Pisz”

7. W§26ust 1:
- dodaje sie pkt 18 o tresci:
,18) koordynuje funkcjonowanie systemu EZD w nadle$nictwie”.
- dodaje sie pkt 19 o tresci:
, 19) nadzoruje przestrzeganie oraz wiasciwe stosowanie Instrukcji kancelaryjnej oraz
prawidtowosé i terminowo$¢ wykonywania czynnoéci kancelaryjnych w systemie EZD".

9. W§ 27 ust. 3 dodaje sie pkt 20 o tresci :
,20) wykonywanie czynnoéci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcja kancelaryjng
PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa Pisz"

10. W § 28 dodaje sie ust. 11" o tresci :
,111 Pracownicy Posterunku Strazy lesnej wykonujg czynnosci kancelaryjne w systemie EZD,
zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadlesnictwa
Pisz.”

11. W § 29 dodaje sie ust. 9 o tresci :
,9. Inzynierowie nadzoru wykonujg czynnosci kancelaryjne w systemie EZD, zgodnie z
Instrukcjg kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa Pisz.”

12. W § 30 ust.2 dodaje sie pkt 19 o tresci:
,19) wykonuje czynnoéci kancelaryjne w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng PGL
LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadlesnictwa Pisz”

§2
W pozostalym zakresie Regulamin Organizacyjny pozostaje bez zmian,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







