Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Hajnowka
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 17/2021 z dnia 23 marca 2021 r.,

Plan zastepstw Nadlesnictwa Hajnowka

(zastepstwa w przypadku nieobecnosci spowodowanej urlopem, choroba, delegacjg
lub inng absencja)

Kadra kierownicza

Lp. Stanowisko Zastepuje

1. | Nadlesniczy Zastepca nadlesniczego

2. | Zastepca nadlesniczego Inzynier nadzoru

3. | Gtowny Ksiegowy Starszy ksiegowy

4 Sekretarz nadlesnictwa Stanowisko ds. administracyjno-

gospodarczych

Samodzielne stanowiska

komunikacji spotecznej

Lp. Stanowisko Zastepuje
1. | Inzynier nadzoru Zastepca nadlesniczego
2. | Stanowisko ds. edukaciji lesnej i Stanowisko ds. edukacji, promoc;ji i

turystyki

3.

Stanowisko ds. pracowniczych

Stanowisko ds. uzytkowania lasu i
sprzedazy drewna

Dziat Gospodarki Lesnej (ZG)

Lp.

Stanowisko

Zastepuje

L

Stanowiska ds. stanu posiadania i
urzadzania lasu

Stanowisko ds. uzytkowania lasu i
sprzedazy drewna

2. | Stanowisko ds. uzytkowania lasu i | Stanowiska ds. stanu posiadania i
sprzedazy drewna urzadzania lasu

3. | Stanowisko ds. ochrony przyrody i | Stanowisko ds. gospodarki lesne;
certyfikacji

4. | Stanowisko ds. hodowli i ochrony | Stanowisko ds. towiectwa i turystyki
lasu oraz laséw niepanstwowych

5. | Stanowisko ds. edukacji, promocji i | Stanowisko ds. edukacji lesnej i
turystyki komunikacji spotecznej

6. | Stanowisko ds. towiectwa Lesniczy lesnictwa Czerlonka

7. | Stanowisko ds. szkotkarstwa, Podlesniczy lesnictwa Wilczy Jar
selekcji i nasiennictwa

8. | Stanowisko ds. fowiectwa i Stanowiska ds. hodowli i ochrony
turystyki lasu oraz laséw niepanstwowych

9. | Stanowisko ds. gospodarki lesnej | Stanowiska ds. ochrony przyrody i

certyfikacji
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Dziat Finansowo-Ksiegowy (KF)

Lp.

Stanowisko

Zastepuje

1.

Stanowisko ds. ptac i rozliczania z
ZUS

Stanowisko ds. kasy, rozliczenia z
US, Bankami

US, Bankami

2. | Stanowisko ds. ksiegowania Stanowisko ds. ptac i rozliczenia z
ZUS
3. | Stanowisko ds. kasy, rozliczenia z | Stanowisko ds. ksiegowania

Dziat Administracyjno-Gospodarczy (SA)

Lp.

Stanowisko

Zastepuje

.

Stanowisko ds. administracyjno-
gospodarczych

Sekretarz nadlesnictwa

transportu

2. | Stanowisko ds. infrastruktury i BHP | Stanowisko ds. administracyjno-
gospodarczych

3. | Stanowisko ds. administracyjno- Stanowisko ds. infrastruktury i BHP
gospodarczych oraz zamoéwien
publicznych

4. | Stanowisko prowadzgce Stanowisko ds. administracyjno-
sekretariat, czynnosci kancelaryjne | gospodarczych oraz zaméwien
| sktadnice akt publicznych

5. | Stanowisko ds. administracji i Sekretarz nadlesnictwa

Zastepstwa w lesnictwach

Lp.

Stanowisko

Zastepuje

1.

Lesnictwa z wieloosobowg obsadg

Podlesniczy

2.

Lesnictwa z obsadg jednoosobowg

Zastepstwo kazdorazowo wyznacza
bezposredni przetozony

Hajnowka, dnia 23 marca 2021 r.




