Gruszki.?2..02.2021 .

Zarzadzenie nr 19 /2021

Nadlesniczego Nadlesnictwa Browsk w Gruszkach w sprawie zmian w Regulaminie

organizacyjnym pracownikow.

wW

Znak spr.:N.0210.19.2021
Na podstawie art.35.1 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach ( tekst jedn. Dz.U. z
2020 r. poz.1463 z pdézn.zm. ) oraz § 22 pkt. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobdéw Naturalnych i Les$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w
sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe
zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Browsk w Gruszkach ustanowionym

Zarzadzeniem nr 40 /2020 z dnia 04.08.2020 r. Znak:N.0210.42.2020 wprowadza sie

Aneksem nr 7 nastepujgce zmiany:

1.

Aneks nr7

W rozdziale IV Zasady funkcjonowania nadlesnictwa zostaje zmieniony § 35

i otrzymuje nowe brzmienie :

Z czynnosci zwigzanych z przekazaniem - przyjeciem stanowiska pracy w
nadlesnictwie kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ protokdt zdawczo - odbiorczy
stanowiska pracy w 3 egzemplarzach, podpisany przez zdajgcego, przyjmujgcego
oraz wskazanych przez nadle$niczego cztonkdédw komisji. Protokét przekazania —
przyjecia stanowiska po podpisaniu podlega sprawdzeniu przez kierownika dziatu
wtasciwego dla danego stanowiska i gtdownego ksiegowego. Zatwierdzony przez

nadlesniczego protokdt przechowywany jest przez stanowisko ds. pracowniczych.

. Na okoliczno$¢ przekazania — przyjecia agend droga inwentaryzacji nadlesniczy
powotuje zespot spisowy w celu przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych przekazywanego stanowiska pracy. Kopie protokotu z inwentaryzacji

zatacza sie do protokotu zdawczo — odbiorczego stanowiska pracy.



3. Przed otrzymaniem Swiadectwa pracy odchodzacy pracownik jest zobowigzany
przekaza¢ stanowisku ds. pracowniczych potwierdzong przez kierownikow
komorek organizacyjnych i stanowisko ds. pracowniczych karte obiegowa. Karte
obiegowa wydaje odchodzacemu pracownikowi do rozliczenia si¢ z nadlesnictwem

oraz przechowuje po skompletowaniu podpisow stanowisko ds. pracowniczych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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