Zarzadzenie wewnetrzne nr 21/2020

Dyrektora Osrodka Techniki Lesnej w Jarocinie
z dnia 06 listopada 2020 roku
w sprawie: zalecen pokontrolnych
Znak sprKA.0210.1.19.2020

Na podstawie Wystgpienia pokontrolnego Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych pismo zn. spr. G1.092.2.2.2020 z dnia 15.10.2020 roku podjeto nizej
wymienione dzialania i wydano polecenia:

§1
I.W zakresie Dzial 01. Organizacji Zakladu.

1. Pismem zn.sprKA.0186.1.2020 z dnia 02.11.2020 r. wystgpiono do Dyrektora
Generalnego LP o zatwierdzenie schematu organizacyjnego zalgcznik nr 3 do
Zarzadzenia nr 79 Dyrektora Generalnego LP z dnia 22 grudnia 2000 roku
wprowadzajgcego zmiany organizacyjne, ktére odpowiadaja stanowi faktycznemu.

2.Zobowigzuje: Pana Pawla Cuprycha odpowiedzialnego za wprowadzanie informacji
publicznych w BIP do zaktualizowania oraz uzupelnienia informacji w terminie do
30.06.2021 r. oraz prowadzenia na biezaco biuletynu.

Zobowiazuje: Panig Danute Stasik odpowiedzialna za wprowadzanie informacji w
SWIP do wprowadzenia zaleglych informacji do dnia 30.06.2021 r. oraz prowadzenia
ich na biezgco.

3.Zobowigzuje Pana Pawla Grzybowskiego odpowiedzialnego za wyposazenie i
prowadzenie skladnicy akt do przestrzegania Zarzadzenia nr 66 Dyrektora
Generalnego LP z dnia 12 listopada 2014 r. Usunieto braki w zakresie legalizacji
gasnicy, zakupiono sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza, usunieto
przedmioty niezwigzane 2z przechowywaniem dokumentacji, skatalogowano
dokumentacje techniczng w Dziale ZW a kopi¢ katalogu przekazano do Dziatu ZA
(archiwum),

4. Zobowigzuje pracownikow udajacych si¢ na delegacje¢ oraz ich przelozonych do
wykonania polecenia wyjazdu tylko i wyltgcznie po zatwierdzeniu delegacji .

5. Zobowigzuje pracownikéw do terminowego rozliczania delegacji.
6. Z dniem 05.11.2020 r. podpisano aneks do umowy-zlecenie z dnia 02.01.2019 r. na

sprecyzowanie obstugi prawnej w zakresie obowigzkéw powierzonych Radcy
Prawnemu.,




IL.W zakresie Dzial 02. Kontrola wewngtrzna.

7.Zobowigzuje Giéwng Ksiggowa Bernadet¢ Blaszczyk do opracowania nowego
jednolitego tekstu regulaminu kontroli wewngtrznej i schematu obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z wdrozenia nowego
regulaminu i schematu organizacyjnego OTL w Jarocinie oraz aktualizacji
zatacznikéw do regulaminu kontroli wewnetrznej w tym instrukeji kasowej 1
magazynowej do dnia 30.06.2021 r.

8.W dniu 12.08.2020 r. zostata zatozona ewidencja skarg i wnioskéw zgodnie z § 28
Instrukcji Kancelaryjne;j.

1. W zakresie Dzial 03.Infrastruktura.

9. Zobowiazuje Pana Tomasza Papieza odpowiedzialnego za Infrastruktur¢ do
skorygowania ewidencji $rodkéw trwatych w zakresie blednie ustalonej wartosdci
poczatkowej, analizy i korekty btedéw oraz uzupelnienic danych w maskach
informacyjnych $rodkéw trwatych i numeréw urojonych do dnia 30.11.2020r.

10. Zobowiazuje Pana Tomasza Papieza w porozumieniu z Gléwna Ksiggows do
usuniecia niezgodnosci pomigdzy wysokoécia naktadéw zarejestrowanych w module
Eksploatacja i Finanse na koncie 081* Inwestycje rozpoczgte do dnia 30.11.2020 r.
oraz do biezgcego ich monitorowania i uzgadniania.

11. Zobowiazuje Pana Pawta Grzybowskiego do wystawienia imiennych upowaznien
dla pracownikow kierujacych pojazdami stuzbowymi zakladu w  terminie. do
30.11.2020 r.

12. Zobowigzuje pracownikéw Kierujgcych pojazdami stuzbowymi do prawidiowego
wypelnienia kart drogowych, a kicrownika Dzialu ZA Pana Pawla Grzybowskiego do
rzetelnej kontroli.

13. Zobowigzuje pracownikéw bedacych zespotem komisji ,,Przyjecie srodka trwatego
OT” do rzetelnego zgodnego z dokumentacjg techniczng odbioru i rozliczenia
wykonawcy.

V. W zakresie Dzial 05. Dzialalno$¢ finansowo-ksiggowa.

14.Zobowiazuje pracownikow dziatu Gioéwnej Ksiggowej do zamieszczania na
dokumentach zrodiowych petnej dekretaciji dokumentu zgodnie z wymogami ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 roku (ze zmianami), stanowiskiem Komitetu
Standardéw Rachunkowosdci w sprawie niektérych zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz uregulowan wlasnych.

15. Odstapiono od skorygowania zapiséw dotyczacych zakupu mebli biurowych do
czasu ostatecznego merytorycznego rozstrzygnigcia. Prosba do Dyrektora Generalnego
LP o zmiang stanowiska.




16. Zobowiazuje Komisje ds. inwentaryzacji oraz Gtowna Ksiggows do przestrzegania
zasad Polityki Rachunkowosci PGL LP oraz uregulowan wlasnych w zakresie
inwentaryzacji aktywow i pasywOw. Bledy i dziatania nierzetelne wykazane przez
Inspekcje LP zostaty skorygowane, Glowna Ksiggowa ziozyta projekt zarzadzenia o
przeprowadzenie inwentaryzacji za 2020 rok na podstawie, ktdrego powstalo
Zarzadzenie nr 18/2020 z 20 pazdziernika 2020 roku w sprawie inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych oraz pozostatych aktywow i pasywow.

17. Odstgpiono od naliczania odsetek z tytulu nieterminowego regulowania
naleznosci. Progba do Dyrektora Generalnego LP o zmiang stanowiska.

18. Zobowigzuje dziat Giownej Ksiggowej do przestrzegania zasad polityki
rachunkowosci i planu kont w zakresie ksiggowania zasadzonych naleznosci.
Wykazany blad skorygowano. Ztozono korekte deklaracji VAT w dniu 26.10.2020 r.

V1. W zakresie Dzial 06.Zaméwienia publiczne.
19.Zobowiazuje Kierownika Dzialu ZA Pana Pawta Grzybowskiego do opracowania
zamawiania dostaw i ustug o wartosci do 30 tys. EURO gwarantujacych wykonawcom

niedyskryminacyjny dostep do zaméwien publicznych i wprowadzenia go do dnia
01.01.2021r.

20.W trakcic kontroli dostosowano Regulamin Komisji ds. przeprowadzania
przetargdéw do aktualnego stanu prawnego Ustawy Pzp.

21. Blednie wyliczong kwote zwrotu zabezpieczefi wykonania uméw zgodnie z art.
151 Pzp. Ponownie przeliczono i wraz z odsetkami zwrocono kontrahentowi w dniu
07.08.2020 r.

§2
Zobowigzuje wszystkie podlegte komorki i samodzielne stanowiska do wspolpracy w
celu wykonania zalecefi pokontrolnych, a nastgpnie bezwglgdnego przestrzegania i
stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SYREKTCOR ZAKYADY

Otrzymuja:
Wszystkie komorki i stanowiska w Zaktadzie.




