Zarzadzenie wewnetrzne Nr 22 /2019

Dyrektora Osrodka Techniki Lesnej w Jarocinie
Zdnia 29 listopada 2019 roku
W spr. inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
oraz pozostatych aktywow i pasywow.

Znak spr.KA..0210.1.9.2019

Na podstawie Ustawy z dnia 17.06.2002 roku (Dz.U.Nr 76/02 z dnia 17.06.2002 ro
P0z.694 o rachunkowosci; Dz.U. z 2005 roku nr 10 poz.66, zarzadzam przeprowadzenie :
inwentaryzagji rocznej;
§1
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury dotyczy:
1. Srodkow pienigznych w kasie( banknoty, monety, czeki);
2. zapasow rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, fj.
al. magazynu wyrobow gotowych ,07”;
b/. magazynu wyrobow gotowych pozostajgcych w obcych jednostkach ,15”
¢/. magazyn prototypéw ,08":
d/. zapaséw materiatéw pednych u kierowcow:
e/. produkeji w toku
t/. drukéw $cistego zarachowania. :
3. Pola spisowe, terminy inwentaryzagji oraz zespoly spisowe okreslone zostaty w zat.nr 1

§2

Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia prawidtowosci dotyczy:
1. $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych:
2. naleznosci z tytutu dostaw,roboét i ustug;
3. wiasne sktadniki majatkowe poza jednostkg w przerobie;
odpowiedziaini za potwierdzenie 83 pracownicy ksiegowosci prowadzacy zgodnie z
zakresem obowigzkow poszczegolne konta analityczne.

3 N
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji, polegajch ha pordwnaniu danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, dotyczy:
1. gruntéw:
2. naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow;
3. naleznosci i zobowiazarn z tytutdw publiczno-prawnych;
4. rozliczen migdzyokresowych;
5. kapitatéw;
6. rezerw;
7. funduszy socjalnych:;
. dostawy niefakturowane i towary w drodze,
naleznosci spornych i watpliwych;

8
9.
10. aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.




Odpowiedzialni za weryfikacje stanow ewidencyjnych sg pracownicy ksiegowosci
prowadzgcy zgodnie z zakresem obowigzkéw, podlegajace weryfikacji konta analityczne.

§4

Integraing czes¢ zarzadzenia stanowi sInstrukcja w sprawie szczegodtowych zasad i sSposoby
przeprowadzania inwentaryzaciji skiadnikéw majatkowych”.( zat.nr 2).

5 %
1. W celu sprawdzenia prawidtowosci dokonan?/ch spisdw, powotuje kontrolerow spisowych:
- Pan Marika Urbaniak
- Pan Marek Bambrowicz
2. Miejsce kontroli ustalj przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej. 5
3. Z czynnosci kontrolnych nalezy sporzadzi¢ protokét (zat. nr 3) i ztozyé przewodniczacemu -
Komisji inwentaryzacyjne;j.

§6

Wprowadzam obowiazek zakoriczenia poszczegdlnych czynnosci w terminach:
1. przeszkolenie zespotow spisowych, kontroleréw spisowych oraz osob materiainie
odpowiedzialnych: do dnia 04.12.2019 roku.
2. Ukonczenie pozostatych prac,tj.
- przygotowanie $rodkow technicznych;
- uporzadkowanie sktadnikow podlegajacych spisowi, tak aby mozna byto dokonac‘ig.}_-
odpowiednich pomiaréw: do dnia spisu pierwszego skiadnika. (Oswiadczenie =
magazyniera — zal. nr 4).
Uzgodnienia stanéw ewidencyjnych; do dnia spisu pierwszego sktadnika.
4. Zdanie arkuszy spisu, i protokotu z przebiegu inwentaryzacji ( zat. nr 5) w terminie nie
dtuzszym niz 2 dni od zakonczenia inwentury.
5. Opracowanie wynikdw inwentaryzacji; w ciagu 7 dni od terminu zakoniczenia spisu z
natury. :
6. Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji: do dnia 22 stycznia 2020 roku
( zat nr 6)

w

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy inwentaryzacji w roku 2019.

CYREKTC KEADY

ing. Rysrarld Mistak

Zatgezniki:
1. Plany i terminy inwentaryzacji.{ zat.nr 1;

2. Instrukcja w spr. szczegétowych zasad | sposobu przeprowadzania inwentaryzacji.( zat.nr 2;
3. Protokét z kontroli zespotu spisowego ( zat nr 3) o
4. Oswiadczenie magazyniera (zat. nr 4)

S. Protokdt z przebiegu inwentaryzacji ( zat. nr 5)




6. Protokdt komisji inwentaryzacyjnej z przebiegu inwentaryzacji przeprowadzonej w roku....
(zat. nr 6);

Otrzymuijg:-wszystkie komarki organizacyjne zaktadu.
Kierownicy dziatéw z obowigzkiem poinformowania
wszystkich pracownikow uczestniczacych w inwentaryzacji
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W zatgczniku nr 1 do niniejszego zarz

Aneksnr1/2019

Znak spr.KA.0210.1.9.2019
Zdnia 31.12.2019 roku

Do Zarzadzenja wewnetrznego Nr 22 /2019

Dyrektora Osrodka Techniki Lesnej w Jarocinie
W spr. inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
oraz pozostalych aktywéw i pasywow.

nizej wymienionym polu Spisowym:

§1

adzenia ulega zmianie termin zakoficzenia inwentur w

Nazwa
pola Czlonkowie | Osoba
Lp. | spisowego |Inwentura | Termin rozpoczecia | Przewodniczacy zespolu materiainie
na dzien i zakonczenia zespolu odpowiedzialna
Czestaw Chudak
Tomasz Oles
Waldemar
3 Magfzy{l 31.12.2019 | 15.01.20r. | 15.01.20r. | Pawet Cuprveh | Macie) Adamiak -

) proEc())g'!) ow o ALeUl VLeln | Fawer Lupryc Kolanski Pawetl Grzyhowski
o$wiadczenie
uzytkownika

§2
W zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia zwiekszono liczbe oséb materialnie
odpowiedzialnych w nizej wymienionym polu spisowym:
Nazwa pola Cztonkowie | Osoba
Lp. | spisowego |Inwentura|Termin rozpoczecia Przewodniczacy | zespotu materiainie
nadzien |izakonezenia Zespotu odpowiedzialna
Pawet
Grzybowski;
Mariusz
Zap'asy: Andrzejewski;
materiatéw- « of Krzysztof
5, k‘:gf;‘xﬁgv‘; 31.12.2019 02.01.2020 | 02.01.2020 | Krzysztof Ewiak rgﬁi“ Lepczak:
AR Waldemar
‘fVOZkl Adamiak;
widtowe Czestaw Chudak
Stawamir
Florczyk

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy inwentaryzacji na 31.12.2019 .

Otrzymuja:
-wszystkie komérki organizacyjne zaktadu.

CYREKTCR Zake ADY

ing, Bjsaard Miblek




