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Heidant e 517-03-0% Py rektora O$rodka Techniki Lesnej w Jarocinie

z dnia .14 maja 2018 roku

w sprawie wdrozenia programu do obstugi narzedziowni
w Osrodku Techniki Le$nej w Jarocinie

Znak spr. ZP.0210.1.7] 2018

7 dniem 01 czerwca 2018 roku zarzgdzam ewidencjonowanie obrotu narzedzi,
ruchomych $rodkéw trwatych oraz wyposazenia wykorzystywanego w procesie
produkcji z wykorzystaniem oprogramowania ,Narzedziownia 3 Minima” firmy PWSK
Jacek Krywult, Beata Krywult, ul. Toszecka 102 V pietro, 44-117 Gliwice.

§ 1

1. Stan poczatkowy narzedziownia nalezy wprowadzi¢ w oparciu o:
a. Stan narzedzi znajdujgcych sig w narzedziowni na dzieri 31 maja 2018r.
b. Zweryfikowane ksiazeczki narzedziowe pracownikéw (z wytgczeniem
zaewidencjonowanych w ksigzeczkach materiatow zuzywajgcych sie |
BHP)

2 Ruchome $rodki trwate oraz wyposazenie znajdujgce si¢ w ewidencji ilosciowe)
wykorzystywane przez pracownikéw w procesie produkcji, a nie bedace w
ewidencji narzedziowni w dniu 31 maja 2018r. nalezy wprowadzi¢ na stan
narzedziowni do 31 sierpnia 2018 roku

— 3. Zakupione, a nie przyjete do narzedziowni do dnia 31 maja 2018r narzedzia ,
nalezy przyja¢ na ewidencije narzedziowni z chwilg pobrania z magazynu.

4. Zakupione po dniu 31 maja 2018r. narzedzia nie bedace $rodkami trwatymi
nalezy ewidencjonowaé w narzgdziowni na biezgco

5. Zakupione lub wytworzone we wiasnym zakresie, przyjete do uzytkowania po
dniu 31 maja 2018 r. ruchome $rodki trwate przeznaczone do celdw

produkcyjnych nalezy wprowadzac na stan narzedziowni na biezaco.

§2

1. Kierownika Dziatu Produkcji  zobowigzuje do organizacji, przeszkolenia
pracownikow w zakresie obstugi programu oraz nadzoru nad wdrozeniem

oprogramowania.




2. Osoby odpowiedzialne za stan narzedziowni, z ktérymi zostata podpisana ,Umowa
o wspdinej odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie” zobowiazuje do
wprowadzenia stanu poczatkowego oraz prowadzenia ewidencji obrotu
narzedziami we wskazanym oprogramowaniu. .

3. Ksigzeczki narzgdziowe po zaewidencjonowaniu w systemie Narzedziownia 3
minima” nalezy zarchiwizowat. '

4. Kierownika Dziatu Produkcji w porozumieniu z Stanowiskiem ds. Kontroli Jakosci
zobowigzuje do dnia 28 wrzeénia 2018 roku do aktualizacji instrukcii zasady
prowadzenia gospodarki narzedziowe] w oparciu o funkcjonalnos¢
oprogramowania oraz wnioski w trakcie przebiegu wdrozenia. W okresie
wdrozenia w uzgodnieniu ze Stanowiskiem ds. Kontroli Jakosci dopuszcza sig
odstepstwa od zasad gospodarki narzedziowej okreslonej w Instrukcji — Zasady
prowadzenia gospodarki narzedziowej".

5. Gtownego Ksiggowego zobowiazuje do nadzoru nad zgodnoscig zasad
funkcjonowania gospodarki narzedziowej z zasadami kontroli wewnetrznej

6. Kierownik Dziatu Produkcji wraz z osobami odpowiedzialnymi za stan
narzedziowni po zakonczeniu wdrozenia sporzadzi raport z przebiegu wdrozenia.

7. Wdrozenie oprogramowania nalezy zakoticzyé do 28 wrzesnia 2018 roku.

8. W przypadku kazdej akfualizacji lub zmiany funkcjonalnosci oprogramowania w
okresie wdrozenia i po wdrozeniu zobowigzuje Kierownika Dziatu Produkcji oraz
Stanowisko ds. Kontroli Jakosci do kazdorazowej aktualizacji zasad prowadzenia
gospodarki narzedziowe).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, obowigzuje od dnia 01 czerwca
2018 roku.
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