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S S Dyrektora Osrodka Techniki Leénej w Jarocinie

z dnia ()}, stycznia 2018 roku

w sprawie wdrozenia modulu do obstugi kasowej w O$rodku Techniki Lesnej w
Jarocinie.

znak: FE.0210.1.2.2018

Zgodnie ze wskazaniem Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych ( e-mail z dnia
02.01.2018r.)o udostgpnieniu modutu do obstugi kasowej, polecam:

§1
Z dniem 1 stycznia 2018 roku w Osrodku Techniki Lesnej w Jarocinie prowadzi sie operacje
w zakresie obrotu gotéwki w kasie w walucie polskiej przy uzyciu modutu obstugi kasowej
widoczny na $ciezce: SILPweb->Finanse i ksiggowoéé/Kasa.
§2
1. Gléwnej Ksiggowej, pracownikom Dziatu ksiegowo-ekonomicznego ,FE” nadaje
uprawnienia do modulu na $ciezce: SILPweb->Finanse i ksiegowoéé/Kasa.
2. Administratora Narzedzi Informatycznych ,Al" zobowigzuje do nadania uprawniet
zgodnie z zapisem w p-kt 1.

§3

1. Raport kasowy tworzony jest w Zakiadzie za okresy tygodniowe, a dzienny przy
korzystaniu przez pracownika dokonujgcego czynnosci kasowych z urlopu.

2. Modut kasowy obstuguje tylko dokumenty KP i KW z ksiggowaniami w zespole ,2" |
na konto 100 i 109, co w potaczeniu ze zdefiniowanymi stownikami, zapewnia
automatyczne dekretowanie dokumentéw.

3. Pierwsze uruchomienie modutu wymaga podania stanu poczatkowego kasy.
Stanem tym jest spis z natury $rodkow pienigznych w kasie Zaktadu wg stanu na
dzien 31.12.2017 roku.

§4

Modut Kasa umozliwia:

1. Sporzadzanie i drukowanie dowoddéw kasowych KP { druk $cistego zarachowania).
Druk sporzgdza kasjer — zgodnie z zakresem czynnoéci pracownik Dziatu FE
dokonujacy czynnosci kasowych.

2. Sporzadzanie | drukowanie KW ( druk $cistego zarachowania).

Druk przygotowuje pracownik Dziatu FE nie bedacy kasjerem ( po jego akceptacii

przez upowazniong osobe jest on udostgpniony pracownikowi dokonujgcemu

czynnosci kasowych).

Ewidencje KP i KW.

Automatyczne tworzenie raportu kasowego wytgcznie na podstawie KP i KW.

5. Automatyczne wysytanie raportu do zespotu ksiegowego po zatwierdzeniu.
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§5
Dziatanie moduiu zostato opisane w ,Dokumentacji uzytkownika; Modut Obstugi Kasowej;
Umowa 2016-M10; wersja 1,2 — pazdziernik 2017".




§6
Problemy zwigzane z nowym modutem mozna zgtasza¢ w Systemie Zglaszania Bigdow i
Modyfikacji — , SILPweb- Kasa’.

§7
Za realizacje niniejszego Zarzadzenia odpowiadajg: Glowna Ksiegowa, Kierownik Dziatu
Ksiegowo-ekonomicznego oraz Administrator Narzedzi Informatycznych ,Al".

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 01 stycznia
2018 roku.

Otrzymuja wszystkie komorki organizacyjne Zakitadu:
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