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Dyrektora Osrodka Techniki Lesnej w Jarocinie
Z dnia 23.11.2015 roku
W spr. inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
oraz pozostalych aktywéw i pasywéw.

Znak spr.FE.021.1.2015

Na podstawie Ustawy z dnia 17.06.2002 roku (Dz.U.Nr 76/02 z dnia 17.06.2002 r. poz.694 ¢
rachunkowosci; Dz.U, z 2005 roku nr 10 poz.66, zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej: -

§1
Inwentatyzacja w drodze spisu z natury dotyczy:
1. $rodkéw pienigznych w kasie( banknoty, monety, czeki);
2. zapaséw rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, tj.
a/. magazynu wyrobéw gotowych  ,,07;
b/. magazynu towaréw pozostajacych w obcych jednostkach ,,15”
¢/. zapasow materialéw pednych u kierowcow;
d/. produkeji w toku
e/. drukow $cistego zarachowania.
3. Pola spisowe, terminy inwentaryzacji oraz zespoly spisowe okreslone zostaly w zal.or 1.

§2

Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia prawidiowosécei dotyczy:

1. $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2. naleznosci i zobowiazan z tytulu dostaw,robét i ushug;

3. whasne skladniki majatkowe poza jednostka w przerobie;

odpowiedzialni za potwierdzenie sg pracownicy ksiggowosci prowadzacy zgodnie z zakresem
obowigzkéw poszczegdlne konta analityczne. ‘
§3

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji, polegajaca na poréwnaniu danych w ksiggach rachunkowych =
odpowiednimi dokumentami, dotyczy:

1. gruntéw;

2. naleznoéci i zobowigzas wobec pracownikéw:

3. naleznosci i zobowiazafi z tytuléw publiczno-prawnych;

4. rozliczen miedzyokresowych;

5. kapitatow;

6. rezerw;
7. funduszy socjalnych;
8. dostawy niefakturowane i towary w drodze;
9. naleznosci spornych i watpliwych;
10. aktywéw i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

Odpowiedzialni za weryfikacje stanéw ewidencyjnych sa pracownicy ksiegowosci prowadzacy
zgodnie z zakresem obowigzkéw, podlegajace weryfikacji konta analityczne,

§4
Integralng cz¢$¢ zarzadzenia stanowi ,,Instrukcja w sprawie szczegblowych zasad i sposobu
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych™.( zat.or 2).




§5

1. W celu sprawdzenia prawidlowosci dokonanych spiséw, powotuje kontrolerdéw spisowych:

- Pani Lidia Grygiel
- Pan Marek Bambrowicz

2. Migjsce kontroli ustali przewodniczacy komis)ji inwentaryzacyjnej.

3. Z czynnosci kontrolnych nalezy sporzadzi¢ protokol (zal. nr 3) i zlozy¢ przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

§6

Wprowadzam obowiazek zakonczenia poszczegolnych czynnodei w terminach:

1.

2.

L

przeszkolenie zespoldw spisowych, kontroleréw spisowych oraz oséb materialnie
odpowiedzialnych: w dniu 26.11.2015 roku,
Ukoniczenie pozostalych prac,tj.
- przygotowanie Srodkéw technicznych;
- uporzgdkowanie skladnikéw podlegajgcych spisowi, tak aby mozna bylo dokonaé
odpowiednich pomiaréw; do dnia spisu pierwszego skladnika. (O$wiadczenie magazynie
— zal. nr 4). "
Uzgodnienia standéw ewidencyjnych; do-dnia spisu pierwszego sktadnika. :_:;_
Zdanie arkuszy spisu, i protokolu z przebiegu inwentaryzacji ( zal. nr 5) w terminie nie dluzszyn:
niz 2 dni od zakonczenia inwentury. _ |
Opracowanie wynikéw inwentaryzacji; w ciggu 7 dni od terminu zakoficzenia spisu z natury. :
Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji: do dnia 14 stycznia 2016 roku ( zal. nv ¢

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyezy inwentaryzacji w roku 2015.

Zatgezmki:
. Plany i terminy inwentaryzacji.( zal.or 1);
. Instrukcja w spr.szczegdlowych zasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji.( zal.nr 2)
. Protokél z kontroli zespolu spisowego ( zal. nr 3)

. Protokot z przebiegu inwentaryzacii ( zal. nr 5)

1
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4. Oswiadczenie magazyniera (zal. nr 4)
S
6

. Protokdl komisji inwentaryzacyjnej Z przebiegu inwentaryzacji przeprowadzonej w roku.... (zal. nr 6

Otrzymuja:-wszystkie komorki organizacyjne zakladu.
Kierownicy dzialdw z obowiazkiem poinformowania
wszystkich pracownikéw uczestniczgcych w inwentaryzacji
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