Osrodek Techniki Leénej :

Zarzadzenie wewnetrzne nr 79 /2015

Dyrektora Osrodky Techniki Le$nej w Jarocinje

z dnia 4 sierpnia 2015 roku

regulujace procedury okreflania zlecania robot remontowych oraz pPlanowania
nakladow inwestycyj nych,

Znak spr. ZA 0210, 1.2015
W zwigzky z realizacia zapisow w zarzgdzeniu nr 16/2015 Dyrektora Oérodka Techniki
Lesnej w Tarocinie, z dnia 09 lipca 2015 roky §1pktI1. zarzadzam co nastepuje:

Procedura okreslania potrzeb remontowych.

§ 1

* przedmiot potrzeb femontowych — nazwa, nr inwentarzowy, mpk --wg Branzowego
Planu Kont;

* koszty remonty (netto),

Planu Kont;
*  koszt remonty (netto),
* przewidywany termin realizacji.

- Dziat ZA w terminie do dnia 30 sierpnia kazdego roku, na podstawie protokoty komisji ds.
przegladu budynkow i budowli oraz potrzeb remontowych wynikajacych z cykiy remontowego
poszczegdlnych maszyn, urzagdzen | $rodkow transportowych oraz instalacji sklada
zatwierdzony przez dyrektora zaklady plan remontéw do dziaty FE.

4. Wynikle w okresie pomiedzy prowizorium planu a planem zasadniczym potrzeby przyjmuje sie

na podstawie analogicznych wnioskéw do planu zasadniczego.

L
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§2

Procedura planowania nakladow inwestycyinvch.

1. Kierownicy dziatow i samodzielne stanowiska w oparciu o;
*  wytyczne zawarte w protokole przegladu budynkdw i budowli;
* biezgcych potrzeb wynikajgcych z procesu modernizacji parky maszynowego, procesow
produkgcji, recrganizacji — modernizacji stanowisk pracy oraz zaplecza techni czhego;
*  Wytycznych zawartych w planie 4-letnim a dotyczacych danego roku:;
w terminie do 15 sierpnia kazdego roku ztoza wnioski do Dzjatu ZA O przyjecie potrzeb do
nakladéw inwestycyjnych do prowizorium planu na rok nastepny. '
Whioski powinny zawieraé -
® przedmiot potrzeb inwestycyjnych.
* wailos¢ netto do przyjecia;
¢ - przewidywany termin realizacji;
® uzasadnienie potrzeb inwestycji z analizg efektow ekonomicznych jezeli zachodzi potrzeba
2. Dzial ZA w oparciu o zgromadzone wnioskj sporzadza zestawienie potrzeb inwestycyjnych
uzupelnione o;

* grupg srodkdw trwalych wg Klasyfikacji Srodkow Trwalych;
* mpk (miejsce powstawania kosztow wg Branzowego Planu Kont);
* indywidualny nr obiekty urojonego
i po zatwierdzeniu przez Dyrektora zaktady w terminie do 30 sierpnia kazdego roku
sktada do dziaty FE,
3. Wynilde w okresie pomiedzy prowizorium planu a planem zasadniczym potrzeby przyjmuje
$i¢ na podstawie analogicznych wnioskéw do planu zasadniczego.

o3

Procedura planowania nakiadéw inwestycyinych — 4 letnich.

I. Kierownicy dziatéw i samodzielne stanowiska w oparciu o:

* Wwytyczne zawarte w protokole przegigdu budynkéw budowli;

* biezacych potrzeb wynikajacych z procesu modernizacji parku maszynowego, procesdow

produkgji, reorganizacji — modernizacji stanowisk pracy oraz zaplecza techni CZnego;

w terminie do 15 sierpnia kazdego roky ztozg wnioski do Dziahy ZA o przyjecie potrzeb do
naktaddw inwestycyjnych do planu 4-letniego.
Whnioski powinny zawieraé -

* przedmiot potrzeb inwestycyjnych.

¢ wartosé netto do przyjecia;

2. Zespol w skladzie:

a. Marek Bambrowicz - kierownik dzialy ZW - przewodniczacy;

b. Janusz Biskupski - kierownik dziatu ZP;

¢. Pawel Grzybowski - kierownik dzialy ZA;

d. Andrzej Dudziak - specjalista ds. technologii w dziale ZW,

e. Tomasz Papiez - st.referent ds. gospodarki remontowe;, energetycznej oraz inwestycji

W oparciu o zgromadzone wnioski sporzadza zestawienie potrzeb inwestycyjnych uzupelnione o:
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grupg srodkéw trwalych wg Klasyfikacji Srodkéw Trwalych;
mpk (migjsce powstawania kosztéw wg Branzowego Planu Kont);
indywidualny nr obickty urgjonego;

1 po zatwierdzeniu przez Dyrektora zakladu w terminie do dnia 30 sierpnia kazdego roku
skiada do dzialu FE,

§ 4

Zasady regulujace jednolite zlecanie robét remontowych zakupow inwestycyinych:

Na podstawie okreslonych potrzeb do prowizorium plany lub planu zasadniczego Dziat ZA »
dziatem wystepuj 4cym przygotowuje pozostaty dokumentacje do przeprowadzenia wyboru
wykonawcy i dokonuje jego wybory w nastepujacy sposdb:

1.

[N

Jezeli wartogé kosztorysowa nie przekracza 10% kwoty wyrazonej w zlotych progu
okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie kwot wartosci
zamowien to wykonanie prac zleca sig, a zakupy realizuje w jednej firmie $wiadczgcej
ushugi z przedmiotowego zakresu, Na wykonanie prac nal eZy zawrze¢ umowe okreslajac
zakres prac, cene netto, warunki odbiory i platnosci, z kogo materiatéw zostanie wykonany
przedmiot umowy, termin realizacji, kary umowne.

Po wykonanych czynnosciach nalezy sporzadzié protokét z odbioru robt.,

Zakupy realizuje sie poprzez ztozenie zaméwienia,

Jezeli wartogé kosztorysowa przekracza 10% kwoty wyrazonej w zlotych progu
okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie kwot wartosci
zamowien to zaprasza si¢ do zlozenia ofert na wykonanie, co najmniej dwie firmy
$wiadczace ustugi bedace przedmiotem zamowienia. Jedli kryterium oceny nie jest jedynie
cena netto wykonania przedmiotu Zamowienia, to nalezy je zapisa¢ w zapytaniu
kierowanym do potencjalnych wykonawcodw. Z wybranym wykonawca na wykonanie
robot remontowych zawrzed nalezy umowe okreSlajgc zakres prac, ceng netto, warunki
odbioru i platnogci, z kogo materiatéw zostanie wykonany przedmiot umowy, termin
realizacji, kary umowne.

Po wykonanych czynnosciach nalezy sporzadzié¢ protokot z odbioru robot.

Zakupy realizuje sie poprzez ztozenie zaméwienia,

Z wyboru ofert sporzadza si¢ protokét.

Jezeli warto$é kosztorysowa przekracza kwote, powyzej okreslonej w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw to do realizacji potrzeb remontowych i zakupow inwestycyjnych
nalezy stosowad przepisy okreslone w ustawie z dnig 29 stycznia 2004r. Pzp (z pozn. zm.).

§5
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
Otrzymujg:
1. DZ-
2. F-
3. Dzial FE - DYREKTOR ZAKLADY
4. Dzial ZW-
5. Dzial ZP- - in2. Ryszarl! Misiek
6. Dzial ZM- '
7. Stan, DK-
3. Sekretariat-
9. ZA-aja
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