Osrodek Techniki Lesnej

Zarzadzenie wewnetrzne nr 46’ 12015

Dyrektora Os$rodka Techniki Lesnej w Jarocinie
7 dnia 09 lipca 2015 roku

w sprawie zaleceni pokontrolnych.
Znak spr.KA.0210.1.2015

Na podstawie pisma Dyrektora Generainego Lasow Panstwowych z dnia
20.06.2015 roku zn. spr. G1.092.6.2015,stosownie do uchybien okreslonych

wymienionym pismem polecam:

§1

I W zakresie gospodarowania powierzonym majatkien:
1. Kierownika dziah administraciji i logistyki (ZA) — Pana Pawta Grzybowskiego
zobowiazuje w terminie do 31 sierpnia 2015 roku do:
e opracowania i wdrozenia procedur regulujgcych jednolite zasady zlecania

robét remontowych;

« opracowaniai wdrozenia procedur regulujgeych okreslanie potrzeb
remontowych. |
« okreslenia trybu przyjmowania do planu nakfadow inwestycyjnych.
Il. W zakresie gospodarki finansowe; i rachunkowosci:

1. Gtowna Ksiegowg - Panig Bernadete B%asiczyk zobowiazuje w terminie do 31
sierpnia 2015 réku do przeprowadzenia wewnetrznego szkolenia wszystkich
pracownikow zaktadu odpowiedzialnych za kwalifikowanie kosztow zgodnie z
zasadami kwalifikacji kosztow wedlug planu kont i polityki rachunkowoséci PGL LP.

2. Gltowng Ksiegowg - Pania Bernadete Btaszczyk zobowiazuje do uregulowania
zasad wplywu zewnetrznych dowoddw ksiegowych ujetych w raportach kasowych.

3 Kierownika dziatu FE — Panig Aleksandre Jakrzewska zobowigzuje W terminie do
20.10.2015 roku do opracowania nowej Instrukcji inwentaryzacyjnej
uwzgledniajgce] uchybienia stwierdzone W czasie kontroli w szczegobinosci do
petnego uwzglednienia sktadnikéw majatkowych i obowigzkdw zespotow

spisowych.
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I W zakresie dzialu administracii:
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1. Kierownika dziatu administracji i logistyki (ZA) — Pana Pawta Grzybowskiego

zobowigzuje do:

. stosowania od dnia 01 sierpnia 2015 roku w zaktadzie karty pracy sprzetu

(KPS) dla samochodow cigzarowych.

o biezacej weryfikacii zgodno$ci zapiséw w karcie drogowej ze stanem

licznika dia wszystkich srodkow transportowych bedacych w zaktadzie.

§2

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Protokoét
z dnia 08 lipca 2015 roku z narady w temacie wystapienia pokontrolnego po

kontroli kompleksowej za lata 2011 — 2014 ktéra odbywata sie w dniach

od 11 lutego do 27 marca 2015 roku zgodnie z Zarzadzeniem nr 84 z dnia 19

grudnia 2013 roku w sprawie kontroli instytucjonainej w Panstwowym

Gospodarstwie Lesnym LP.
Znak spr.KA.091.1.2015
Obecni: Dyrektor zaktadu- R. Misiek; Giéwna Ksiegowa — B. Btaszczyk; kierownik

dziatu FE-Al. Jakrzewska; kierownik dziatu ZW-M. Bambrowicz; kierownik dziatu ZA-
Pawet Grzybowski; kierownik dziatu ZM-P. Cuprych; kierownik dziatu ZP-J.Biskupski;
specjalista ds. kontroli jakosci-A Tokarz; stan. d/s bhp i ppoz. —T. Papiez.

Narade prowadzit Dyrektor zaktadu — Pan Ryszard Misiek.
Gtowna Ksiggowa przedstéwi%a wystapienie pokontrolne Dyrektora
Generalnego LP z dnia 29.06.2015 roku , zn.spr. (G1.092.6.2015 zwracajac
uwage na uchybienia zawarte w protokole.
Dziatania dyrektora zakladu w zakresie objetym kontrolg zostaty ocenione
pozytywnie z uchybieniami.
W celu eliminacji uchybien zawartych w protokole Dyrektor zaktadu polecit:

1. W zakresie gospodarowania powierzonym majatkiem:

« Pan Tomasz Papiez przy wspoétudziale kierownika dziatu ZA przygotuje
w terminie do 31 sierpnia br. zarzadzenie regulujgce jednolicie zasady
slecania rob6t remontowych oraz okre$lania potrzeb remontowych;

e Pan Tomasz Papiez przy wspotudziale kierownika dziatu ZA opracuje
tryb przyjmowania inwestycji do planu nakiadow inwestycyjnych,

e W zakresie utrzymania- obiektow budowlanych przeglady techniczne
beda dokumentowane na obowigzujacych drukach — zgodnie z wzorem
okresionym w Zarzgdzeniu nr 75/20013 Dyrektora Generalnego LP z
dnia 18.07.2003 roku — odpowiedziainy Pan Tomasz Papiez.

2. W zakresie przeprowadzania procedur zwigzanych z zamawianiem robot,

dostaw i ustug wystapity pojedyncze uchybienia - odpowiedzialny Pan Pawef

Grzybowski za ich wyeliminowanie — na biezaco.

3. W zakresie gospodarki finansowej i rachunkowosci:

« Uchybienia w zakresie inwentaryzacji rocznych sktadnikéw majgtku -

nalezy opracowaé i wdrozy¢ procedury inwentaryzacyjne, zmierzajgce
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do petnego uwzglednienia sktadnikow majgtkowych i cbowigzkow
zespotow spisowych — aktualizacja obecnej Instrukgji inwetaryzacyjnej
—w terminie do 20.10.2015 roku — odpowiedzialna Pani Aleksandra
Jakrzewska, |

Uchybienia w zakresie dekretacji dokumentow ksiggowych
(zewnetrznych) dotyczace ich zakwalifikowania do miejsc powstawania
kosztow ,mpk” niezgodnego z Zarzadzeniem nr 4/2009 Dyrektora
Generalnego LP z 23.01.2003 roku w spr. zasad (polityki)
rachunkowoséci PGL LP —w celu ich wyeliminowania, w terminie do 31
sierpnia 2015 roku Gtowna Ksiggowa przeprowadzi szkolenie dla
wszystkich pracownikow zakladu odpowiedzialnych za kwalifikowanie
kosztow zgodnie z zasadami kwalifikacji kosztéw wedtug ptanu kont i
polityki rachunkowosci PGL LP;

Uchybienie w zakresie drukow scistego zarachowania, ich wykazu,
numeracji i sposobu inwentaryzacii zg. Z Zarzadzeniem nr 27/1996
Dyrektora Generalnego LP z dnia 23.10.1996 roku zn.spr.GS-021-04-
5/96. W czasie trwania kontroli Dyrektor OTL wydat Zarzadzenie nr
3/2015 w sprawie drukow $cistego zarachowania
zn.spr.FE.0184.1.2015, ktore spetnia wymodgi Zarzadzenia nr 27/1996
oraz przeprowadzono inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania.
Uchybienie w zakresie nierejestrowania w ksigzce wptywow dowodow
ksiegowych zewngtrznych — odpowiedzialna Gtowna Ksiegowa do

biezacego wyeliminowania zaistniatych uchybien.

4. W zakresie dziatu administracit

Uchybienie w zakresie nieprowadzenia kart pracy sprzetu (KPS) dla
samochodow ciezarowych dla ktorych wypetniano dzienne karty
drogowe — odpowiedzialny Pan Pawet Grzybowski ; w terminie od
01.08.2015 roku zobowigzany do stosowania karty pracy sprzetu (KPS)
dla samochododw ciezarowych;

Uchybienie polegajace na niezgodnosci zapisow W zestawieniach
zbiorczych z zapisami W poszczegolnych dniach miesigca —
odpowiedzialny Pan Pawet Grzybowski; - na biezaco zobowigzany jest
do kontroli i weryfikacji zgodnoéci zapiséw w karcie drogowej, stanu
licznika i zestawienia miesigcznego dla wszystkich srodkow
transportowych.




5. Pozytywnie zostata oceniona dziatalno$é statutowa OTL w tym dziatalnosé w

zakresie produkcji, handlu i $wiadczenia ustug.

. Kierownika dziatu FE — Panig Aleksandre Jakrzewska — w terminie 29 lipca
2015 roku zobowigzuje do przygotowania zarzadzenia wewnetrznego
dyrektora OTL okre$lajacego dziatania podjete w celu realizacji wnioskow i
wyeliminowania uchybien oraz w tym samym poinformowanie Dyrektora

Generalnego LP o podjetych dziataniach.

Protokotowata:

Al Jakrzewska zatwierdzam:

Otrzymuja do wykonania:
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