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" Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Lasow Panstwowych
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Nowy Bedon, 23 czerwca 2021 r.
Zn. Spr. DK.1101.1.2021

DYREKTOR OSRODKA ROZWOJOWO-WDROZENIOWEGO LASOW
PANSTWOWYCH W BEDONIU OGLASZA NABOR

na stanowisko Referenta — pracownika magazynowego w Zaktadzie Poligrafii

1. Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo LeSne Lasy Panstwowe

Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Laséw Panstwowych w Bedoniu
tel. 42 677 25 00, e-mail: orwlp@bedon.lasy.gov.pl

2. Wymagania:

1) wyksztatcenie co najmniej $rednie;

2) do$wiadczenie w pracy w magazynie lub poligrafii na stanowisku introligatorskim
(zdolnosci manualne);

3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa umys$ine oraz stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na tym stanowisku;

4) znajomo$¢ obstugi podstawowych programéw komputerowych pakietu biurowego
MS Office (Word, Excel, Outlook);

5) predyspozycje osobowe: sumiennos¢, komunikatywnosc, punktualnos$é¢,
systematyczno$é, umiejetno$é pracy w zespole, che¢ samodoskonalenia i pogtebiania
wiedzy.

3. Opis zakresu pracy:

1) przyjmowanie do magazynu i wydawanie materiatéw do produkcji, towarow i
gotowych wyrobow poligraficznych;

2) dokonywanie zakupow towarow i materiatbw do magazynu;

3) czynnoséci zwigzane ze spedycja towaréw i wyrobéw gotowych;

4) prowadzenie dokumentacji magazynowej w zakresie ewidencji i materiatlowo -
towarowej, fakturowanie;

5) odpowiedzialnoéé materialna za materiaty, towary i wyroby znajdujace sig na stanie
magazynu,

6) wykonywanie prac introligatorskich w czasie nieobcigzonym zadaniami wiasnymi;
7) wykonywanie zleconych przez Kierownika Zaktadu Poligrafii prac doraznych, zadan
i polecen nie ujetych w niniejszym zakresie.

4. Oferowane warunki:

1) Umowa o prace — na czas probny, docelowo zatrudnienie na czas nieokreslony na
stanowisku specjalisty;
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2) Planowane zatrudnienie na ww. stanowisko od 01.07.2021 roku.

2) Praca w petnym wymiarze czasu pracy od poniedziatku do piatku (8 godzin
dziennie);

3) Proponowane wynagrodzenie na tym stanowisku po spetnieniu wszystkich
opisanych wymagan i warunkéw wyniesie w okresie prébnym 3200,00 z#/brutto.

4) Praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie;

5) Swiadczenia socjalne i zdrowotne.

5. Miejsce wykonywania pracy:
Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Laséw Paristwowych w Bedoniu, Nowy Bedon,
ul. Sienkiewicza 19, 95-020 Andrespol

6. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny, opatrzony wiasnorecznym podpisem,

2) CV ze zdjgciem zawierajace informacje, o ktérych mowa w art. 22§ 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia, opatrzone wiasnorecznym podpisem,

3) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacje
zawodowe oraz przebieg pracy zawodowej, opatrzone wiasnorecznym podpisem
(oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

4) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji, w tym szczegélnej kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 ust.
1 RODO

5) Do oferty mogg by¢ dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z
poprzednich miejsc pracy.

6) Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych -
zatacznik nr 1;

7) Klauzula informacyjna RODO - zatacznik nr 2

8) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji — zatgcznik nr 3.

7. Termin i miejsce skfadania ofert:

1) Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 06 lipca 2021 r. do
godziny 15:00:

2) osobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie O$rodka Rozwojowo -
Wdrozeniowym Laséw Parstwowych w Bedoniu, ul. Sienkiewicza 19, 95 —020
Andrespol, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7:30 —15:30:

3) poczty elektroniczng — na adres:orwlp@bedon.lasy.gov.pl:

4) poczty tradycyjng — na adres: ul. Sienkiewicza 19, 95 —020 Andrespol (o dacie
wptywu decyduje data stempla pocztowego).

5) Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Kazda forma przestania
ofert powinna by¢ opatrzona klauzula: ,Nabér na stanowisko Referenta — pracownika
magazynowego w Zaktadzie Poligrafii”.
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8. Rekrutacja odbywac sie bedzie w trzech etapach:

Etap | — weryfikacja otrzymanych dokumentow

Etap Il - ocena kwalifikacji zawodowych, wiedzy ,umiejetnosci oraz predyspozycii
kandydatéw dla danego stanowiska

Etap Il — wybdr kandydata na pracownika przez Kierownika jednostki.

Do drugiego etapu zostang zaproszeni (telefonicznie lub e-mailowo w terminie do
12.07.2021 r.) wylacznie kandydaci wybrani przez Komisje rekrutacyjna. Po
zakonczeniu |l etapu Komisja rekrutacyjna w terminie 7 dni od jego zakonczenia
powiadamia kandydatéw o dopuszczeniu badz nie dopuszczeniu do trzeciego etapu.

9. Informacje dodatkowe:

1) Dyrektor ORWLP w Bedoniu zastrzega sobie prawo do zaproszenia na rozmowe
kwalifikacyjna tylko wybranych kandydatow;

2) Dyrektor ORWLP w Bedoniu zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia naboru na
kazdym etapie, bez podania przyczyny;

3) Dyrektor ORWLP w Bedoniu nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z
rekrutacja;

4) Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego kandydaci ktorzy nie zakwalifikowali
sie do nawigzania stosunku pracy z ORWLP w Bedoniu moga odebra¢ dokumenty
rekrutacyjne w Dziale Kadr osobiscie w terminie do 30 czerwca 2021r. Po tym terminie
dokumenty rekrutacyjne zostang zniszczone. Dokumenty rekrutacyjne kandydata
wylonionego do zatrudnienia w ORWLP zostana dotaczone do akt osobowych.

5) Kontakt w sprawie naboru: Pan Stawomir Zielkowski — kierownik Zaktadu Poligrafii,
tel. 42 677 25 26, Pani Kamila Piatkowska — wz. Starszego Specjalisty ds. Kadr tel. 42
677 25 04

Zataczniki:

1. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP;
2. Klauzula informacyjna RODO,;

3. Oswiadczenie kandydata na pracownika

Z powazaniem

-

Piotr Ciéplﬁéha

Dyrektor

Osrodka Rozwojowo-Wdrozeniowego
Laséw Panstwowych w Bedoniu
/podpis ztozony elektronicznie/
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