
Zarzqdzenia Nr 6 

Dyrektora OSrodka Kultury LeSnej w Goluchowie 

z dnia 17.05.2012 r. 
w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz sposobu pneprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej w Oirodku Kultury LeSnej w 2012roku. 

(znak spr. DNl37112012) 
Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzebia 1994 roku o rachunkowoici (Dz. U. nr 76 z 2002 
roku, poz. 694 z p6in. mianami, Zarzqdzenia nr 4 Dyrektora Generalnego Las6w 
Pahstwowych z dnia 23 stycznia 2009 roku z poin. zmianarni w sprawie Zasad (polityki) 
rachunkowoSci Patistwowego Gospodarstwa Leinego Lasy Pafistwowe i Planu Kont z 
komentarzem Pahstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy Patistwowe oraz wniosku 
G6wnego Ksiaowego z dnia 17.05.2012 r. zarzqdzam co nastquje : 

§ 1 
1. Powolujq Komisjq Inwentaryzacyjnq w skladzie: 

1) mgr ini. Zbigniew Kusza - przewodniczqcy 
2) mgr Zbigniew Pawelec - czbnek 
3) ini. Adam Kozyra - czlonek 

2. Do zadah Komisji naleiy: 
a) przeprowadzenie szkolenia w zakresie inwentaryzacji 
b) sporzqdzenie protok6h ze szkolenia 
c) oznaczenie druk6w arkuszy spisowych jako dokument6w Scislego zarachowania 
d) dopilnowanie termin6w rozpoczqcia inwentaryzacji na poszczeg6lnych polach 

spisowych 
e) wydawanie arkuszy spisowych oraz ich odbi6r za pokwitowaniem 
f) ustalenie przyczyn powstania r6inic inwentaryzacyjnych i przedioienie wniosk6w w 

sprawie ich rozliczenia 
g) sporzqdzanie protok6h Przewodniczqcego Komisji z przebiegu inwentaryzacji.. 

OkreSlam nastqujqce skiadniki majqtkowe, formy i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji 
okresowej w Ogrodku Kultury Leinej w Gohchowie 2012 r. oraz powohjq zespoly spisowe 
(na pierwszym miejscu przewodniczqcy): 



HARONOGRAM I TERMINARZ CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH W OKL W ROKU 2012 
W FORMlE SPISU Z NATURY 

5. 

6. 

7. 

8. 

Sklep towary i 

bilety 

Towary 

Materialy 
wydane a nie 
zuQte 

Srodki 
pienifhe i 
druki Scislego 
zarachowania 

Oficyna 

Magazyn 
Dybul 

Warsztaty, 

Szk6lka, 

Pojazdy, 

Kosiarki 

Kasa OKL 

31.10.2012 

31.12.2012 

31.12.2012, 

31.12.2012 

02.11.2012 

02.01.2013 

02.01.2013 

31.12.2012 

B. Kraszkiewicz 

M. Dobrzydska 

B. Czohik 

P.Stachowski 

W. Olenderek 

Joanna Zalejska - 
Niczypornk 

Joanna Mr6z 

Alicja Antonowicz 

Rafal Walendowski 

Barbara Olejnik 

Romana Koch 

Alicja Antonowicz 

Miroslawa 
Karpihska 



HARONOGRAM I TERMINARZ CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH W OKL W ROKU 2012 
W FORMIE POTWIERDZENIA SALD 

Maria Nowak 

Beata Krawczyd- 

HARONOGRAM I TERMINARZ CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH W OKL W ROKU 2012 
W FORMIE POR~WNANIA DANYCH- WERYFIKACJA SALD 

1. I Srodki trwale w I 131.12.2012 102.01.2013 I Piotr I Jerzv Adamczewski I 1 budowie I 

Lp. 

1 2  

1 Stachowski / Miroslawa 1 

Skladniki 
majilfkowe 

Pole spisowe 

3 

1 Kerpidska 1 

8 3 

Na wniosek Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej wymienione w 5 2 zespoly 
spisowe mogq zostad uzupdnione o nastqpujqce osoby: Kostka Joanna, Karaszkiewicz 
Bemadeta, Ortell Patryk, Dobrzyhska Mariola, Plywaczek Katarzyna, Suska Anna. 

Data wg 
stanu na 

4 

Na czas tnvania inwentaryzacji powohjq kontroler6w: 

1. dr ini. Czoknik Barbara 
2. czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej 

Data rozpocze&ia 

5 

Odpowiedzialny 
materialnie 

6 

Czlonkowie 
zespd6w spisowych 

7 



Do zadan kontrolerow naleiy: 

1. Wyrywkowe kontrolowanie pnebiegu spisow. 
2. Sponqdzenie notatki w przypadku stwierdzenia niezgodnoici. 
3. Zaznaczenie badanej pozycji data i podpisern. 
4. Wnioskowanie o powt6rzenie lub anulowanie spisu z natury. 
5. Sporzqdzenie protokoiu pokontrolnego. 

9 5 
Szczeg6iowy zakres zadah zespol6w spisowych i kontroler6w oraz wzor protokoh kontroli 
oraz sprawozdania z przebiegu spisu majdujq sig u przewodniczqcego Komisji 
Inwentaryzacyjnej. 

5 6 
Cztonkowie zespoi6w spisowych oraz kontrolerzy i osoby odpowiedzialne materialnie 
zostanq szczeg6lowo poinformowani o sposobie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2012 r. 
oraz o swoich obowiqzkach i uprawnieniach na szkoleniu przeprowadzonym przez 
Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Glbwnego Ksiqgowego. 

Ustalam terminy rozliczenia sig z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla: 
a) Przewodniczqcego Zespoh Spisowego - 7 dni od dokonania inwentaryzacji 
b) Przewodnicz~cego Komisji Inwentaryzacyjnej -do 26 stycznia 2013 r. 

§ 8 
Ostateczny termin zakoriczenia prac zwiqzanych z inwentaryzacjqustalarn na dzienl5 luty 
2013 roku. 

1 9  

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania. 

Otnvmuia: 
1 .Komisja Inwentaryzacyjna 
2.Cztonkowie zespoi6w spisowych 
3.0soby materialnie odpowiedzialne 


