Zarzadzenie nr 5/ 2014
Dyrektora Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych
z dnia 18 grudnia 2014 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
polegajacej na weryfikacji stanu ewidencyjnego
(znak: D-373/01/2014)

Stosownie do postanowien instrukgcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 5/2012 z 25 pazdziernika 2012 roku (znak: D-371/01/2012) oraz ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694) zarzadzam co

nastepuje:

Powoluje zespot spisowy w sktadzie:

Mirostaw Moskwa — przewodniczacy
Aleksandra Piasecka — czionek
Katarzyna Sawicka — czionek

Terminarz spiséw z natury i innych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
harmonogram (zatgcznik nr 1).

Po zakohnczeniu inwentaryzacji przewodniczacy zespotu spisowego zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow i sporzadzi z tego protokét zakoriczony
wnioskami w sprawie rozliczenia réZnié inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu
akceptacji gtbwnegoe ksiegowego, przedtozy je do zatwierdzenia.

Whyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Dyrektora podlegajg ujeciu w
ksiegach roku obrotowego.

W czasie inwentaryzacji wszyscy pracownicy Centrum informacyjnego LP
zobhowigzani sg przestrzegac zapisow okreslonych w harmonogramie.
Szczegotowe zasady [ tryb inwentaryzacji okreslajg | wyjasniajg na spotkaniu
inwentaryzacyjnym, przewodniczgcy zaktadowe] komisji inwentaryzacyjnej oraz
gtdwny ksiegowy.

Za sprawny | terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy
zespotu spisowego.

Nadzér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam gtoéwnemu
ksiegowemu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 5/2014

Dyrektora Centrum Informacyjnego

Lasow Paristwowych

Harmonogram inwentaryzacji na 2014 rok

Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji | zinwentaryzowania przeprowadzenia
inwentaryzacji Technika inwentaryzacji
1 Wartosci Dane ewidencji Od 31.12.2014 1. Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i | ksiegowej i ewidencji 31.12.2014 r.
prawne operacyjnej Do 15.01.2015r.
2 | Rozrachunkiz Dane ewidencji Od 31.12.2014 r. Weryfikacja sald na dzief
pracownikami ksiegowej 31.12.2014 r.
Do 15.01.2015 .
3 Rozrachunki Dane wedtug 0d 31.12.2014 r. Weryfikacja na dzien
publiczno- ewidencji ksiggowej
prawne Do 15.01.2015 . 31.12.2014r.
4 Naleznosci i Wszystkie z 0d 31.12.2014 r. Pisemne uzgodnienie sald z
zobowigzania | wyjatkiem naleznosci kontrahentami na dzien
watpliwych, 31.12.2014 r.
naleznosci i
zobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych
5 Srodki Kasa Od 31.12.2014 r. Roczna peina, spis z natury
pienigzne w wg stanu na dzien 31.12.2014
6 Druki scistego - 0d 31.12.2014 r. Roczna, spis z natury wg
zarachowania, stanu na dzien 31.12.2014 r,
czeki obce Do 15.01.2015 .
weksle i inne
papiery
7 Srodki Wszystkie rachunki 0Od 31.12.2014r. Pisemne uzgodnienia sald wg
pieniezne bankowe stanu na dziefy 31,12.2014 r.
na rachunkach
bankowych
8 Fundusze Wedtug stanu 0Od 31.12.2014 r. Pordwnanie danych ksiag
specjalne ewidencji ksiegowej rachunkowych z

Do 15.01.2015T.

odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2014 r.

Warszawa, 18.12.2014 r.




