Zarzadzenie nr 2/2013
Dyrektora Centrum Informacyjnego Las6éw Panstwowych
z dnia 30 kwietnia 2013 roku

w sprawie: comiesigcznego rozliczania czasu pracy pracownikow etatowych Centrum
Informacyjnego Laséw Panstwowych

Znak sprawy: ZA — 1601/01/2013

Na podstawie §10 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/2012 Dyrektora Centrum Informacyjnego LP z 19
kwietnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego CILP (znak: D-

102/01/2012), zarzadzam co nastepuje:

§1
W zwigzku ze zmianami wprowadzonymi w programie finanosowo-ksiegowym Systemu
Informacyjnego Laséw Panstwowych, ustalam rozliczanie roboczogodzin w nastepujgcym
uktadzie:
Dyrektor CILP,
Zespo6t ds. Administracii,
Zespot ds. Ksiegowosci i Kadr,

1

2

3

4.  Zespo6tds. Promogii,
-5 Redakcja Wydawnictw Nieperiodycznych,
6

Redakcja Prasy Les$ne;j.

§2

Ustalam nastepujgcy sposob rozliczania roboczogodzin:

1. Indywidualne rozliczanie (wzér zatacznik nr 1) sporzadza kazdy pracownik i przekazuje do
kierownika zespotu/zastepcy redaktora naczelnego redakgji, z wyjatkiem Dyrektora Centrum,
ktory rozliczenie przekazuje bezposrednio do Zespotu ds. Ksiegowosci i Kadr w terminie
okreslonym w § 3.

2. Zestawienie zbiorcze catego zespotu/redakcji (wzér zatacznik nr 2) — weryfikuje i sporzadza

kierownik komérki organizacyjnej Centrum lub osoba przez niego wyznaczona.

§3

Rozliczenia roboczogodzin, w uktadzie okreslonym w § 1, przekazujg kierownicy komorek

organizacyjnych Centrum do Zespotu ds. Ksiegowosci i Kadr w terminie do 5. kazdego miesigca.

o



§4

Traci moc Zarzgdzenie nr 1/2011 Dyrektora Centrum Informacyjnego Lasow Paristwowych
z 26 kwietnia 2011 roku (znak: ZA — 1061/01/2011).

§5

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 maja 2013 roku.

Dyrektor Centrum Informacyjne

L?éxﬁ Pafistwowyeh

mgr Stawomir Trzaskowski

Warszawa, 30 kwietnia 2013 roku

Samg &



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2013
Dyrektora Centrum Informacyjnego
Lasow Paristwowych

Rozliczenie pracochtonnosci

Imie i NazWiSKO PracoOWNIKA: ......ccocceviemuiiieecieicciitcie et et ss ereenesensee s

za miesigc:

Pozycja planu

Grupa planowa

Skrét nazwy zadania

Liczba
roboczogodzin

Razem

Czas bezposredni

Urlop

Zwolnienia lek.

Szkolenia

Planowanie i ksieg.

Administracja

Inwentaryzacja

Inne
Razem Czas posredni
Ogdtem

Sporzadzit

A

Zatwierdzit




Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 2/2013
Dyrektora Centrum Informacyjnego

Lasow Paristwowych
Rozliczenie pracochtonnosci
e ! za miesigc:
[CZE i st S GBS
Zestawlenie BbloICZCh it U b Ll e 2013 r
Pozycja planu Grupa planowa Skrét nazwy zadania o
=R PR ¥ roboczogodzin

Razem

Czas bezposredni

Urlop

Zwolnienia lek.

Szkolenia

Planowanie i ksieg.

Administracja

Inwentaryzacja
Inne
Razem Czas posredni
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