Zarzadzenie nr1 /2011
Dyrektora Centrum Informacyjnego Lasow Panstwowych
z dnia 26 kwietnia 2011 roku

w sprawie: comiesiecznego rozliczania czasu pracy pracownikéw etatowych Centrum

Informacyjnego Laséw Panstwowych
Znak sprawy: ZA — 1601 /01 /2011

Na podstawie § 10 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Informacyjnego Lasow
Panstwowych stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/2009 Dyrektora Centrum
Informacyjnego Laséw Panstwowych z dnia 1 lipca 2009 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego CILP (znak: D-102/01/2009), zarzadzam, co nastepuije:

§1.

Ze wzgledu na zmiane programu finansowo-ksiegowego na System Informacyjny Lasow
Panstwowych, ustalam rozliczanie roboczogodzin w nastgpujacym uktadzie:

e Dyrektor CILP,

e Stanowisko ds. Dziedzictwa Kulturowego.

e Zespot ds. Ksiegowosci i Kadr oraz Stanowisko ds. Kontrolingu,

o Zespot ds. Administracji, Organizacji i Promociji,

e Zespodt Internetu,

¢ Redakcja Wydawnictw Nieperiodycznych,

¢ Redakcja ,Ech Les$nych”,

¢ Redakcja ,Glosu Lasu”.

§ 2.
Ustalam nastepujgcy sposob rozliczania roboczogodzin:
1. Indywidualne rozliczenie (wzér — zatgcznik nr 1) sporzadza kazdy pracownik
i przekazuje do kierownika zespotu/zastepcy redaktora naczelnego redakgiji,
za wyjatkiem Dyrektora CILP i Stanowiska ds. Dziedzictwa Kulturowego, ktorzy
rozliczenia przekazujg bezposrednio do Zespotu ds. Ksiegowosci i Kadr w terminie,
okreslonym w § 3.



2. Zestawienie zbiorcze catego zespotu/redakcji (wzér — zatgcznik nr 2) — weryfikuje
i sporzadza kierownik zespotu/zastepca redaktora naczelnego redakcji lub osoba

przez niego wyznaczona.

§3.
Rozliczenia, w uktadzie okreslonym w § 1, przekazujg kierownicy/zastepcy redaktora

naczelnego do Zespotu Ksiegowosci i Kadr w terminie do 5. kazdego miesigca.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centru formacyjnego
Lasow Pahstwowych

mgr Stawomir Trzaskowski

Warszawa, dn. 2G04, 2011 .




Zatgcznik nr 1

Rozliczenie pracochfonnosci

imie i nazwisko:

Za miesigc:

Nr zadania wg. planu

Skrot nazwy zadania

Liczba
rob./godz.

Razem Czas bezposredni
9.1  Urlop r e :
92  Zwolnienie lek. |
9.3 Szkolenia
9.4 Planowanie i k
9.5 Administracja ﬁ
9.6 Inwentaryzacja : . -
Razem Czas posredni
Ogotem
sporzadzit zatwierdzit

S0




Zatgcznik nr 2

Rozliczenie pracochtonnosci
Zestawienie zbiorcze Za m-C:
PN Skrot nazwy zadania Liczba rob./godz.
wg planu
A7




Razem Czas bezposredni

9.1 Urlop

9.2 Zwolniena lek.

9.3 Szkolenia

9.4 Planowanie i ksieg.

9.5 Administracja

9.6 Inwentaryzacja

9.7 Inne

Razem Czas posredni

Ogotem

Sporzadzit

Zatwierdzit




