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Decyzja nr ...
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
mak: 00 O 2 2015
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z dnia 5. grudnia 2015 r.

W sprawie:
(1) ustalenia, do czasu nowelizacji regulaminu organizacyjnego Dyrekcji Generalnej
Laséw Panstwowych (DGLP), zakresu obowiazkéw oraz uprawnief zastepcow
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych,
(2) uszczegdlowienia niektorych aspektow zarzadzania korespondencja pozaksiggowa,
(3) podjecia prac nad zmiana regulaminu organizacyjnego DGLP
Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach ' w zwigzku z § 6.
Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe’ — w wykonaniu zadan Dyrektora
Generalnego Laséw Parnistwowych, okreslonego m.in..w § 53orazw § 13.ust.1’. tegoz statutu

- do czasu nowelizacji: (1) regulaminu organizacyjnego Dyrekcji Generalnej Lasow
Panstwowych (DGLP) oraz (2) decyzji nr 73 z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia systemu EZD jako wspomagajjcego system dokumentowania przebiegu
zalatwiania spraw w biurze DGLP
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1.

1. Dyrektor Generalny Laséw Pafistwowych, z zastrzezeniem § 2, swoje obowigzki
kierowania Lasami Panstwowymi, w tym kierowania DGLP, okreslone m.in. w ustawie o
lasach oraz w Statucie Pafstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafistwowe, wykonuje,
(w zakresie, w jakim nie korzysta z pomocniczosci dyrektoréw regionalnych dyrekcji
Lasow Panstwowych) przy pomocy:

1) zastepcy Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych wilasciwego do spraw
gospodarki lesne;j,

2) zastgpcy Dyrektora Generalnego Laséw Pafistwowych wlasciwego do spraw rozwoju,

3) zastepcy Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych wilasciwego do spraw
gospodarki finansowej oraz gospodarowania zasobami majgtkowymi.

§2

1. Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych jest wiasciwy bezposrednio w sprawach:
1) kierowania Lasami Panstwowymi majacego na celu doskonalenie funkcjonalne
Lasow Panstwowych poprzez:

I Art. 33. 1. ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r o lasach (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1153, 22015 r. poz. 349, 671,
1322) stanowi, ze ,,Lasami Pafstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych”.

2 Statut Parstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe zostal nadany zarzagdzeniem nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18. maja 1994 r; w § 6. Statut Lasow
Pafistwowych stanowi, ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy
wykonawcze do ustawy, a takze innych przepisow prawnych Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje
obowiazujace w Lasach Pafistwowych

3 Powolany przepis stanowi, ze ,,Dyrektor Generalny zadania swoje wykonuje przy pomocy zastgpcéw” (ust.1.)
oraz ze ,Dyrektor Generalny okresla uprawnienia i obowiazki zastgpcow Dyrektora Generalnego (ust.2.).

4 Powotany przepis stanowi, ze organizacje DGLP ustala regulamin nadany przez Dyrektora Generalnego Lasow

Panstwowych
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a) udziat w ksztaltowaniu podstaw prawnych i strategicznych lesnictwa, nie
wylaczajac podstaw prawnych i strategicznych o charakterze unijnym oraz

miedzynarodowym,
b) ksztaltowanie —wewnatrzinstytucjonalnych podstaw  strategicznych — Lasow
Panstwowych,

¢) projektowanie koncepcyjne systemow funkcjonalnych w Lasach Panstwowych,

d) ksztaltowanie kapitatu ludzkiego, nie wylaczajac zwigzanego z tym ksztattowania
bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy w Lasach Panstwowych;

e) ksztattowanie trwalego tadu medialnego w Lasach Panstwowych,

f) ksztaltowanie fadu w relacji: Lasy Panstwowe — otoczenie instytucjonalne
leénictwa, nie wylaczajac ladu, zwigzanego z ustugowym wykonawstwem
dziatalnosci w zakresie gospodarki lesnej - w szczegolnosci poprzez wspotprace
ze zwiazkami zawodowymi, izbami gospodarczymi, szeroko rozumiang
administracja publiczna, stowarzyszeniami majacymi za przedmiot lesnictwo 1
ochrong przyrody itp. organizacjami sektora jednostek pozarzadowych ,

2) kierowania Lasami Panstwowymi, zwiazanego z:

a) biezacym zarzadzaniem kapitatem ludzkim,

b) wprowadzaniem nowych i udoskonalonych systemow funkcjonalnych do praktyki
gospodarczej, nie wylaczajac dziatalnosci w zakresie sporzgdzania, aplikowania
oraz realizowania wnioskéw projektowych (w tym ukierunkowanych na
wykorzystanie  $rodkéw  zewnetrznych, takze zwigzanych z budzetami
zagranicznymi),

¢) realizowaniem dzialalno$ci w zakresie wspomagania administracji publicznej, w
tym poprzez udziat we wspolpracy administracji publicznej z zagranica,

d) utrzymywaniem bezpieczefistwa prawnego w Lasach Panstwowych w celu
zapewnienia funkcjonowania LP zgodnie z kryterium legalnosci,

¢) ochrong mienia w Lasach Panstwowych prowadzona przez Straz Lesna,

f) ochrong i udostgpnianiem informacji,

g) prowadzeniem dziatalnosci analitycznej, w tym kontrolingowej,

h) prowadzeniem instytucjonalnej dziatalnosci kontrolne;j,

i) korygowaniem, aktualizowaniem oraz konkretyzowaniem funkcjonowania Lasow
Panstwowych z wykorzystaniem wynikow dziatalnosci analitycznej oraz
kontrolnej.

2. Dyrektor Generalny Lasow Pafstwowych wplywa na dziatania swoich zastgpcow z
wykorzystaniem instrumentu inicjowania, inspirowania i motywowania do dziatania, w
szczegolnosci poprzez:

1) stanowienie aktéw sprawstwa kierowniczego, zawierajacych szczegélowe wytyczne
co do koncepcji rozwigzan systemowych lub zawierajacych te koncepcje ,

2) przewodzenie protokotowanym naradom kierownikéw komorek organizacyjnych
DGLP lub bilateralnym lub wieloosobowym spotkaniom roboczym — kwitowanym
konkretnymi ustaleniami,

3. W wykonywaniu swoich obowigzkéw Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych korzysta
v
1) efektéw dziatalnosci opiniodawczo — doradezej :

a) Kolegium Lasow Panstwowych,

b) Rady Konsultacyjnej przy dyrektorze generalnym Laséw Panstwowych,

c¢) Duszpasterstwa Lesnego,

d) Forum Ekologicznego,

e) Forum lesno — samorzadowego (in spe),

f) komisji le$no — drzewnej (in spe),

g) innych ciat opiniodawczo — doradczych w razie ich powolania,

2) meldunkéw przekazywanych przez kierownika, podporzadkowanej bezposrednio
Dyrektorowi Generalnemu Lasow Pafistwowych, komoérki organizacyjnej wchodzacej
w skiad Inspekcji Lasow Panstwowych — wiasciwej ds. monitoringu terenowego.
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§ 3.

Zastgpca Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych ds. gospodarki lesnej udziela pomocy
dyrektorowi generalnemu Lasow Panstwowych w wypetnianiu przez niego obowiazku
Kierowania Lasami Padstwowymi - w zakresie, w jakim kierowanie to dotyczy spraw,
zwiazanych z gospodarkg lesng w Lasach Panstwowych, obejmujgca:

1) urzadzanie lasu (z uwzglednieniem jego zintegrowania z dziatalnoscia pomocnicza na
rzecz Ministra Srodowiska w ksztaltowaniu przez niego podstaw programowych
lesnictwa na poziomie nadlesnictwa poprzez zatwierdzanie planow urzadzenia lasu),

2) zagospodarowanie lasu (hodowle, ochrone oraz realizowanie w ramach gospodarki
le$nej pozaprodukcyjnych funkeji lasu) ,

3) prowadzenie ochrony przyrody dokonywanej metodami gospodarki lesnej (nie
wylaczajac przy tym ochrony przyrody sensu stricto),

4) prowadzenie gospodarki fowieckiej i dziatalno$ci zwiazanej z gospodarka fowiecka,

5) uzytkowanie lasu

oraz
6) sprzedaz surowca drzewnego.

§ 4.

1. Zastgpca Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych wiasciwy ds. rozwoju udziela
pomocy dyrektorowi generalnemu Lasow Padstwowych w wypelnianiu przez niego
obowiazku kierowania Lasami Pafistwowymi - W zakresie, w jakim kierowanie to dotyczy
spraw, zwigzanych z prowadzeniem w Lasach Panstwowych:

1) tzw. migkkiej dziatalnosci rozwojowej (gdzie indziej nieujetej), zwlaszcza gdy wigze
sie ona z wyjazdami i wspdtpraca z zagranicg
oraz
2) dziatalno$ci w zakresie wspomagania administracji publicznej poprzez:
a) zlecanie i finansowanie badan naukowych,
b) ksztattowanie postaw spotecznych na drodze edukacji lesno — przyrodniczej -
7 zastrzezeniem spraw wylaczanych operacyjnie, na czas ich realizacji, do bezposredniej
wlasciwosci dyrektora generalnego Lasow Panstwowych.

2. W razie wylaczenia, o ktérym mowa w ust. 1., Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych
za wiedza zastepcy dyrektora generalnego Lasow Panstwowych ds. rozwoju, korzysta z
dziatan komérek organizacyjnych mu podporzadkowanych.

§5.

Zastepca Dyrektora Generalnego Lasow Pafistwowych whasciwy ds. gospodarki finansowej
oraz gospodarowania zasobami majatkowymi udziela pomocy Dyrektorowi Generalnemu
Lasow Panstwowych w wypelnianiu przez niego obowigzku kierowania Lasami
Panstwowymi - w zakresie, w jakim kierowanie to dotyczy dzialalnosci pomocniczej w
rozumieniu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci oraz dziatalnosci rozwojowej, a takze
zwigzanej z realizacjg programow rozwoju infrastrukturalnego w Lasach Panstwowych,
polegajacej w szczegolnosci na:

1) wylanianiu na poziomie DGLP wykonawcow, ustugodawcow i dostawcow,

2) faktycznym pozyskiwaniu, we wspdipracy ze stanowiskiem ds. koordynacji
zewnetrznej pomocy finansowej, srodkow zewnetrznych, poczynajac w szczegolnosci
od etapu, nastepujgcego po zatwierdzeniu wnioskéw projektowych, dotyczacych
tychze srodkow,

3) planowaniu finansowo — gospodarczym w Lasach Panstwowych,

4) rachunkowosci,



5) zarzadzaniu $rodkami finansowymi, nie wylaczajac zarzgdzania $rodkami,
zwigzanymi z funduszem lesnym - tgcznie z prowadzeniem rozrachunkow i rozliczen,

6) wewnatrzinstytucjonalnej ocenie wyniku finansowego,

7) sprawozdawczosci finansowej w rozumieniu przepisow Ustawy o rachunkowosci,

8) wspotudziale w procesie rewizji ksiggowej,

9) gospodarowaniu dobrami majgtkowymi o trwalym charakterze w wykonaniu
przepiséw Ustawy o lasach, Ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, Ustawy o
ochronie gruntéw rolnych i lesnych, przepisow prawnych dotyczacych Agencji
Nieruchomosci Rolnych, przepiséw tzw. spec — ustaw i innych przepisow prawnych
dotyczacych gospodarowania trwatymi dobrami majatkowymi,

10) ochronie mienia prowadzonej metodami dziatalnosci ubezpieczeniowej

§ 6.

Integralng czescia niniejszej decyzji jest zalgcznik nr 1, pozwalajacy na identyfikacje
obowiazkéw przypisanych bezposrednio do Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
oraz jego zastepcoéw — w  zakresie tzw. migkkiej dziatalnosci rozwojowej oraz w zakresie
dzialalnosci polegajacej na wspomaganiu administracji publiczne;.

§7.

1. W wykonaniu obowiazkéw, o ktérych mowa w paragrafach poprzedzajacych, zastepcy
Dyrektora Generalnego Lasoéw Panstwowych s3 upowaznieni do dokonywania imieniem
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych wszelkich czynno$ci konwencjonalnych o
technicznym charakterze oraz wszelkich czynnosci konwencjonalnych istotnych prawnie,
7 zastrzezeniem tzw. doniostych czynnosci konwencjonalnych polegajacych w
szczegolnosci na  podejmowaniu  decyzji administracyjnych i innych aktow
administracyjno — prawnych o charakterze ogélnym i indywidualno — konkretnych, z tym,
i
1) akty sprawstwa kierowniczego, bedace decyzjami zarzadczymi  Dyrektora

Generalnego Laséw Panstwowych oraz zarzadzeniami Dyrektora Generalnego Lasow
Pafistwowych podpisuje bezposrednio osoba Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych,

2) dokumenty (dowody) ksiegowe rodzace uprawnienie do dokonywania przelewow
$rodk6éw pienieznych podpisuje zastgpca Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
wiagciwy ds. gospodarki finansowej oraz gospodarowania zasobami majatkowymi,
przy czym:

a) dokumenty (dowody) te podlegaja obowigzkowi:

- kontroli merytorycznej i formalnoprawnej, dokonywanej przez kierownikow
komorek organizacyjnych DGLP wiasciwych pod wzgledem merytorycznym i
podpisania na dowdd jej przeprowadzenia,

- opisania przez kierownika komorki organizacyjnej DGLP wilasciwej pod
wzgledem merytorycznym, obejmujacego: wskazanie podstawy realizacji
robét, dostaw lub ushug (poprzez podanie numeru oraz innych identyfikatorow
umowy) , scharakteryzowanie tzw. zdarzenia gospodarczego, wskazanie zrodet
finansowania, ustalenie wskazéwek co do sposobu ujgcia dowodu w ksiggach
rachunkowych (poprzez utrwalenie: wartosci robot, dostaw lub ustug, pozycji
planu, kodu dziatania, zwanego potocznie kodem czynnosci, tzw. artykuhu lub
tzw. numeru inwentarza — odpowiednio oraz kodu zrédta finansowania),

- opatrzenia adnotacja komorki organizacyjnej wiasciwej ds. zamoOwien
publicznych na dowéd zastosowania Prawa zaméwiefi publicznych , jezeli
zastosowanie przepisow tej ustawy bylo w danym przypadku wymagane (lub
opatrzenia adnotacja, ze wymogu takiego nie byo),

- sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym,



- zakwalifikowania pod wzgledem sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych
(poprzez wskazanie miesigca roku kalendarzowego zaistnienia tzw. zdarzenia
gospodarczego oraz utrwalenie na dowodzie dekretacji ksiggowej),

- podpisania przez uprawniong osobg z komorki organizacyjnej wiasciwej ds.
ksiegowosci na dowdd sprawdzenia dowodu pod wzgledem rachunkowym
oraz zakwalifikowania dowodu, o ktérym mowa w tiret poprzedzajacym,

- przedlozenia do ogledzin w trakcie codziennej sesji  akceptacyjne;j
dokonywanej przez zespdt roboczy w sktadzie: Dyrektor Generalny Lasow
Panstwowych lub, zamiennie, Zastepca Dyrektora Generalnego Lasow
Paistwowych ds. gospodarki lesnej, Zastgpca Dyrektora Generalnego ds.
gospodarki finansowej i gospodarowania zasobami majatkowymi,

b) w trakcie narad kierownikéw komorek organizacyjnych DGLP Zastgpca
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych wihasciwy ds. gospodarki finansowej
i gospodarowania zasobami majgtkowymi przedklada raport ze zwigkszen i
zmniejszen funduszu lesnego, sporzadzajgc ten raport zgodnie ze schematem
stanowiacym zatgcznik nr 2 do niniejszej decyzji,

3) dokumenty o charakterze rozstrzygajacym dotyczace zbywania, nabywania,
obciazania prawami rzeczowymi lub obligacyjnymi dobr trwatych oraz wylaczania
gruntéw lesnych z produkcji podpisuje Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych, z
tym, ze:

a) kazda sprawa w tym zakresie podlega, w fazie przeddecyzyjnej, obligatoryjnemu
oméwieniu podczas spotkaf roboczych, o ktérych mowa w § 2. ust.2. pkt.2,

b) zastepca Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych wiasciwy ds. gospodarki
finansowej oraz gospodarowania zasobami majatkowymi na kazdej naradzie
kierownikéw  komoérek  organizacyjnych DGLP sktada meldunek o
rozstrzygnieciach zapadtych w wyzej wymienionych sprawach.

4) zamiary w przedmiocie rozstrzygajacych o$wiadczen woli adresowanych do
podmiotéw zewngtrznych podlegaja w trybie roboczym sygnalizowaniu Dyrektorowi
Generalnemu Lasow Panstwowych.

§8
1. W DGLP tworzy sig:
1) Gabinet Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych, obejmujacy:
a) zespdl obshugi, w tym obejmujacy stanowisko protokotowania spotkan i narad,
podporzadkowane bezposrednio dyrektorowi generalnemu Laséw Panstwowych,
b) zesp6t ds. analiz specjalistycznych,
¢) zespot doradcow dyrektora generalnego Lasow Panstwowych;.
2) Wydzial Wspomagania Administracji Publicznej oraz Wspdtpracy z Zagranica,
2. Komoérka organizacyjna DGLP wiasciwa d.s. zasobow pracy, biorge pod uwage wstepng
deklaracje zgody n/w 0s6b, bez zbednej zwioki przygotuje akty zmiany warunkow pracy
w odniesieniu do:
1) Pani Anny Trzeciak — Wiszowatej w celu zatrudnienia jej na stanowisku pracy Szefa
Gabinetu Dyrektora Generalnego Lasoéw Panstwowych,
2) Pani Zofii Chrempinskiej w celu zatrudnienia jej na stanowisku Naczelnika Wydzialu
Wspomagania Administracji Publicznej oraz Wspdipracy z Zagranica.

§9
Ustala sie nastepujace przyporzadkowanie komorek organizacyjnych DGLP wedtug Pionow:
1) pion I, obejmujacy komorki organizacyjne DGLP przyporzadkowane Dyrektorowi
Generalnemu Lasow Panstwowych:
a) Gabinet Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych,
b) Wydziat Wspomagania Administracji Publicznej i Wspotpracy z Zagranica,
¢) Inspekcja Laséw Panstwowych, Iacznie z komorka, o ktorej mowa w § 2 ust. 3
pkt. 2



d) Wydzial Zarzadzania Zasobami Pracy,

e) Zespot Radcow Prawnych,

f) Zespot ds. Mediow,

g) Zespot ds. Obronnosci i Ochrony Informacji Niejawnych,

h) Glowny Inspektor Strazy Lesnej,

i) Stanowisko ds. bhp;

2) pion II, obejmujacy komorki organizacyjne DGLP przyporzadkowane zastgpcy
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych ds. gospodarki lesnej:

a) Wydzial Gospodarki Le$nej, z zastrzezeniem ograniczenia jego wlasciwosci do
spraw, zwigzanych z hodowla lasu oraz realizacja pozaprodukeyjnych funkcji lasu
(gdzie indziej nieujgtych), przy czym wydzial ten zajmuje sie sprawami
zwiazanymi z gospodarowaniem zasobami wodnymi w Lasach Panstwowych, jak
z udzielaniem przez Lasy Panstwowe pomocy administracji publicznej w zakresie
nadzorowania gospodarki lesnej w lasach niestanowigcych wilasnosci Skarbu
Panstwa,

b) Wydzial Ochrony Lasu, z zastrzezeniem ograniczenia jego wiasciwosci do spraw,
zwiazanych z ochrong lasu, stanowigcg czgs¢ sktadowa zagospodarowania lasu,

¢) Wydzial Ochrony Przyrody, obejmujgcy sprawy, zwiazane z: (1) ochrong
przyrody, prowadzona metodami gospodarki lesnej, (2) ochrong przyrody w LP
okreslona stricte w Ustawie o ochronie przyrody, (3) wspieraniem administracji
publicznej poprzez wykorzystanie $rodkéw, zwiazanych z funduszem lesnym na
realizacje zadan w parkach narodowych,

d) Wydzial Urzadzania Lasu, obejmujacy takze sprawy, zwigzane ze wspoldziatanie
7 Ministrem Srodowiska w takim zakresie, w jakim plan urzadzenia lasu stanowi
instrument realizacji polityki parnstwa w zasiggu terytorialnym poszczegoblnych
nadlesnictw,

e) Zespdt ds. Lowiectwa, obejmujgcy stanowisko Glownego Lowczego Lasow
Panstwowych,

f) Wydziat Uzytkowania Lasu, wlasciwy ds. gospodarowania surowcem drzewnym,

g) Biuro Marketingu, wtasciwy w sprawach zasadach sprzedazy drewna i niektorych
aspektdw ich realizacji;

3) pion III, obejmujacy komorki organizacyjne DGLP przyporzadkowane zastgpcy
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych ds. rozwoju:

a) Wydzial Organizacji i Innowacji,

b) Wydziat Informatyki,

¢) Wydziat Edukacji i Udostgpnienia Lasu,

d) stanowisko ds. Koordynacji Wdrazania Projektow Rozwojowych,

¢) stanowisko ds. Koordynacji Zewngtrznej Pomocy Finansowej;

4) pion IV, obejmujacy komorki organizacyjne DGLP przyporzadkowane zastgpcy
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych ds. gospodarki finansowej oraz
gospodarowania zasobami majgtkowymi:

a) Glowny Ksiggowy LP wraz z Wydziatem Ksiggowosci,

b) Wydziat Analiz Ekonomicznych i Planowania, z ograniczeniem do analiz
nieprowadzonych w pionie, o ktérym mowa w pkt. 1),

¢) Wydziat Logistyki,

d) Wydziat Stanu Posiadania,

e) Wydziat Infrastruktury,

f) Zespot ds. Zamowien Publicznych.

§ 10

Komorka organizacyjna DGLP wlasciwa ds. zasobow pracy:
1) w wykonaniu wczesniej podjetej decyzji zarzadezej doprowadzi do powierzenia
niektorym pracownikom DGLP pracy w ramach Gabinetu Dyrektora
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Generalnego, z wykorzystaniem do tego moznosci, wynikajacej z art. 42 § 4
Kodeksu pracy,

2) doprowadzi do przypisania poszczegolnych stanowisk pracy do wiasciwych
komérek organizacyjnych DGLP, o ktérych mowaw § 9

— kierujac sie dyspozycjami, jakie zostang kierownikowi ww. komorki przekazane podczas
protokofowanego spotkania roboczego.

§11.

Ustala sie nastepujace uszczegdtowienie niektorych aspektow zarzadzania korespondencja
pozaksiggowg:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

korespondencja zewngtrzna, majgca by¢ przedmiotem rozpatrzenia przez Dyrektora
Generalnego Laséw Pafistwowych lub jego zastgpcow — co do generalnej zasady jest
przekazywana do tych stanowisk ze stanowiska kancelaryjnego w formie
elektronicznej (w ramach systemu EZD);

korespondencja, o ktorej mowa w pkt 1), jak réwniez wplywy wewngtrzne
(adresowane do Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych lub jego zastgpcow) w
pierwszej kolejnosci sa poddawana przegladowi na stanowisku Szefa Gabinetu
Dyrektora Generalnego Laséw  Pafistwowych, gdzie podlegaja rozestaniu
(przekazaniu) odpowiednio do  stanowiska Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych oraz do stanowisk jego zastgpcow, przy czym Dyrektor Generalny
Lasow Pafstwowych ma moznos¢ przegladania wszystkich ~ wplywow
korespondencyjnych (takze adresowanych do stanowisk swoich zastepcow, tacznie z
wplywami wewngtrznymi);

Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych, dziatajac poprzez Szefa Gabinetu
korzystajacego z pomocy stanowiska protokotowania, o ktérym mowa w § 8 ust.l.
pkt. 1 lit. a), oraz z obstugi sekretariatowej, dokonuje rozdziatu wptywow do niego
adresowanych do poszczegoélnych komorek organizacyjnych DGLP;

co do zasady rozdzial ten jest poprzedzany opatrzeniem wptywu dekretacjg (w tym
m.in. dyspozycja co do sposobu rozpatrzenia wpltywu czy wskazaniem pilnosci
zalatwienia sprawy);

wplywy, zidentyfikowane przez Szefa Gabinetu Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych jako majgce szczegllne znaczenie mogg podlegaé wydrukowaniu,
choéby w realizacji pkt. 2 byly przekazane do stanowisk swoich zastepcow;

Dyrektor Generalny Laséw Pafistwowych wplywy wydrukowane lub docierajgce do
jego stanowiska pracy w formie analogowej rozpatruje w sposob tradycyjny,
umieszczajac na nich dekretacje odrecznie, chyba ze dokonuje wylacznie zapoznania
sic z tymi wptywami; Obsluga sekretariatowa Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych tak rozpatrzone wplywy utrwala odpowiednio w ramach EZD jako
wkiad wiasny stanowiska Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych w obieg
dokumentéw (funkcja ,,Opinia” w EZD — ,,Polecenie Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych”);

Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych inicjuje sprawy poprzez wystanie w formie
numerycznej do swoich zastepcow lub/oraz do wszystkich lub wybranych rézne,
opracowane przez siebie, dokumenty lub ich projekty;

obowiazkiem wyzej wymienionego stanowiska protokotowania jest sygnalizowanie
Dyrektorowi Generalnemu Laséw  Pafistwowych potrzeby zlozenie podpisu
elektronicznego pod projektami dokumentéw majacych podlegac wysylce, jak
réwniez sygnalizowanie innych dziatan, jakie powinny by¢ przez niego wykonane w
ramach obiegu korespondencji;

Dyrektor Generalny Lasow Pafistwowych, korzystajac z pomocy Szefa Gabinetu,
stanowiska protokotowania oraz obstugi sekretariatowej, z wykorzystaniem
funkcjonalnosci EZD dokonuje retrospektywnej catosciowe] analizy korespondencji
(wplywow i rozchodéw) — w celu wykorzystania wynikéw tej analizy na potrzeby
kierowania Lasami Panstwowymi.
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10)w czasie nieobecnosci  Dyrektora  Generalnego Laséw  Panstwowych,
uniemozliwiajacej mu zarzadzanie korespondencja, jego imieniem dziala zastepca
Dyrektora Generalnego ds. gospodarki lesnej. W przypadku jednoczesnej
nieobecnosci Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych oraz zastepcy Dyrektora
Generalnego ds. gospodarki lesnej, Dyrektora Generalnego LP zastepuje wyznaczony
przez niego pracownik.

§ 12

1. Ustala sie, ze w terminie do konca stycznia 2015, zostang zakonczone prace nad
nowelizacja Regulaminu Organizacyjnego DGLP.

2. Prace, o ktérym mowa w ust.1., zostana zainicjowane projektem stosownego dokumentu,
z uwzglednieniem postanowienia § 11 pkt.7.

3. Nowelizacja Regulaminu Organizacyjnego DGLP zostanie powigzana z odpowiednig
zmiana ww. decyzji nr 73 z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia systemu
EZD jako wspomagajacego system dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w
biurze DGLP oraz korekta rzeczowego wykazu akt, obowiazujacego W Lasach
Panstwowych.

§ 13

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do wiadomosci poprzez
kolportaz intranetowy oraz opublikowanie w Biuletynie Informacyjnym Lasow Panstwowych.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — wstepny schemat klasyfikacyjny dziatalno$ci rozwojowej w Lasach Pafistwowych;
Zatacznik nr 2 — wzér meldunku z gospodarowania $rodkami zwiazanymi z funduszem lesSnym.
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