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Decyzja nr /!
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
znak : OR.0180.18.2015

z dnia 2. grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia elektronicznego zarzadzania dokumentacja
w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Warszawie

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach T w zwigzku
z § 6. Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe? — w
wykonaniu zadan Dyrektora Generalnego Lasow Parstwowych, okre$lonych m.in.
przepisem art. 33 ust.3 pkt. 1a ustawy o lasach 3 a takze § 3 ust 2 Instrukcji
kancelaryjnej Parnistwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 66 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z
dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic
akt w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Parstwowe *-

postanawiam, co nastepuje

§1.

1. Z dniem 1 stycznia 2016 r. wprowadza sie system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD), jako podstawowy system kancelaryjny dokumentujacy
przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw w biurze Regionainej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Warszawie.

2. Dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest prowadzone
przy wykorzystaniu informatycznego systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego (EZD PUW) zgodnie z
Instrukcjg kancelaryjng Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe.

3. Sprawy niezakonczone, ktére byty prowadzone w sposob tradycyjny, po
wskazaniu systemu EZD dalej prowadzone sg w systemie tradycyjnym.

§ 2.

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Warszawie zobowigzuje w
terminie do 1 lutego 2016 roku do dostosowania wewnetrznych uregulowan
obowigzujacych w biurze Regionalnej Dyrekcji LP do elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg, w szczegolnosci do wskazania:

1 Art. 33. 1. ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r o lasach (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.2100) stanowi, ze ,Lasami
Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektorow regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Parstwowe zostat nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18. maja 1994 r; w § 6. Statut Laséw Panstwowych
stanowi, ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy,
a takze innych przepiséw prawnych Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujgce w Lasach
Panstwowych

3 Przepis art. 33 ust. 3 pkt 1 a ustawy o lasach stanowi, ze Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych inicjuje,
koordynuje oraz nadzoruje dziatalno$¢ dyrektoréw regionalnych dyrekcii Laséw Paristwowych oraz kierownikéw
innych jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych o zasiegu krajowym,

4 Przepis § 3 ust 2 instrukcji kancelaryjnej stanowi, ze Dyrektor Generainy Lasow Panstwowych wskazuje ktory z
systeméw wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw w jednostkach organizacyjnych Parstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe.



1) wyjatkbw od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw w biurze RDLP poprzez okreslenie klas z
jednolitego rzeczowego wykazu akt PGL LP, ktére beda prowadzone w
systemie tradycyjnym;

2) zakresu dostepu do danych zawartych w systemie elektronicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD), niezbedny do petnienia obowigzkow
stuzbowych przez poszczegdlnych pracownikow biura RDLP;

3) koordynatora czynnoéci kancelaryjnych - pracownika odpowiedzialnego za
biezacy nadzér nad funkcjonowaniem systemu EZD.

§ 3.

Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Warszawie podejmuje decyzje
w zakresie wprowadzania elektronicznego zarzadzania dokumentacjg z
wykorzystaniem informatycznego narzedzia EZD PUW jako podstawowego systemu
kancelaryjnego w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych w porozumieniu z
wiasciwymi komérkami organizacyjnymi Dyrekcji Generalnej LP.

§ 4.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2016 r. i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacyjnym Lasow Panstwowych.
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